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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 07/2023

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E
DESPORTO, no uso de suas atribuicbes e considerando a
necessidade de normatizar O PROCESSO DE CONTAGEM DE
PONTOS PARA ATRIBUIC}AO DE CLASSES E/ OU AULAS E
REGIME DE JORNADA DE TRABALHO para o ano letivo de
2024 no ambito das unidades escolares e creches da rede
municipal de ensino.

RESOLVE:
DA CONTAGEM DE PONTOS

Art. 1°. A contagem de pontos sera realizada anualmente por uma Comissao.

Art. 2°. A Comissédo de contagem de pontos nas unidades escolares e Centros
Municipais de Educacdao Infantil (CMEIs) serd composta por:

| - O Diretor onde houver;

Il — Secretario (a) escolar onde houver;

Il - Coordenador Pedagdgico da unidade de ensino ou Articulador;
IV- Um professor efetivo;

V- Um profissional efetivo do APOIO.

§ 1°. A escola deveré fazer registro em livro ata do processo democrético de escolha da
Comisséo que fara a contagem de pontos dos profissionais.

§ 2°. As escolas deverdo encaminhar cépia da ficha de contagem de pontos de TODOS
os profissionais, apds o periodo de contagem.

Art. 3° Compete a Comissdo contar os pontos dos profissionais efetivos de cada
unidade escolar.

Art. 4°. A contagem de pontos sera realizada conforme quadros abaixo:

FUNCIONARIOS CONTAGEM LOCAL

Professores efetivos 07 e 08 de dezembro de Nas unidades de ensino na
2023 qgual for efetivo
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Art. 5°. A contagem de pontos dos professores do quadro da SMECD, seré realizada
pela equipe da Secretaria Municipal de Educacdo, na prépria secretaria, conforme

cronograma a seguir:
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UNIDADES URBANA
ESCOLA DATA DA CONTAGEM HORARIO
Darcy Ribeiro 07:30 horas
Beija-Flor 07 de dezembro de 2023 09:00 horas
Estrelinha 09:00 horas
Santa Marta 13:30 horas
CMEI Arco-iris 13:30 horas
13 de Maio 07 de dezembro de 2023 1500 horas
Sueli Olmira 15:00 horas
CMEI Gente Miada 07:30 horas
CMEI Tia Teté 09:00 horas
Sec. de Educacéo 07 de dezembro de 2023 09:00 horas
(Profissionais cedidos)
UNIDADES DO CAMPO
ESCOLA DATA DA CONTAGEM HORARIO
Boa Esperanca 08:00 horas
Sol Nascente 08 de dezembro de 2023 10:00 horas
Novo Horizonte 15:00 horas
Santa Ana 08 de dezembro de 2023 08:00 horas
Base Aérea 10:00 horas

/Av"

EDUT T 2AO

§ 1°. Para efeito de contagem de pontos devera ser considerado dias, meses e anos a
partir da data de portaria, considerando para todos a data base 08 de dezembro de 2023,
utilizando-se da ferramenta disponivel no blog do Professor Warles no link
https://profwarles.blogspot.com.br/2016/08/calculadora-de-datas.html.

Exemplo:

Utilizar para base de calculo da contagem de pontos os valores abaixo relacionados:
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Tempo de efetivagéo Pontos
1 ano 2 pontos
1 més 0,16 pontos
1 dia 0,005 pontos

§ 20

As publicacdes, recursos e divulgacao relativos a contagem de pontos serdo
organizadas conforme quadro abaixo:

Quadro 1 (PUBLICACAO PARCIAL DA CONTAGEM DE PONTOS)

FUNCIONARIOS

PUBLICACAO DA
CONTAGEM DE PONTOS

LOCAL

Professores efetivos

Professores do quadro
da SMECD

Nas unidades de ensino
(escolas e CMEI)

Nas unidades de ensino

12/12/2023
Professores do campo (escolas e CMEI)
e
SMECD
Quadro 2 (RECURSOS)

FUNCIONARIOS RECURSOS LOCAL
Professores efetivos nas Nas unidades de ensino
unidades Urbanas e do (escolas e CMEI)
Professores do quadro SMECD
da SMECD
Resultado final da Nas unidades de ensino
classificacao (escolas e CMEI) e

SMECD
—— 14/12/2023
Entrega das copias das
fichas de contagem de SMECD

pontos dos professores
efetivos das unidades
escolares e CMEIS
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8 3°. As unidades escolares e CMEIs deverédo encaminhar para a SMECD a classificacao
final e a copia das fichas da contagem de pontos através de memorando no dia 18/12/2023.

Art. 6°. Caso o profissional ndo compareca para realizar a contagem de pontos, levar-
se-a em consideracao apenas o tempo de efetivacdo da rede municipal e idade em caso de
empate.

Art. 7°. Caber& a Secretaria Municipal de Educacéo realizar a contagem de pontos e
organizar a pasta dos professores e demais profissionais do Quadro da SMECD e Escolas
do Campo.

Art. 8.° O profissional que nao puder estar presente na contagem de pontos (estiver em
gozo de licenca prémio, férias ou atestado médico), deverd nomear procurador, com
assinatura reconhecida em cartério.

DOS CRITERIOS DA CONTAGEM DE PONTOS

Art. 9° Cada Escola Municipal/ CMEIs e a Secretaria Municipal de Educacdo deverao
providenciar pasta dos professores efetivos das unidades com os seguintes documentos:

v Ficha de contagem de pontos;

v' Copia da portaria;

v Copia dos documentos pessoais;

v' Cobpias do diploma de graduacéao e especializacdo e/ou mestrado;

v' Copia dos certificados de atualizacdo pedagdgica (Janeiro de 2019 a Dezembro de
2023).

Art. 10. A Comissao sera responsavel pela contagem de pontos embasada nos
seguintes critérios:

| — Critérios de Formacao:

a) | Formacdo em magistério 5 (cinco) pontos

b) | Cursando graduacao 8 (oito) pontos

c) | Formacgéo em licenciatura plena 20 (vinte) pontos

d) | Cursando especializacao 22 (vinte e dois) pontos
e) | Especializagao 25(vinte e cinco) pontos
f) | Cursando mestrado 27 (vinte e sete) pontos
g) | Mestrado 30 (trinta pontos) pontos
h) | Cursando doutorado 32 (trinta e dois) pontos
i) Doutorado 35 (trinta e cinco) pontos
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Paragrafo Unico: Para efeito de contagem de pontos s6 sera computado a formagéo
maior.

Il - Tempo de servigo no magistério publico municipal em Guarantd do Norte/MT:

a) | Tempo de nomeacgéao para cada ano 2 (dois) pontos;

b) | Tempo de lotagcdo na unidade escolar, para cada | 2 (dois) pontos contados a
ano partir de 2005, conforme a
Lei Complementar ne
081/2004  de 19 de
dezembro de 2004.

Il — Assiduidade (Professores da Educacéao Infantil ao 9° ano)

a) | O profissional que foi 100 % assiduo no ano letivo | 2(dois) pontos
de 2023 (que nao faltou, ndo chegou atrasado ou
saiu antes do horario e ndo colocou substituto por
interesses particulares e cumpriu com todos os
deveres pertinentes ao cargo).

b) | Por assiduidade no preenchimento e entrega de | 2(dois) pontos
diarios/relatorios avaliativos e demais documentos
pedagdgicos exigidos pela escola.

IV- ATUALIZACAO NA AREA DE ATUACAO/EDUCACIONAL

a) | Por participagcdo em Cursos de Formacéao 5 (cinco) pontos;
Continuada ofertado pela Secretaria Municipal de
Educacéo, através da Amana Educacional no ano
de 2023 (No minimo 75% de frequéncia).

b) | Por participagdo em cursos de Formacéo
Continuada realizados na area de educacédo que
contemplem conhecimentos didatico-curriculares | 1 (um) ponto para 40 horas
e de politicas educacionais, com limite Maximo de
10 (dez) pontos.

81°. A totalidade de pontos referentes ao critério Ill da ficha de pontuacdo para
atribuicdo de classes e/ou aulas, que trata da assiduidade dos Profissionais da Educacéo
abaixo relacionados, ndo seguirdo os mesmos critérios de avaliagdo tendo em vista que o
exercicio cotidiano das suas atividades ndo acontece especificamente em uma unidade
escolar, devendo esse critério ser avaliado pelo chefe imediato:

a) O Profissional da Educacdo Béasica Municipal efetivo no cargo de Professor
exercendo a funcédo de Assessor de Educacgao, conforme Art. 3°, item | da Lei
Complementar 187/2011;
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b) O Profissional da Educac&o Basica Municipal efetivo no cargo de Professor
exercendo a funcéo de diretor, coordenador dos CMEI'S e Escolas do Campo;

C) O Profissional da Educacdo Béasica Municipal efetivo no cargo de Professor
exercendo suas atividades, em entidades ou 6rgao da Prefeitura ou até mesmo
entes federativos que exergcam a atividade no campo educacional, com vinculacao
a Secretaria Municipal de Educacao, conforme Art. 59, item VI da Leli
Complementar 187/2011;

d) O Profissional da Educacdo Basica Municipal efetivo no cargo de Professor
exercendo suas atividades, em entidade de representacao de classe, conforme
Art. 100, item XIll e Art. 119, Paragrafo Unico, item Il da Lei Complementar
187/2011;

Art. 11. Atualizac&o pedagodgica na area educacional:

a) Cursos nos ultimos 5 (cinco) anos (de 2019 até dezembro de 2023), a cada 40
(quarenta) horas 1 (um) ponto, podendo no maximo contar dez pontos;

b) Para os cursos realizados online em instituicdes privadas sera considerado até 80
horas, sendo computados no item 1V, alinea a do Art. 9.

c) Para os cursos online em instituicdes publicas sera considerado a quantidade total
de horas realizadas, sendo computados no item 1V, alinea a do Art. 9

d) Na&o serédo considerados para efeito de contagem de pontos declaracdes de
capacitacdes/formacdes (exceto as formacdes oferecidas por instituicbes publicas).

Art. 12. Os professores lotados nas unidades escolares e que prestam servicos em
outros setores, autorizados pela Prefeitura, terdo a contagem como os demais.

Art. 13. A apuracao do tempo de servico serd feita deduzindo 2 (dois) pontos por ano
do periodo correspondente a:

a) Afastamento para interesse particular;

b) Afastamento para exercicio de outra funcédo de 6rgdo néao ligado a Secretaria
Municipal de Educacéo, Cultura e Desporto.

Art. 14. O profissional que esteve afastado, quando retornar devera ser atribuido as
aulas nas turmas disponiveis no quadro da SMECD.

Art. 15. Na apuracgao final da contagem de pontos, se ocorrer empate entre 0s
profissionais, para efeito de desempate serdo observados os seguintes critérios:

a) Maior graduacéo;

b) Maior tempo de servi¢co prestado na unidade escolar;
c) Maior tempo de servico prestado no municipio;

d) Assiduidade;

e) Idade.
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Art. 16. Dos pedidos de remocao, nova habilitacéo e reducao e retorno de carga horaria:

PEDIDOS DIA LOCAL
Pedido de Remocéao
Pedido de Nova habilitagcédo De 07/12/2023 e
08/12/2023 SMECD

Reducéo de Carga Horaria

Retorno de reducao
deCarga Horaria

8 1° Os pedidos de: remocao, nova habilitacdo, reducdo e retorno de carga horaria,
deverao ser preenchido em duas vias para protocolo.

8 2° A reducéo de carga horaria fora da data pré-estabelecida na tabela do Art. 15, sera
permitida somente se o profissional apos ou durante a atribuicdo néo tiver compatibilidade
para cumprir a carga horaria de 30 horas.

§ 3° Da contagem de pontos para atribuicdo de aulas de removidos serd deduzido os
pontos referentes a lotacdo da unidade escolar.

Art.17. Os professores que ficarem remanescentes usarao para efeito de classificagéo
para a escolha de uma nova turma a pontuacao da unidade de origem.

§ 1°. O professor que tiver reduzido carga horéaria ndo podera, em nenhuma hipotese,
realizar servicos extraordinérios e receber horas extras, conforme § 2° do Art. 56 da Lei
Complementar n° 187/2011

Art. 18. O profissional que solicitar retorno de carga horaria, atribuira somente apés o
guadro da SMECD, caso restem turmas abertas.

Art. 19. Os casos omissos serdo solucionados pela Secretaria Municipal de Educacao,
Cultura e Desporto.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

Guaranta do Norte — MT, 20 de outubro de 2023.

Secretaria Municipal de Educagéo,
Cultura e Desporto
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