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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 10/2023

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACADO,
CULTURA E DESPORTO, no uso de suas atribuicdes legais.
Disp6em sobre critérios e procedimentos a serem adotados para
INSCRIGAO, CONTAGEM DE PONTO E FUNGOES DO
PROFESSOR PARA ATENDIMENTO NAS SALAS DE
RECURSOS MULTIFUNCIONAIS das escolas publicas
municipais para o ano letivo de 2024 e da outras providéncias:

RESOLVE:

Art. 1° Para inscrever-se a funcdo de Professor da Sala de Recursos
Multifuncionais o docente devera preencher ficha de inscricdo especifica. Os candidatos
ao AEE terdo a classificagdo conforme pontuacao, e sera atribuido a turma/escola conforme
classificacdo da lista. De acordo com perfil estabelecido nos paragrafos a seguir:

§ 1°. Para funcao de professor da sala de recursos multifuncional o candidato devera:

a) Ser professor efetivo;

b) Ter formacédo em Licenciatura Plena em Pedagogia,

c) Ter especializacdo na area da Educacdo;

d) Ter cursos de Formagéao Continuada em Educacéo Inclusiva/Educacgéo Especial;

§ 2°. A organizacdo do Atendimento Educacional Especializado (AEE) considera as
peculiaridades de cada aluno — Alunos com a mesma deficiéncia podem necessitar de
atendimentos diferenciados, por isso, 0 primeiro passo para se planejar o atendimento
nao é saber as causas, diagnostico, prognostico da suposta deficiéncia do aluno. Antes
da deficiéncia, vem a pessoa, 0 aluno com sua histéria de vida, sua individualidade, seus
desejos e diferencas. Ha alunos que frequentardo o AEE mais vezes na semana e outros,
menos. Sendo possivel atender os alunos em pequenos grupos, desde que suas
necessidades forem comum a todos.

§ 3°% O Projeto de Atendimento na Sala de Recursos Multifuncionais, devera
contemplar o AEE como uma das dimensdes das diversidades da escola, devera ser
preenchido e encaminhado a SMECD conforme orientacdo e modelo disponibilizado pela
mesma, até o dia 11 de Marco de 2024 para a Equipe Gestora da unidade escolar ou
Cmei.
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§ 4° Cabera a SMECD formar uma comissdo que sera composta pela equipe
pedagogica da mesma, que fara a inscricdo e a contagem de pontos:
I.  Analisar a ficha de inscricéo;
Il. Fazer a contagem de pontos mediante documentacéao;
lll.  Apresentar resultado de classificacdo da contagem de pontos dos candidatos
inscritos;
Art. 2° Os itens que seréo atribuidos para contagem de pontos serao:
I.  Formacgao em nivel graduacao;
Il.  Formacdo em especializacdo na area da Educacao;
lll.  Cursos de Formacgao Continuada na area educacéao inclusiva/ educacao
especial,

§ 1°. O candidato ao fazer a inscricdo devera estar munido dos comprovantes que
estdo citados nos itens |, Il e Ill do art.2° e também cépia dos documentos pessoais.

§ 2°. Os Cursos de Formacao Continuada referente ao Inciso Il do art. 2°, serdo
consideradas as Formacdes realizadas de 2019 a 2023, sem limites de Carga Horéria.

§ 3°. Serdo computados 1(um) ponto a cada 40 horas referente a Formacgao
Continuada.

Art. 3° Nao podera concorrer a atribuicdo na funcéo de professor de Sala de Recursos
Multifuncionais o profissional que estiver nas seguintes situagdes funcionais:

I.  Em processo de aposentadoria para o ano de 2024,
Il.  Ter indisponibilidade de horario para fazer a interlocugdo com os professores
do ensino comum;
lll.  Ter recebido notificacdo por escrito do ndo cumprimento da hora atividade.

Art. 4° A jornada de trabalho atribuida ao profissional da Sala de Recursos
Multifuncionais sera de 30 (trinta) horas semanais.

Art. 5° Em caso de empate sera considerado aquele que tiver:

I.  Maior escolaridade;
Il.  Maior idade;

Art. 6° O trabalho do professor da Sala de Recursos Multifuncionais sera
acompanhado e orientado pela Direcdo, Coordenacdo Pedagdgica, Articulacdo e
SMECD.

Art. 7° Caso ndo haja o numero de candidatos para suprirem as vagas em Sala de

Recursos Multifuncionais, cabera a SMECD indicar o profissional para exercer a funcéo.
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Art. 8° As inscri¢cOes e contagens de pontos deveréo ser realizadas na SMECD, de

acordo com a tabela abaixo:

UNIDADES URBANA

ESCOLA DATA DA CONTAGEM HORARIO
Darcy Ribeiro 07:30 horas
CMEI Gabriela 07:30 horas
_ 07 de dezembro de 2023
Beija-Flor 09:00 horas
Estrelinha 09:00 horas
Santa Marta 13:30 horas
CMEI Arco-iris 13:30 horas
: 07 de dezembro de 2023
13 de Maio 15:00 horas
Sueli Olmira 15:00 horas
CMEI Gente Miuda 07:30 horas
CMEI Tia Teté 08 de dezembro de 2023 09:00 horas
CMEI Doce 09:00 horas
Infancia

Art. 9° A divulgacdo do resultado preliminar da classificacdo sera no dia 12 de
dezembro de 2023, afixada na SMECD.

Art. 10. A classificacao final seré divulgada no dia 18 de dezembro de 2022 e fixada

na SMECD e encaminhada por e-mail para as escolas.

Art. 11. Sao as funcdes do Professor do Atendimento Educacional Especializado-AEE

na sala de recursos multifuncionais:

8§ 1°. O professor AEE devera ser capaz de desenvolver atividades como:

I.  Identificar, elaborar, produzir e organizar servi¢os, recursos pedagogicos,

de acessibilidade e estratégias, considerando as necessidades especificas

dos alunos de forma a construir um plano de atuacédo para elimina-las
(MEC/SEESP, 2009);

[I. Produzir materiais didatico- pedagodgicos adequados, textos ampliados,

gravados, como também, podera indicar a utilizacdo de softwares e outros

recursos tecnologicos disponiveis (MEC/SEESP, 2010);

[ll. Elaborar e executar o plano de atendimento educacional especializado-

AEE, avaliando a funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos
educacionais e de acessibilidade (MEC/SEESP, 2009);
IV. Organizar o tipo e o numero de atendimentos (MEC/SEESP, 2009);
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Acompanhar a funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos pedagdgicos
e de acessibilidade na sala de aula comum do ensino regular, bem como
em outros ambientes da escola (MEC/SEESP, 2009);

Ensinar e usar tecnologias assistiva, tais com: as tecnologias da informacéao
e comunicacdo, a comunicacao alternativa e aumentativa, a informatica
acessivel, o soroban, 0s recursos Opticos e ndo oOpticos, os softwares
especificos, os codigos e linguagens, as atividades de orientacdo e
mobilidade (MEC/SEESP, 2009);

Promover atividades e espacos da participacao da familia e a interface com
servicos de saude, assisténcia social e outros (MEC/SEESP, 2009);
Participar de formacdo continuada na area de educacdo inclusiva/

educacéo especial;

§ 2°. O professor AEE devera ter capacidade para:

VI.

VII.

Identificar e reconhecer as necessidades e habilidade do aluno;
Trabalhar em parceria com o (s) Professor (es) do ensino comum
garantindo a participacéo do(s) aluno (s) nas atividade escolares;

Orientar as familias para seu desenvolvimento e participa¢cdo no processo
educativo;

Orientar a elaboracdo de materiais didatico-pedagdgicos para serem
usados pelo educando no processo de aprendizagem,;

Indicar e orientar o uso de equipamentos especificos e de outros recursos
existentes no contexto familiar e na comunidade;

Articular com gestores e professores para elaboracdo do PPP numa
perspectiva inclusiva;

Articular, juntamente com a equipe gestora, acdes sincronizadas com a
saude, assisténcia social, esporte, cultura e demais segmentos sem perder
o foco do AEE, na medida em que a participacado de outros atores amplia o

carater interdisciplinar do servico;

8§ 3°. O professor AEE devera ter atitudes de:
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Conhecer e implementar a Proposta Politica Pedagdgica da Unidade de
Escolar;

Contribuir para a inclusdo dos alunos no processo de aprendizagem;
Fortalecer as identidades social, econdmica, afetiva e cognitiva do aprendiz e
suas relagdes com a escola;

Atuar de forma colaborativa com o professor regente para definicdo de
estratégias pedagégicas que oferecam o acesso do educando com
necessidades educacionais especiais ao curriculo e a sua interagdo com o
grupo;

Promover condicbes para a inclusdo dos alunos com necessidades
educacionais especiais em todas atividades da escola;

Planejar no coletivo;

8§ 4°. O professor AEE devera ter conhecimento em:

VI.

Ter experiéncia na area da educacéao;

Ter formacdo inicial ou continuada relacionada a tema de educacéo especial;
Sobre a proposta pedagodgica (PPP e PDE) da escola;

Planejar as intervencdes pedagdgicas dentro das matrizes de capacidade;
Sobre o perfil do aluno;

Materiais pedagogicos disponiveis na escola e construir outros quando

necessario.

Art. 12. Para as escolas que atendam alunos deficientes com graves transtornos

neuro—motores (criangas que em decorréncia da deficiéncia apresentem mobilidade

reduzida ao ponto de comprometer sua autonomia de ir ao banheiro e se alimentar, sendo,

portanto dependente de apoio externo), inclusos nas turmas regulares serd garantido 01

(uma) CUIDADORA, de modo a proporcionar autonomia ao aluno.

§ 1°. A disponibilidade ou contratacdo da CUIDADORA, apenas se justifica quando

comprovada a necessidade atra vés de avaliagdo da equipe gestora e do profissional da

Sala de Recursos, juntamente com laudo médico do(s) aluno(s) e esta condicionada a
analise da SMECD, podendo a CUIDADORA auxiliar mais de um aluno.

8§ 2° A CUIDADORA devera estar a servico dos alunos com deficiéncia, sendo

chamada para auxiliar quando necessario ou em momentos pontuais como alimentacao,

locomocgéo, cuidados pessoais e seguranca.
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8 3°. Nao compete A CUIDADORA desempenhar atividades de ensino dos

conteudos escolares, sendo esta uma atividade exclusiva do professor regente.

8§ 4°, Fica vedada a disponibilizacdo de CUIDADORA para atender as seguintes
situacgoes:

|- Alunos sem deficiéncia que apresentam somente crises convulsivas;

[l- Alunos com deficiéncia intelectual sob alegacdo de dificuldade
deaprendizagem;

- Alunos com algum tipo de sindrome sem comprometimento em sua
funcionalidade motora;

IV-  Alunos com deficiéncia fisica que nao apresentam dependéncia na
locomocéo,alimentacédo e cuidados pessoais;

V- Alunos que apresentam problemas comportamentais.

Art. 13. A CUIDADORA devera desenvolver atividades como:

[.  Atuar junto ao(s) aluno(s) auxiliando o(s) no(s) cuidado (s) basicos de
vidadiaria da(s) crianca(s) caso haja necessidades;
II.  Acompanhar a recepcao e entrega das criancas junto as familias;
lll.  Acompanhar as criancas, junto as professoras e demais funcionarios
ematividades extra classe;
IV. Participar de capacitacdes de formacédo continuada;
V. Auxiliar nas refeicdes, alimentando as criancas quando necessario
visandoautonomia dos mesmos;
VI.  Auxiliar o aluno nas necessidades fisioldgicas e de higiene pessoal

quandonecessario.
§ 1°. A CUIDADORA devera ter as seguintes capacidades a ser desenvolvidas:

I. Atender o(s) educando(s) respeitando sua dificuldade de
locomogé&o,permanente e transitoria;
[I.  Participar ativamente, no processo de adaptacdo e permanéncia da(s)

crianca(s) na Unidade de Ensino, atendendo suas necessidades;
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[ll.  Participar do processo de incluséo escolar dos alunos com necessidades
educacionais especiais.

§ 2°. A CUIDADORA devera ter as seguintes atitudes e conhecimentos:

I.  Participar de grupos de estudo nas unidades escolares;
II.  Participar das formagdes propostas pela SMECD;
lll.  Conhecer a Proposta Politica Pedagdgica da Escola;
IV.  Buscar formacéo continuada relacionada a temas de educacéo especial.

V. Incentivar a(s) criancga(s) a conviver com seus pares;

Art. 14. Os casos omissos serdo solucionados pela Secretaria Municipal de
Educacao, Cultura e Desporto.

Art. 15. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Guaranta do Norte — MT, 20 de outubro de 2023.

Secretaria Municipal de Educacéo,
Cultura e Desporto
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