Prefeitura Municipal de Guaranta do Norte
2021/2024

Telefone: (66) 3552-5135, e-mail: licitacaoguarantadonorte@gmail.com
Ruadas Oliveiras, n° 135, Jardim Vitoria, CEP: 78.520-000, Guarantd do Norte-MT

Guaranta do Norte CNPJ: 03.239.019/0001-83, www.guarantadonorte.mt.gov.br
Mato Grosso

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1187/2024

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 035/2024

O MUNICIPIO DE GUARANTA DO NORTE/MT, através de sua pregoeira, designada pela
Portaria n°® 1277/2023 (agente de contratacdo), no uso de suas atribui¢des, torna publico para
conhecimento dos interessados que, na data, hor&rio e local indicados, realizara Licitacdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO, REGISTRO DE PRECOQOS, do tipo “MENOR PRECO
POR ITEM”, com modo de disputa “ABERTO” do objeto que trata este Edital, obedecendo
integralmente a Legislagdo que se aplica a modalidade de Preg&o, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, do Decreto Municipal n°® 130/2023 da Lei Complementar n° 123/2006, aplicando-se,
subsidiariamente, no que couber, aLe Federal n° 8.078/1990 e demais legislagdes complementares.

Objeto

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
LICENCIAMENTO DE SOFTWARE PARA PROCESSO ELETRONICO, GESTAO
ELETRONICA DE DOCUMENTOS, MAPEAMENTO E IMPLEMENTACAO DE
PROCESSOS DE NEGOCIO, PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE GOVERNO E ARTICULACAO INSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
GUARANTA DO NORTE/MT.

Valor Total Estimado

R$ 4.636.166,40 (quatro milhdes seiscentos e trinta e seis mil cento e sessenta e seis reas e
guarenta centavos)

Registro de Precos? | Vistoria/Amostra | Instrumento Contratual | Forma de Adjudicacdo

SIM NAO SIM MENOR PRECO POR

ITEM
Observactes Gerais

A disputa dar-se-a pelo modo ABERTO, e os lances deverdo respeitar o INTERVALO MINIMO
de R$ 0,01 (um centavo), nos termos do item 7.8 do edital.

Preferéncia ME/EPP? Lic. Exclusiva Reserv. Cota Decreto
ME/EPP? ME/EPP? Municipal
(X)SIM () NAO () SIM (X) NAO )SIM  (X) NAO 130/2023

Data de Inicio para o recebimento das propostas €eetrénicas. das 09:00 horas do dia
01/07/2024 até as 09:00 horas do dia 15/07/2024 (hor ério de Brasilia)

Data e horério do I nicio da sessdo: Dia 15/07/2024 as 09:00 horas (horéario de Brasilia)

Data e horério delnicio da disputa: Dia 15/07/2024 as 09:20 horas (hor ario de Brasilia)

Em caso de discordancia e/ou contradicéo existente entre as especificagdes do objeto descritas na
plataforma da Bolsa de LicitacOes e Leildes do Brasil - BLL e as especificacOes técnicas constantes
neste Edital e seus anexos, prevalecerdo as previstas neste instrumento convocatorio, ndo sendo
aceito alegacdes de suposta inducéo ao erro, razéo pela qual o licitante devera se atentar unicamente
as descricdes do objeto contidas neste Edital e Termo de Referéncia.

Contato:
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Telefone: (66) 3552-5135 (Licitagao) - (66) 3552-5153 (Compras) - (66) 3552-5100 (Recepcao)
E-mail: licitacaoguarantadonorte@gmail.com

Horério de funcionamento: Segunda a Sexta-feira das 07hOOmin as 11h0OOmin e das 13h00min as
17h00min (Horario do Mato Grosso).

O Edita e adocumentacdo que o acompanha poderdo ser obtidos através do site do Municipio, bem
como na plataforma da Bolsa de LicitacOes e Leildes do Brasil — BLL.

Plataforma: BLL https://bll.org.br

Site do municipio: https.//www.guarantadonorte.mt.gov.br/

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente Licitagdo PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE
PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAQAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE LICENCIAMENTO DE SOFTWARE PARA
PROCESSO ELETRONICO, GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS,
MAPEAMENTO E IMPLEMENTACAO DE PROCESSOS DE NEGOCIO, PARA
ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E
ARTICULACAO INSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE GUARANTA DO NORTE/MT,
conforme especificagdes técnicas, condi¢des e quantitativos constantes neste Edital e seus Anexos.

1.2. A licitagdo seradivididaem I TENS, formados por um ou mais itens, conforme tabela constante
do Termo de Referéncia (Anexo 1), facultando-se ao licitante a participacdo em quantos lotes forem
de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

1.3 O critério de julgamento adotado serd 0 “MENOR PRECO POR ITEM”, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. Os quantitativos do objeto desta licitagdo est@o distribuidos conforme discriminado no Termo
de Referéncia (Anexo I).

1.5 A licitante devera ficar atenta as especificacdes dos itens, especialmente quando indicar marcas
como referéncia de qualidade, necessidade de padronizacdo, necessidade de manter a
compatibilidade com plataformas padrées ou Unica capaz de atender, assim como, eventuais
vedacdes de marcas ou produtos que ndo atendam as expectativas da Administracéo, conforme art.
42 daLe 14.133/2021.

2. DOSRECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 Os pagamentos decorrentes do fornecimento do objeto da presente licitagéo, correrdo por conta
dos recursos da seguinte dotacéo orcamentaria:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ARTICULACAO INSTITUCIONAL:
(629) 10.001.04.122.0008.20128.339040 — RECURSO PROPRIOS

2.2. O vdor tota previsto para a presente licitagdo é de R$ 4.636.166,40 (quatro milhdes
seiscentos etrinta e seis mil cento e sessenta e seisreais e quar enta centavos)
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3. DO CADASTRO NO SISTEMA E DA PARTICIPACAO NA LICITAGCAO

3.1 Poderéo participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema Eletronico da Bolsa
de Licitagbes e Leilées do Brasil - BLL (https://bll.org.br).

3.1.1 No ato congtitutivo deverd estar contemplada, dentre os objetivos sociais, a execugdo
de atividades de natureza compativel ao objeto de licitacéo.

3.1.2 Para verificagdo da compatibilidade entre as atividades da licitante e o objeto licitado,
servirdo para andlise o codigo CNAE, ou as atividades descritas no Contrato Social, desde
gue segjam semel hantes ao objeto do certame.

3.2 A participacdo na presente licitagdo se dara mediante Sistema Eletrénico, ferramenta
informatizada do Sistema Eletronico de Bolsa de Licitagdes e LeilGes do Brasil - BLL, aba Pregéo
Eletronico, disponivel no endereco eletronico https:/bll.org.br, que esta integrado ao Portal
Nacional de Contratagbes Publicas.

3.3 A licitante que ndo for cadastrada, deverarealizar o seu cadastramento na plataforma e atender
aos procedimentos nela previstos, para acesso ao sistema e operacionalizagdo, inclusive autorizar a
Plataforma Bolsa de Licitactes e LeilGes do Brasil - BLL a expedir boleto de cobranca bancaria
referente as taxas de utilizac&o, nos prazos e condic¢des abaixo detal hadas:

a) Para Processos com Registro de Precos:

—1,5% (um e meio por cento) sobre o valor do lote/item adjudicado, com vencimento em 45
dias apds a emissdo da declaracdo do Municipio — limitado ao teto méximo de R$ 600,00
(seiscentos reais) por lote/ item adjudicado, cobrados mediante boleto bancario em favor de
Bolsa de Licitagdes e Leildes do Brasil. Sendo que a licitante vencedora apenas pagara sobre
o valor empenhado.

b) Para Processos sem Registro de Precos:

- 1,5% (um e meio por cento) sobre o valor do lote/item adjudicado, com vencimento em
45 dias apbs a adjudicacdo — limitado ao teto méximo de R$ 600,00 (seiscentos reais) por
lote/item adjudicado, cobrados mediante boleto bancario em favor de Bolsa de LicitacOes e
Leildes do Brasil.

3.3.1 O prazo para cadastramento na plataforma é de até 24h (vinte e quatro) horas antes do
horario consignado para a abertura da sessao, considerando ser este 0 prazo estabelecido no
Regulamento daBL L para a efetivacdo do cadastro.

3.3.2 A licitante é a responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Pregéo Eletrénico, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
0rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
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3.3.3 E de responsabilidade da licitante cadastrada conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sistema e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a ateragdo dos registros téo
logo identifique incorrecéo ou agueles se tornem desatualizados.

3.3.4 A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensgjar desclassificagdo no
momento da habilitacéo.

3.4 A participagéo nestalicitacdo significa:

3.4.1 Que a licitante e as pessoas que a representam leram este edital, conhecem e
concordam plenamente com as instrugoes, deveres e direitos aqui descritos.

3.4.2 Conhecem a legisacdo desta modalidade de licitacdo, bem como aguelas que
indiretamente a regulam.

3.4.3 Conhecem e entendem a dinamica e operacionalizacdo do pregdo em sua forma
eletronica

3.4.4 Tem plena ciéncia de que ndo cabe, apos sua abertura, alegacdo de desconhecimento
de seus itens, das condigdes de fornecimento ou participagdo ou questionamento quanto ao
seu contetdo.

3.5 N&o poderdo participar deste certame licitantes:
3.5.1 Que ndo atendam as condicdes do Edital e seu(s) anexo(s);

3.5.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

3.5.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto sgja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito avoto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacéo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.5.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

3.5.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe funcéo nalicitagcéo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que
deles sgja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

3.5.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos daLe n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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3.5.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com trénsito em julgado, por exploracéo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cbes andlogas as de escravo ou por
contratacéo de adol escentes nos casos vedados pela legislacao trabal hista;

3.5.8 Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.5.9 Organizacbes de Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nesta
condi¢&o;

3.5.10 Sociedades cooperativas;

3.5.11 Que se encontrem sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolucéo ou liquidacéo;

3.5.11.1 No caso de certiddo positiva de recuperacéo judicial ou extrgudicial, o
licitante devera apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperacéo
foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n. 11.101/05, sob pena de
inabilitacéo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacéo;

3.5.12 N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8 1° do art.
Pdale n.°14.133, de 2021.

3.5.13 O impedimento de que trata o item 3.5.4 se aplica também a licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo
aela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica dalicitante;

3.5.14 A critério da Administracé@o e exclusivamente a seu servigo, 0 autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 3.5.2 e 3.5.3 poderdo participar no apoio das atividades de
plangjamento da contratagdo, de execucéo da licitagdo ou de gestéo do contrato, desde que
sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

3.5.15 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3.5.16 O disposto nos itens 3.5.2 e 3.5.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servico
que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratagOes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
EXecucao.

3.5.17 Em licitaghes e contratagOes realizadas no ambito de projetos e programas

parcialmente financiados por agéncia oficia de cooperacdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, néo
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poderda participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que sgja declarada inidénea nos termos da Lei n° 14.133/2021.

3.5.18 A vedacdo de que trata o item 3.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionério ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.6 As empresas em consorcio poderdo participar do presente processo, desde que sga
devidamente observado as condicionantes do artigo 15 da L el 14.133/2021.

3.7. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pegueno
porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de
2006.

3.7.1 As microempresas ou empresas de pequeno porte que desgarem fazer jus aos
beneficios previstos na Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006 deverdo
declarar, em campo proprio do sistema, que atendem aos requisitos do art. 3° dareferida Lei
e através da declaracdo e comprovacdo no momento da Habilitacdo, conforme descrito no
edital.

3.7.2 A ndo apresentagcdo do documento mencionado no item anterior configurara rendncia
aos beneficios da citada legislacéo.

3.7.3 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que alicitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte participe da licitagéo e sendo
vencedora devera atender todas as exigéncias de habilitacdo conforme edital e Lei
Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.7.4 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicéo sujeitara a licitante
as sancdes previstas nalegislacéo e neste edital.

3.8 A participacdo sera exclusiva para microempresas € empresas de pequeno porte em eventuas
itens de contratacéo cujo valor sgja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), nos termos do art. 48, |
daLe Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.8.1 A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacéo da licitagdo, ainda néo
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem
a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

3.9. Nostermos da Lei Complementar n® 123/2006, as microempresas e empresas de pequeno porte
deverdo apresentar toda a documentagcdo exigida para efeitos de comprovacdo de regularidade
fiscal, conforme este edital, mesmo que esta apresente alguma restricéo.

3.9.1. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ab momento em que o
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proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Administracdo Pulblica, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certidéo negativa.

3.9.1.1. Eventual interposi¢ao de recurso contra a decisdo que declara o vencedor do
certame ndo suspendera o prazo supracitado.

3.9.2. A prorrogagdo de prazo previsto no subitem 3.8.1 devera sempre ser cedida pela
Administracdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia na contratacao
ou prazo insuficiente para 0 empenho, devidamente justificado.

3.10. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem 3.9.1, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/21, sendo facultado & Administragdo convocar para nova sessao publica os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagéo, para contratagcdo, ou revogar alicitacéo.

3.11. Nas contratagdes publicas do municipio de Guarantd do Norte-MT, sempre sera concedido
tratamento diferenciado, simplificado e favorecido aos Microempreendedores Individuais,
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, sediados no municipio, conforme a Lei Municipal n®
737/2009 eaLei Municipal n° 2.041/2021, art. 4°, a saber:

3.11.1. Todas as vezes que, no minimo, 03 (trés) empresas potenciais fornecedoras, estejam
devidamente cadastradas no portal do municipio de Guaranta do Norte, no segmento e ramo
de interesse do Poder Executivo, e que possam cumprir as exigéncias previstas no
instrumento convocatorio, serd aplicado a prioridade por Microempreendedor Individual,
Microempresa e Empresa de Pegqueno Porte sediada no municipio, até o limite de 10% (dez
por cento) do melhor prego valido, conforme 83° do Art. 48 da Lei Complementar Federal n°
123/2006 e Lei Municipal n° 737/2009.

4. CREDENCIAMENTO NO SISTEMA

4.1 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao Sistema Eletrénico, no site www.bll.org.br.

4.1.1 A licitante que tiver o interesse em participar por procurador credenciado ou empresa
associada a BLL - Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil, devera nomear por meio do
instrumento de mandato (procuragdo), com firma reconhecida, operador devidamente
credenciado, atribuindo poderes para formular lances de pregos e praticar todos os demais
atos e operagdes no site: www.bll.org.br.

4.1.2 A chave de identificagéo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em qualquer
pregdo eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa
daBLL - Bolsade Licitaces e Leildes do Brasil.

4.2 A participagdo da licitante no pregdo eletronico, seja por participacdo direta ou por meio de

empresas cadastrada a BLL - Bolsa de LicitagOes e Leildes do Brasil, devera manifestar em campo
préprio do sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitacdo
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previstas no Edital.

4.3 O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal Unica e
exclusiva do Licitante, ou de seu representante legal e na presuncédo de sua capacidade técnica para
realizacao das transacdes inerentes ao Pregdo Eletronico.

4.4 E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a plataforma eletronica a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4.1 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas ao provedor do
Sistema paraimediato bloqueio de acesso.

4.5 A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transactes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
0rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.6. O credenciamento junto ao provedor do sistemaimplica parao licitante:

4.6.1 Presuncéo de capacidade técnica para realizacdo das transagoes inerentes ao Pregdo na
formaeletronica;

4.6.2. Obrigacdo pelas transacOes efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo
como firmes e verdadeiros seus lances e propostas;

4.6.3. Dever de acompanhar as operagdes no sistema eletronico, responsabilizando-se pelo
onus decorrentes da perda de negocios por inobservancia de qualquer mensagem emitido
pelo sistema el etrénico ou de sua desconexao.

5. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

5.1. Qualquer pessoa podera questionar ou impugnar este Edital de Pregdo, apontando de forma
clara e objetiva as falhas ou irregularidades que entende vicié-lo, até 03 (trés) dias Utels antes da
data fixada para arealizagcdo da sessdo publica de Pregéo.

5.2. Caberd ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre a peticdo de esclarecimento ou de impugnacdo no
prazo de até 03 (trés) dias Uteis apds 0 seu recebimento, limitado ao Gltimo dia Gtil anterior a data da
abertura do certame, conforme preconizado pelo art. 164 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

5.3. As impugnacOes, os pedidos de esclarecimento sobre o edital, ou davidas de ordem técnica
poderdo ser realizadas por qualquer das seguintes formas:

5.3.1. Protocolo no setor de protocolo da Prefeitura Municipal de Guarantd do Norte no

endereco preambular, em sua via original, devidamente assinada por quem tenha poderes
paratal, respeitados os prazos, formas e condi¢des estipul adas neste edital .
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5.3.2. Encaminhamento por e-mail, no diretorio oficial do departamento de Licitacdo, qual
sgja licitacao@guarantadonorte.mt.gov.br.

5.3.3. Encaminhamento pela Plataforma utilizada para a realizacdo do presente certame.

5.4. Duvidas comuns, sem necessidade de expedicdo de documentos, poderéo ser esclarecidas por
meio dos telefones (66) 3552-5135/5153 ou pessoamente de segunda a sexta-feira no horério de
expediente das 07h00min as 11h00min e das 13h00min as 17h00min.

5.5. No campo “Esclarecimentos do Edital” no site da BLL, ser&o disponibilizadas, além das
respostas as consultas e questionamentos, todas as informagdes que o Pregoeiro julgar importantes,
razdo pela qual as empresas interessadas deverdo consultéd-lo frequentemente durante todo o
certame.

5.6. Asimpugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

5.6.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepciona e devera ser
motivada pel o agente de contratagéo, nos autos do processo de licitacdo.

5.7. Acolhida a peticdo contra 0 ato convocatorio, seré designada nova data para a realizacdo do
certame, salvo se 0 acolhimento e alteracdo do edital ndo comprometer a elaboracéo das propostas e
documentos de habilitacao.

5.8. Os prazos limites para recebimento dos pedidos de esclar ecimentos e impugnacéo, devem
respeitar o horario final do expediente da Administracéo Publica Municipal (18h - horario de
Brasilia).

5.8.1. Os pedidos de esclarecimentos e impugnacdes recebidos apds o horario indicado pelo
item anterior serdo considerados como recebidos no proximo dia de expediente.

5.9. Ocorrendo impugnacéo de cardter meramente protel atorio, ensejando assim o retardamento da
execucdo do certame, a autoridade competente poderd, assegurado o contraditorio e a ampla defesa,
aplicar a pena estabel ecida nalegislacéo vigente.

5.10. Em qualquer ocasido antecedendo a data de entrega das propostas, a Prefeitura poderd, por
gualquer motivo, por sua iniciativa ou em consequéncia de respostas fornecidas a solicitagoes de
esclarecimentos, modificar os referidos documentos mediante a emissdo de uma errata, que sera
publicadano Diario Oficial do Municipio e/ou Jornal de Grande Circulagéo.

6. APRESENTACAO E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

6.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacéo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento.

6.2. A licitante interessada, devera encaminhar sua proposta, exclusivamente, por meio do Sistema
Eletronico da Bolsade LicitagOes e Leildes do Brasil - www.bll.org.br.

Pagina 9 de 119



Prefeitura Municipal de Guaranta do Norte
2021/2024

Telefone: (66) 3552-5135, e-mail: licitacaoguarantadonorte@gmail.com
~ Ruadas Oliveiras, n° 135, Jardim Vitéria, CEP: 78.520-000, Guaranta do Norte-MT
Guaranta do Norte CNPJ: 03.239.019/0001-83, www.guarantadonorte.mt.gov.br

Mato Grosso

6.2.1. A proposta devera ser inserida no seu respectivo lugar contendo a descri¢éo do objeto
ofertado e o preco com todos os dados da empresa, até a data e o horario estabelecidos para
o fim do recebimento das propostas, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa
de envio dessa documentacao;

6.2.2. E facultado aos licitantes apresentar proposta de acordo com o modelo do Anexo 1V
deste Edita. A ndo apresentacdo do documento acima, ndo acarretarda a
desclassificagao/inabilitagdo da empresa. Porém, a Administragdo se resguarda no direito de
solicitar 0 mesmo, em sede de diligéncia, se achar necess&rio. Caso ndo possua campo
especifico para sua insercdo, bem como documentos adicionais, deverdo ser inseridos no
campo “Outros Documentos” na plataforma BLL.

6.3. A proposta a ser encaminhada via Sistema serd preenchida pela licitante interessada no proprio
sistema, devendo identificar:

a) a descricdo do objeto ofertado, de acordo com as informagdes constantes no Termo de
Referéncia;

b) amarca e o fabricante do produto, quando for o caso;
) aquantidade, de acordo com as informagdes constantes no Termo de Referéncia;

d) o preco ou o percentua de desconto, conforme o critério de julgamento adotado no
presente Edital (mensal, unitério etc., conforme o caso e anual/total) de cada item.

6.4. Todas as especificagcOes do objeto contidas na proposta, em especia 0 preco, vinculam a
Contratada.

6.4.1. Nos vaores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionals, encargos
previdenciérios, trabal histas, tributarios, comerciais e quai squer outros que incidam direta ou
indiretamente na entrega dos itens;

6.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qual quer outro pretexto.

6.5. Se 0 regime tributério da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variavels,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

6.6. Independentemente do percentua de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuai s estabel ecidos na legislacdo vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢es nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de entregar os itens objeto desta licitagdo em seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.
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6.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.8.1. Caso o prazo de vaidade da proposta ndo for expressamente indicado na proposta
eletrbnica, sera considerado como aceito, para efeito de julgamento, aqueles indicados no
item 6.8.

6.8.2. Caso sgja informado prazo em desacordo com o minimo estipulado, conforme for o
caso, a0 Pregoeiro é facultada a realizagdo de diligéncias, e, ndo sendo aterados esses
prazos, desclassificara a proposta da licitante.

6.9. A Licitante devera colocar marca/modelo em todos os produtos ofertados, caso ndo conste na
proposta a pregoeira podera solicitar que o licitante declare a marca no momento da sessao.

6.9.1. Ndo serd aceito como marca o nome do Fabricante, caso a licitante cologue 0 nome do
fabricante, ficara a critério da administracéo a escolha da marca do fabricante indicado.

6.9.2 Quando o produto for fabricado/prestado pela prépria empresa, esta devera
informar no campo “marca”’ o nome “MARCA PROPRIA”, sob pena de restar
caracterizada a identificacdo da empresa e posterior desclassificacao.

6.10. As licitantes devem respeitar 0s precos maximos ou 0s descontos minimos estabel ecidos em
edital, qguando participarem de licitagdes publicas;

6.11. Até a abertura da sessdo publica, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta de preco
anteriormente inseridos no Sistema.

6.12. A licitante, além de encaminhar a proposta conforme o item 6.2, devera preencher em campo
proprio do sistema eletrénico o valor da sua proposta correspondente ao PRECO POR ITEM, para
fins de disputa, expresso em real, incluindo todos os custos necessarios a execucdo do objeto, tais
como impostos encargos trabalhistas, previdenciérios e comerciais, emolumentos, taxas, seguros,
iNsUMos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o custo direto ou
indireto do objeto.

6.13. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus
Anexos, bem como as que apresentem omissoes ou irregul aridades insanaveis.

6.14. No cadastramento da proposta inicial, a licitante deverd, também, assinalar “Termo de
Aceitacdo” em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaracoes:

a) gque esta ciente e concorda com as condig¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabahistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de gustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;
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b) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

C) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXI11, da Constituic¢ao;

d) ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso |1l do art. 5° da
Constituicdo Federal;

€) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6.15. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabel ecidos no artigo 3°
da Le Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ap 3° do art. 4° daLei n.° 14.133,
de 2021.

6.15.1 Na hipotese de o0 Sistema Eletrénico solicitar que se assinale item aitem e existir item
exclusivo para participacéo de microempresas e empresas de pegueno porte, a assinalacdo
do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

6.15.2 Nos itens em que a participagao ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, caso a licitante que tenha os beneficios da Lei Complementar 123/2006
assinalar no campo “ndo” apenas produzird o efeito de a licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na respectiva Lei Complementar, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

6.16. Desde que disponibilizado, fica facultado a licitante, ao cadastrar sua proposta inicia, a
parametrizacdo de valor final minimo ou o seu percentua de desconto maximo, com o registro do
seu lance final aceitavel.

6.16.1 Feita essa opcao os lances serd&o enviados automaticamente pelo sistema, respeitados
os limites cadastrados pela licitante e o intervalo minimo entre lances intermediarios ou que
cobrir amelhor oferta.

6.16.2 Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manua mente;

6.17. O vaor find minimo ou o percentua de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pela licitante durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a
lance j& registrado por ela no sistema quando o critério de julgamento for por menor prego ou
percentual de desconto menor a lance ja registrado por €la no sistema quando o critério de
julgamento for por maior desconto.

6.18. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado possui carater
sigiloso aos demais participantes do certame e para 0 6rgao ou entidade contratante. Apenas 0s
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lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos pelas demais licitantes na forma da secéo
seguinte deste Edital.

6.19. ApOs a abertura das propostas, ndo cabera desisténcia das mesmas e 0S pregos propostos serédo
de exclusiva responsabilidade das licitantes, ndo lhes assistindo direito de pleitear qualquer
alteracdo dos mesmos, sob a alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto, salvo por motivo
justo e comprovado decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

6.20. O Pregoeiro poderd solicitar das licitantes quaisquer outras informacfes que julgar pertinentes
para o perfeito conhecimento e julgamento das propostas, sendo que estas deverdo ser enviadas, no
prazo estipulado pelo mesmo no sistema, através do e-mail, sob pena de desclassificacdo das
propostas.

6.20.1. Caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta, o
Pregoeiro podera suspender o pregéo e marcar nova data para sua continuidade, intimando
todos os participantes via sistema el etronico.

6.21. No julgamento das propostas, em favor da ampliacéo da disputa, 0 Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, acessivel atodos, atribuindo-lhes validade e eficacia parafins de
classificagéo.

6.22. A Proposta deve estar no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas,
constando o preco de cada item, expresso em reais (R$), com 02 (dois) digitos apos a virgula no
valor unitério, em algarismos arabicos, devendo todas as folhas ser rubricadas.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema el etronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacéo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.2.1. Sera desclassificada a proposta queidentifigue o licitante.

7.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacéo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitagéo.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participaréo dafase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.
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7.5. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

7.6. Os lances deverdo ser apresentados em valores sucessivos e decrescentes para o lote,
considerando o VALOR TOTAL GLOBAL DO ITEM no momento do cadastramento da
propostainicial.

7.6.1. O licitante somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo lance por ela ofertado e registrado no sistema.

7.6.2. O intervado minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediérios quanto em relacdo a proposta que cobrir
amelhor oferta devera ser R$ 0,01 (centavo).

7.6.3. Nao serdo aceitas cotacbes com valores com mais de duas casas decimais. Caso
ocorra, 0 valor devera ser arredondado para menor.

7.6.4. As licitantes poderéo oferecer lances, observado o horério fixado e as regras de
aceitacdo dos mesmos.

7.7. Neste certame sera adotado para o envio de lances 0 modo de disputa “ABERTO”, 0s
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacfes, conforme o critério menor

preco.

7.7.1. A etapa de envio de lances na sesséo publica terd duragdo de 10 (dez) minutos e, apés
ISso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema eletrdnico quando houver lance ofertado
nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragéo da sessdo publica de lance.

7.7.2. A prorrogagdo automética da etapa de envio de lances de que trata o subitem anterior
serd de 02 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacdo, inclusive quando se tratar de lances intermediérios.

7.7.3. Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabel ecida nos subitens anteriores,
a sessao publica serd encerrada automaticamente.

7.7.4. Encerrada a fase competitiva, sem que hgja a prorrogacdo automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessdo publica de lances, em prol da consecucao do melhor preco.

7.8. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente, de acordo com as mel hores propostas.

7.9. Durante a fase de lances, 0 pregoeiro podera excluir, justificadamente e a pedido do licitante,
lance cujo [valor OU percentual] seja manifestamente inexequivel, permanecendo valido o ultimo
lance ofertado.
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7.10. O sistema informard a melhor proposta imediatamente ap0s 0 encerramento da etapa de
lances, devendo os licitantes consultarem regularmente o sistema eletrénico para verificar o
resultado dalicitagéo.

7.11. Néo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo agquele que for recebido
eregistrado em primeiro lugar.

7.12. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema el etronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.

7.13. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 15
(quinze) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24 (vinte e
guatro) horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado
para divulgagéo.

7.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.15. Em relagdo aitens ndo exclusivos para participacao de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pegueno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°
8.538, de 2015.

7.15.1. Na aplicacdo dos beneficios de que trata o este item, serdo observadas as regras
previstas nos subitens 3.8 e seguintes deste edital.

7.15.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior a0 da primeira
colocada, no prazo de 05 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicagdo automatica para tanto.

7.15.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, seréo convocadas as demais licitantes microempresa
e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para 0 exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

7.15.4 No caso de equivaléncia dos val ores apresentados pelas microempresas e empresas de
pegueno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aguela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

7.16. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 daLei n®14.133, de 2021, nesta ordem:
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7.16.1 Disputa final, hipotese em que as licitantes empatadas poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacéo;

7.16.2 Avdiacdo do desempenho contratual prévio das licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacOes previstos nestaLei;

7.16.3 Desenvolvimento pela licitante de acbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.16.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes
dos 6rgédos de controle.

7.16.5 Persistindo 0 empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

a) empresas estabel ecidas no territério do Municipio;

b) empresas estabel ecidas no territorio do Estado de Mato Grosso;

c) empresas brasileiras;

d) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

€) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

7.17. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipotese de a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco méximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o
pregoeiro podera negociar condicbes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

7.17.1. A negociacdo podera ser feita com as demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando a primeira colocada, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificada em razéo de sua proposta permanecer acima do preco
méaximo definido pela Administracéo.

7.17.2. A negociacado sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

7.17.3. O resultado da negociagéo sera divulgado atodas as licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

7.17.4. O pregoeiro solicitara a licitante melhor classificada que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacdo daguel es exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.17.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelalicitante, antes de findo o prazo.
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7.18. Apbs a negociagdo do prego, 0 Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITACAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
8.1. O critério de julgamento adotado para o certame € 0 de MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se a licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 daLe n° 14.133/2021 legislagdo correlata e no item 3.5 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sancéo gque impega a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) Consulta a lista de empresa suspensas e inidoneas mantidas pelo Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o;

c) Cadastro Nacional de CondenacBes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica;

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

e) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uni&o;

f) Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c”, “d” e “e” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridicado TCU,
https.//certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ .

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritério, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancbes
impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput).

8.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

8.4.2. A licitante sera convocada para manifestagdo previamente a uma eventuad
desclassificagdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

8.4.3. Constatada a existéncia de sancao, a licitante sera reputada inabilitada, por falta de
condic¢éo de participagao.
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8.4.4. Para efeito de avaliagcdo das sangdes, deverd ser considerada a extensdo da penalidade,
de acordo com a sua hatureza.

8.5. Caso atendidas as condigdes de participagdo, serainiciado o procedimento de habilitacéo.

8.6. Caso a licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com o estabelecido no presente Edital.

8.7. Veificadas as condic¢des de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo a0 objeto e a
compatibilidade do prego em relacdo ao méximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos.

8.7.1. O pregoeiro podera suspender a sessdo publica para redlizar andlise prévia das
propostas, cujo prazo sera definido na prépria sesséo.

8.7.2. O pregoeiro examinara a proposta ajustada ao melhor lance, quanto a compatibilidade
do preco ao valor estimado para licitacdo, a sua exequibilidade e a sua adequagdo ao objeto
licitado.

8.7.3. Em licitagdo por lote formado por mais de 01 (um) item, o valor de cada um dos itens
da proposta de preco do licitante melhor classificada ndo poderd ultrapassar o preco de
referéncia unitério, salvo quando, justificadamente, o sobrepreco for irrelevante e o lote em
seu preco global for vantagjoso para a Administracéo.

8.7.4. O [valor ofertado OU percentual de desconto ofertado] apds a fase de lances (proposta
realinhada) ndo podera ser [superior OU inferior] em relacdo ao [valor ofertado OU
percentual de desconto ofertado] iniciamente em cada item pelo licitante (propostainicial),
tampouco ser [maior que o valor estimado para licitaggo OU menor que o percentual de
desconto].

8.7.5. Parafins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
0 pregoeiro podera solicitar amanifestacéo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

8.7.6. O pregoeiro podera solicitar a corregcdo de erros ou falhas que néo alterem a substancia
das propostas, dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessério, afastar
licitantes em razdo de vicios insanaveis, podendo solicitar auxilio da equipe de apoio, se for
0 Caso.

8.7.6.1. A vedacdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 64 da Lel n°
14.133/2021, ndo alcanca documento ausente, comprobatério de condi¢do atendida
pelo licitante quando apresentou sua proposta, que ndo foi juntado com os demais
comprovantes de habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera
ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro.
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8.8. Estando o0 preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementar es, adeguada ao ultimo lance.

8.8.1. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificada que, no prazo de 02 (DUAS)
HORAS, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacdo dagquel es exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.8.2. E facultado a0 pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita pelo licitante, antes de findado o prazo previsto no subitem anterior.

8.8.3. Se o licitante ndo apresentar proposta atualizada, deverd o pregoeiro desclassifica-lae
examinar as ofertas subsequentes e assim sucessivamente até a apuracéo de uma gque atenda
ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

8.8.4. Na hipotese acima, garantida a prévia defesa, a Administracdo podera aplicar sancéo
administrativa ao licitante que deixou de apresentar a proposta atualizada.

8.9. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.9.1. Contiver vicios insanaveis,
8.9.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.9.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido
para a contratagao;

8.9.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

8.9.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

8.10. Caso a proposta da primeira colocada permanega acima do preco estimado e esgotada toda a
negociacao direta, o licitante sera desclassificado e seréo convocadas as demais licitantes, de acordo
com a ordem classificatoria, para negociacdo de condigdes mais vantgjosas, observando o preco
estimado da licitacéo.

8.11. A desclassificaco sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.12. Caso o licitante melhor classificado tenha participado da pesquisa de preco desta Licitagéo,
para compor o0 seu valor estimado, sgja por meio de contratos firmados ou por orcamentos, a sua
contratacdo fica atrelada ao respectivo valor, sendo considerado como valor teto da sua possivel
contratacdo, ou sgja, 0 valor da sua proposta devera ser igual ou melhor aguele que compde o prego
dereferéncia, salvo justificativa

8.13. Seaproposta ou 0 melhor lance ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta ou 0 lance subsequente, verificando a sua
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aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

8.14. Findizada a sessdo publica, ndo poderd haver desisténcia da proposta ou dos lances
ofertados, sujeitando-se a proponente desi stente as penalidades constantes na legislacdo vigente.

8.15. Consideram-se pregos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem
insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacéo pretendida.

8.15.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessi dade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, naformado
§2°do art. 59 da Lei n° 14.133/2021, para efeito de comprovagdo de sua exequibilidade.

8.15.2. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e alegalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam o pedido.

8.15.3. No caso de bens e servicos em geral, € um dos indicios de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 70% (setenta por cento) do valor orcado pela Administracéo.

8.15.3.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o subitem anterior, s sera
considerada ap0s diligéncia do pregoeiro, que comprove:

8.15.3.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

8.15.3.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

8.15.3.2. casos em que for identificado que o licitante vencedor apresenta preco
no patamar de que trata 0 caput, 0 pregoeiro podera dispensar a redizacéo de
diligéncia

8.15.3.2.1. Caso verifigue que o mesmo licitante sagrou-se vencedor em
outros itenslotes licitados e que em tas itens/lotes apresentou precos
compativeis com o constante do termo de referéncia;

8.15.3.2.2. Que ha possivel ganho de escala por parte do licitante vencedor.

8.15.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.15.4.1. E facultado a0 agente de contratacio a realizacio de diligéncia para a
verificagdo a exequibilidade da proposta, indenpendente do valor ofertado pela
licitante.

8.15.5. A negativa pelalicitante em responder todos os quesitos requisitados na diligéncia de
verificacdo de exequibilidade podera causar a desclassificagdo da proposta.
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8.16. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta, desde que néo aterem a sua substéncia. A planilha podera ser gjustada pela licitante, no
prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco.

8.16.1. O gjuste de que trata este dispositivo se limitaa sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia das propostas,

8.16.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicacéo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo
cabivel esse regime.

8.17. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, seiniciara a fase de habilitacéo, observado
o disposto neste Edital.

9. DA FASE DE HABILITACAO

9.1. Os documentos previstos neste edital, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitagcdo, seréo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos
arts. 62 a70 daLei n°14.133, de 2021.

9.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo serdo somente em relagdo a licitante
vencedora do certame e entregue em momento posterior ao julgamento das propostas, com excecao
dos casos em que a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacéo de propostas, quando
deverdo ser exigidos de todas as licitantes.

9.3. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade da licitante de realizar o
objeto da licitagao, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da L&l n°
14.133, de 2021.

9.4. A documentagdo exigida para fins de habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, ndo podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9.5. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

9.5.1 Na hipotese de alicitante vencedora ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para fim de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pel os respectivos consulados ou embaixadas.

9.6. O envio dos documentos de habilitacdo devera ser realizado exclusivamente por meio do
sistema no prazo maximo de até 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacdo do pregoeiro.

9.6.1. Desde que disponibilizado, fica facultado a licitante, encaminhar seus
documentos de habilitacdo até a data limite para cadastr o de suas propostas.
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9.6.2. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida
em relacdo aintegridade do documento digital ou quando a le expressamente o exiqir.

9.7. Sera considerada habilitada a proponente que apresentar todos os documentos relacionados
neste edital de licitagéo.

9.8. Sera verificado se o licitante apresentou declaracéo de que atende aos requisitos de habilitacéo,
e 0 declarante respondera pela veracidade das informacOes prestadas, na formadalei (art. 63, I, da
Lei n°14.133/2021).

9.9. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaracéo de
gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.10. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacéo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicéo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de gjustamento de conduta, vigentes na data de entrega das
propostas.

9.11. A habilitacdo seré verificada por meio da andlise dos documentos apresentados pelo licitante
vencedor, que deverdo ser apresentados naformado item 9.6.

9.11.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em
relacdo aintegridade do documento digital ou quando alel expressamente o exigir.

9.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios el etronicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, parafins de habilitacdo.

9.12.1. A verificagdo dos documentos de habilitacdo somente sera feita em relagdo ao
licitante vencedor.

9.13. Né&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJCPF diferentes, salvo
aquel es legamente permitidos.

9.14. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se a
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto agueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.14.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de niUmeros
de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagcdo do recolhimento dessas contribuicoes.

9.14.2. Os atestados de capacidade técnicalresponsabilidade técnica poderdo ser
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apresentados em nome e com CNPJ da matriz e/ou da(s) filial(ais) do licitante.

9.15. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia quando entender que os
documentos apresentados sdo inconclusivos, para:

a) complementacdo de informacfes acerca dos documentos ja apresentados pela licitante e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas.

9.16. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacéo poderd sanar erros ou
falhas, que ndo aterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel atodos, atribuindo-1hes eficécia para fins de habilitacdo
e classificacéo.

9.17. Na hipdtese de a licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital.

9.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo da licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitac8o, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

9.19. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e nd como condigdo para
participacdo nalicitagéo.

9.20. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razéo de fatos supervenientes
ou s conhecidos apos o julgamento.

9.21. Sera verificado ainda se a licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei
(art. 63, I, daLei n°14.133/2021).

9.22. Sera verificado se alicitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagéo, a declaragcéo de
gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.23. A licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacéo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicéo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de gustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

9.24. Das demais observagoes de habilitagao:
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9.24.1. O objeto constante do ato constitutivo da empresa deve ser compativel com o objeto
licitado.

9.24.2. Ndo serdo aceitas certiddes positivas de débito, exceto quando constar da propria
certiddo ressalva que autorize a sua aceitacao.

9.24.3. A documentacdo exigida no presente processo licitatorio devera ser compativel com
as respectivas inscricoes nas esferas Federal, Estadual e Municipal.

9.24.4. A aceitacdo dos documentos obtidos via “Internet” ficara condicionada a
confirmacdo de sua validade, também por esse meio, se duvida houver quanto a sua
autenticidade, pela(o) Pregoeira(o).

9.24.5. Os documentos de habilitacdo deverdo ser anexados em campo especifico pertinente
a cada tipo de documento, o documento gque porventura ndo tiver a opcao de insergcéo para
anexar, podera ser anexado em “outros documentos”.

9.24.6. A auséncia de documento ou a apresentagdo dos documentos de habilitacdo em
desacordo com o previsto neste edital inabilitara o licitante.

9.24.7. Todas as declaragOes exigidas para a habilitacéo da empresa deverdo estar assinadas
por seu responsavel lega e, preferencialmente, elaboradas em papel da empresa.

9.25. Serdo aceitos e analisados os documentos exigidos neste Edital e Termo de Referéncia que
contenham assinatura el etronica.

9.25.1. Considera-se assinatura eletronica, nos termos do art. 3° inciso Il, da Le
14.063/2020, os dados em formato eletronico gque se ligam ou estdo |ogicamente associados
a outros dados em formato eletronico e que sdo utilizados pelo signatério para assinar,
observados os niveis de assinaturas apropriados para os atos previstos nareferida Lei.

9.25.2 A assinatura eletronica por pessoa fisica ou juridica, mediante certificado digital, sera
verificada por meio de andlise do painel de assinaturas dos documentos assinados. As
assinaturas digitais podem ser realizadas por qualquer assinador eletrénico inclusive pelo
assinador Serpro.

9.25.3. Oslicitantes que apresentarem proposta e documentacdo gque contiverem assinaturas
reprogréficas, entendidas como aquelas que sdo reproduzidas eletronicamente (copiadas e
coladas) de outros documentos e€/ou com assinatura de préprio punho e digitalizados,
poderdo ser desclassificados e/ou inabilitadas.

9.25.4. No caso da apresentacdo de documentos na forma especificada acima, a
Administracdo se resguarda no direito de diligenciar o documento apresentado junto ao
emitente.

10. DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
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10.1. Os documentos de habilitagdo deverdo ser enviados exclusivamente via sistema e etronico,
apos convocacdo do Agente de Contratacdo, no prazo estabelecido pelo item 9.6 do Edital, de forma
legivel, no sentido de que oferecam condi¢des de andlise.

10.2. REGULARIDADE JURIDICA:

10.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.2. Microempreendedor Individua - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.2.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessod - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores,

10.2.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais. portaria de
autorizac&o de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficia da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se locaizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

10.2.5. Sociedade simples. inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

10.2.7. No caso do item 10.2.3., caso a empresa for identificada como EIRELI em seus atos
constitutivos, ela devera ser considerada como convertida em SLU, automaticamente pelo
agente de contratagdo, devendo 0s seus atos constitutivos serem considerados regulares
como EIRELI, mas a empresa devera se comportar na contratagdo como uma SLU.

10.2.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidacao respectiva.

10.2.9. Certidao simplificada ou de inteiro teor expedida pela Junta Comercial, emitida até
180 (cento e oitenta) dias da data de abertura do certame.

10.2.9.1. E facultado a empresa, a apresentagio do documento acima, uma vez que o
mesmo sera para agilizar a andlise de diversas informagdes da empresa participante.
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10.2.9.2. A ndo apresentacdo do documento acima, ndo acarretard a inabilitacdo da
empresa. Porém a Administragdo se resguarda no direito de solicitar 0 mesmo, em
sede de diligéncia, se achar necessario.

10.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

10.3.1. Copia do RG e CPF ou documento oficial que contenha foto do
representante/procurador da empresa na sesséo e copia da cédula de identidade de todos o(s)
socio(s) proprietario(s);

12.3.1.1. Caso o representante ndo for o Sécio Administrador da empresa, devera
apresentar copia do RG e CPF ou documento oficial que contenha foto e
Procuracéo, dando-lhe poder para manifestar-se em nome da empresa em qualquer
fase deste Pregéo.

10.3.2. Prova dainscricéo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.3.3 Prova da inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

10.3.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

10.3.5. Prova de regul aridade com a Fazenda Estadual;

10.3.5.1. Atenham-se os licitantes que, para os Estados que ainda ndo emitem
Certidao Unificada de regularidade fiscal, deverdo ser apresentadas tanto a certidao
expedida pela Secretaria de Fazenda quanto pela Procuradoria Geral do Estado, ou
outros 0rgdos correlatos, que atestem a inexisténcia de créditos tributérios ou ndo
tributérios inscritos ou ndo em Divida Ativa.

10.3.6. Prova de regul aridade com a Fazenda Municipal;
10.3.6.1. Caso o fornecedor sgja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declarac@o da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, naformadalei.

10.3.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.3.8. Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacéo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

10.4. RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
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10.4.1 Certiddo Negativa de feitos (Autor e Réu), sobre faléncia e concordata/recuperacéo
judicial, expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica e que esteja dentro do
Seu prazo de validade.

10.4.2 Devera ser apresentado o Balanco Patrimonial e Demonstragcdo de Resultado dos
altimos 02 anos, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo
financeira da empresa, devidamente assinado por Contador Credenciado, vedada a sua
substituiciio por Balancetes ou Balangos Provisorios, podendo ser atualizados por indices
Oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta;

10.4.2.1. Somente serd aceito o Balanco Patrimonial ou Livro Diario que estiver
devidamente registrado na Junta Comercial ou Orgdo equivalente, conforme
Resolugdo de Consulta n° 20/2013 do TCE-MT Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso.

10.4.2.2. Os tipos societarios obrigados e/ou optantes pela (ECD) - Escrituracdo
Contébil Digital, apresentardo documentos extraidos do Sistema Publico de
Escrituracéo Digital — (SPED) ou através do site da Junta Comercial do Estado da
sede da licitante, na seguinte forma:

10.4.2.2.1. Recibo de Entrega de Livro Digital transmitido através do Sistema
Pdblico de Escrituracdo Digital — (SPED);

10.4.2.2.2. Balango e Demonstracdo de Resultado do Exercicio extraidos do
Sistema Publico de Escrituracéo Digital — (SPED);

10.4.2.3. O Balango Patrimonial e as demonstragdes contdbeis deverdo conter
assinatura do responsavel da empresa e de profissional de contabilidade habilitado e
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC;

10.4.2.4. Comprovacao da boa situagdo financeira por uma das seguintes formas:

10.4.2.4.1 Obtencéo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG)
e Liquidez Corrente (LC) iguais ou superiores a 1,0 (um), a partir da
aplicacdo das formulas abaixo, cujos dados serdo extraidos das informactes
do balango patrimonial apresentado naformado item anterior:

Ativo Circulante + Realizavel alLongo Prazo
LG = =1
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

Ativo Tota
SG= =1
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante
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Passivo Circulante

10.4.2.4.2. O licitante que apresentar indices econdmicos inferiores a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez
Corrente deverd comprovar que possui (patriménio liquido) equivalente a
10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagéo ou do item/lote
pertinente, conforme dispde 0 § 4° do Art. 69 daLei n° 14.133/2021.

10.4.3. As Microempresas (ME) e/ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), poderéo substituir
os documentos solicitados no item 10.4.2 e em seus subitens, por declaragéo de Informagéo
Socioeconémica e Fiscal (DEFIS), dos ultimos 02 anos.

10.4.3.1. Independentemente de qual documento apresentado (Balanco
Patrimonial ou DEFIS), as Microempresas (ME) e/ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP), deverdo comprovar a boa situagéo financeira da empresa.

10.4.4. O Baanco Patrimonial e Demonstragtes Contabeis de Resultado estéo dispensados
para MEI — Microempreendedor Individual, entretanto devera apresentar a DELARACAO
DE OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL.

10.5. HABILITACAO TECNICA:

10.5.1 Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das

condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto dalicitacéo;

105.1.1 A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento
pleno das condigoes e peculiaridades da contratacéo

10.5.2 Comprovacéo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o

caso.
10.5.3 Possuir experiéncia em consultoria para o setor publico.
10.5.4 Possuir experiéncia em gestéo e governanca para setor publico.

10.5.5 Ter disponibilidade para reunies e trocas de informagdes com a equipe da
contratante.
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1056 Te experiéncia e quaificagdo da equipe técnica, incluindo conhecimentos
especificos em andlise de dados, programagdo, construcdo de processos em BPMN, Gestéo

Eletronica de Documentos, automacao de processos e visualizagdo de dados.

10.5.7 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer

respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

10.5.7.1 Experiéncia na concepcao e construcdo de programas de governanca,
gestdo de processos ou compliance para 0 setor publico com pelo menos 5 mil

horas de trabalho, com duracdo igual ou superior a 12 meses.

10.5.7.2 Experiéncia em processos de melhoria na gestdo de dados, metas e
informagdo no setor publico com pelo menos 5 mil horas de trabalho, com

duracdo igual ou superior a 12 meses.

10.5.7.3 Experiéncia no Mapeamento de Processos de Negocios no setor
publico com pelo menos 4 mil horas de trabal ho.

10.5.7.4  Experiéncia em Gestéo de Informacdo e Inteligéncia de Dados usando
tecnologias como Big Data, |A e Analytics no setor publico com pelo menos 5 mil
horas de trabal ho.

10.5.7.5 Experiéncia em Modelagem de solucdes de inteligéncia de negocios

usando BPM ou ferramenta de BPM S no setor publico.

10.5.7.6  Experiéncia na implantacdo de projetos de gestdo de processos para o
setor publico, com pelo menos 5 mil horas de trabalho, com duragéo igua ou

superior a 12 meses.

10.5.8 Serd admitida, para fins de comprovacédo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10.5.9 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
dafilia do fornecedor.

10.5.10 Em hipotese alguma seréa aceito pela Administragdo atestado/declaracdo emitido pela
prépria licitante, sob pena de infringéncia ao principio da moraidade, pois a licitante ndo

possui aimpessoalidade necessaria para atestar sua propria capacitacdo técnica.
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10.6. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:

10.6.1 Declaragdo Unificada, conforme modelo apresentado no Anexo |11 deste Edital, que
ateste:

a) Que a Contratada cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

b) Que sua proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federa, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de gustamento de condutas vigentes na data de entrega das propostas.

¢) O cumprimento do disposto no inciso XXX I do art. 7° da Constituicéo Federal, o
gual veda o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos,

d) Que a contratada tomou conhecimento de todas as informagdes e das condicdes
locais para 0 cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo;

€) Que o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na
forma da lei queatende aos requisitos de habilitacéo;

f) O seu ndo enquadramento em qualquer das proibicoes estabelecidas pelo art. 14 da
Lei n°14.133/2021;

g) Que cumprira os prazos de entrega do objeto, conforme solicitado pela Secretaria
Municipa requisitante;

h) Que cumpre com todas as disposicoes da Lei n® 13.709/2018 (Lei Gera de
Protecdo de Dados), estando integralmente responsavel por eventual dano causado
pelo tratamento irregular de dados pessoais.

10.6.2. Para Comprovacéo de Micro-Empresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP),

as empresas que pretenderem fruir das prerrogativas da Lei Complementar n° 123/2006
deverdo apresentar:

10.6.2.1. Declaracéo de Enquadramento como Micro-Empresas (ME) ou Empresas
de Pequeno Porte (EPP), conforme model o apresentado no Anexo V deste Edital.

10.6.2.2. Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comerciad ou Cartério
competente, emitida até 60 (sessenta) dias da data de abertura do certame.

10.6.2.2.1. A consulta de optante pelo Simples Nacional ndo substitui a
Certidao da Junta Comercial.
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10.6.2.3. Declaracéo de que no ano-calend&rio de realizacdo desta licitagcdo, os
valores somados dos contratos celebrados com a Administragdo Publica néo
extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4%, § 2° da Le n° 14.133/2021,
conforme model o apresentado no Anexo V deste Edital.

10.6.3. Preenchimento da Ficha cadastral, conforme modelo apresentado no Anexo VI deste
Edital. A ndo apresentacdo do documento acima, ndo acarretara a inabilitacdo da empresa.
Porém, a Administracdo se resguarda no direito de solicitar o mesmo, em sede de diligéncia,
Se achar necessario.

11. DOSRECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagéo ou inabilitacdo
de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021 e Decreto Municipa n° 130/2023.

11.2. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, em até 30 (trinta) minutos, de forma
motivada e em campo préprio do sistema, manifestar suaintencéo de recorrer.

11.2.1. A falta de manifestacdo da intencéo de interpor recurso, na forma e prazo estipulado
no item anterior, implicard a decadéncia do direito de recurso, permitindo ao Pregoeiro
adjudicar o objeto alicitante vencedora;

12.2.2. N0 serdo aceitas ou consideradas as razdes e contrarrazdes recursais enviadas de
forma ndo prevista neste Edital, ou cuja peticdo tenha sido apresentada fora do prazo ou
tenha sido assinada por pessoa inabilitada para representar a empresa, sgja ela recorrente ou
recorrida.

11.2.3. A partir da manifestacdo da sua intencdo de recorrer, |he sera concedido
automaticamente o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentar suas razdes de recurso,
podendo ser apresentado atraves da plataforma onde ocorreu o certame;

11.2.4. ApGs ainterposicdo das razdes, os demais licitantes poderdo apresentar contrarrazdes
em igual prazo e forma, comegando a contar seu prazo do término do prazo do recorrente,
sem necessidade de intimagao.

11.2.5. Na hipotese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lel n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razfes recursais serd iniciado na data de
intimac&o da ata de julgamento.

11.3. Asrazdes e contrarrazdes observardo 0s seguintes pressupostos para acol himento:
a) tempestividade;

b) legitimidade recursal;
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C) interesse de agir;

d) forma escrita e pedido de nova decisdo fundamentagdo, com estrita conformidade com a
motivacdo apresentada na sessao.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, podendo ser
solicitado pelo e-mail licitacao@gquarantadonorte.mt.gov.br.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade gque tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
gual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Utels, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo
de 10 (dez) dias (teis, contado do recebimento dos autos.

11.5.1. Eventuais recursos intempestivos ou meramente protelatérios (sem o minimo de
plausabilidade) poderdo ser desconsiderados pelo Pregoeiro, em seu juizo de admissibilidade
e serdo submetidos a andlise da Autoridade Superior no momento da homologacéo (Acordao
n. 1440/07, TCU).

11.6. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.7. O acolhimento do recurso invalida tédo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.8. O resultado do recurso sera divulgado mediante comunicado a todos os licitantes pela
plataforma onde se realizou o certame ou correio eletronico.

11.9. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacéo ou inabilitacéo
de licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
a) Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que sga anulada a propria sesséo publica,

Situac@o em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

b) Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando a licitante
declarada vencedora n&o assinar o0 contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo
comprovar a regularizacdo fiscal, nos termos do art. 43, § 1° da LC 123/06. Nessas
hipéteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da
etapa de lances.

12.2. Os licitantes remanescentes seréo convocados para acompanhar a sesséo reaberta, por meio do
sistema eletronico (“chat” ou e-mail), de acordo com afase do procedimento licitatorio.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO
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13.1. Inexistindo manifestacdo recursal ou decididos 0s recursos porventura interpostos e constatada
a regularidade dos atos procedimentais, a Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante
vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

13.2. Em verificada qualquer desconformidade dos atos procedimentais com 0s preceitos legais
pertinentes, ou havendo razbes de interesse publico devidamente justificado, a autoridade
competente podera adotar as demais providéncias indicadas no art. 71 daLei n° 14.133/2021.

14. DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Apbs a homologagdo e adjudicacéo, a licitante vencedora do certame terd o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, a qual se dara por e-mail
previamente informado, para assinatura da Ata de Registro de Preco.

14.1.1. O prazo previsto para assinatura podera ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, quando solicitado formalmente pela parte e desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administracéo.

14.2. Na assinatura da Ata de Registro de Precos serd exigida a comprovacdo das condicdes de
habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato ou da ata de registro de pregos.

14.3. Quando a licitante convocada néo assinar a Ata de Registro ou o contrato dela decorrente,
podera ser convocado outra licitante para fazé-lo, apds negociacles e verificagdo da adequacdo da
proposta e das condic¢des de habilitacdo, obedecida a ordem de classificacéo.

14.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do item anterior, a
Administraggo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos deste edital,
poder&

14.4.1 Convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificagéo,
com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario;

14.4.2. Adjudicar e celebrar a Ata de Registro de Precos e/ou contrato nas condigdes
ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a
negociacao de melhor condicéo.

14.5. A recusainjustificada do adjudicatario em assinar aAta de Registro de Precos e/ou contrato ou
em aceitar ou retirar 0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragcdo
caracterizara o descumprimento total da obrigacéo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabel ecidas e aimediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade licitante.

14.6. O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 12 (doze) meses contados da assinatura da Ata de
Registro de Precos, naformado artigo 84 daLel n° 14.133, de 2021.

14.6.1. O prazo de trata o item anterior poderd ser prorrogado, por igua periodo, desde
guecomprovado o prego vanta 0so.
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14.7. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto da presente licitagdo correr&o a cargo da
Secretaria Municipais, cujos Programas de Trabalho e Elementos de Despesas constardo nas
respectivas Notas de Empenho, contrato ou documento equivalente, observada as condigOes
estabel ecidas neste edital e ao que dispde 0 artigo 95 da Lei 14.133/2021 e alteragoes.

14.8. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, e contrato dela decorrente, € vedado ao
contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colatera ou por afinidade, até
o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou de agente publico que desempenhe
funcéo nalicitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo da ata de registro de pregos e/ou contrato.

15. PRAZO, LOCAL DE ENTREGA E RECEBIMENTO

15.1. O local de entrega e os critérios de recebimento e aceitacdo dos produtos do objeto estdo
previstos no Termo de Referéncia (ANEXO 1) deste edital.

16. OBRIGACOESDAS PARTES

16.1. As obrigacOes da Prefeitura e da empresa Detentora do Registro de Pregos estdo previstas no
Termo de Referéncia (ANEXO 1) deste edital.

17. DO PAGAMENTO

17.1. Asregras acerca da forma de pagamento estdo previstas no Termo de Referéncia (ANEXO 1)
deste Edital.

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Para aplicagao das disposi¢oes contidas no Art. 155 e seguintes da Lel Federal n°. 14.133, de
2021, o procedimento de apuracéo e aplicacdo de penalidades nos ambitos licitatério e contratua no
Municipio de Guarantd do Norte/M T, observara as disposi¢des do Decreto Municipal n° 130/2023.

18.2. As sancbes administrativas estdo previstas no Termo de Referéncia (ANEXO 1) deste Edital.
19. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

19.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

19.2. O contrato sera acompanhado por um gestor de contratos cujas atribuicbes sdo relativas aos
aspectos administrativos contratuais, como: instruir o0 processo do contrato com toda a
documentac@o relativa & execugdo e fiscalizagdo do contrato, acompanhar a manutencdo das
condicbes habilitatorias, conferir a importancia a ser paga, notificar sobre as irregularidades
encontradas, adotar as medidas preparatorias para aplicagdo de sancdo administrativa, promover a
gestéo documental, etc.

19.3. O contrato sera fiscalizado por um fiscal cujas atribui¢des so relativas a execucdo do objeto
contratual.
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19.4. ApGs a assinatura do contrato/ata de registro de preco, seréa elaborado o plano de fiscalizacdo
do contrato que terd como referéncia o Termo de Referéncia, Edital e instrumento contratua e
constara as estratégias de execucéo e fiscaliza¢do do contrato.

19.5. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam, quando for o caso, a mensuragao dos seguintes aspectos:

a) os resultados alcancados em relacdo a0 contrato, com a verificagcdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;

b) os recursos humanos empregados, em funcéo da quantidade e da formag&o profissional
exigida, quando se tratar de contrato com dedicagdo exclusiva de méo de obra;

¢) aqualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) a adequacdo dos servigos prestados a rotina de execucdo estabelecida;
€) 0 cumprimento das demai's obrigacdes decorrentes do contrato; e

f) a satisfacdo do publico usuario, quando cabivel.

19.5.1. O fiscal do contrato devera verificar ainda os impactos sobre o pagamento, nas
Situagdes em que a contratada:

| - Néo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas,

Il - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
utiliz&1os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

19.5.2. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagcéo do servico
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, aém dos fatores redutores, deve ser instaurado
processo administrativo punitivo para apuracéo das infracdes e, se for o caso, aplicacdo de
sangoes, conforme regulamento especifico.

19.5.3. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabahistas, ensgjara a aplicagcdo de
sancOes administrativas, previstas neste Edital e nalegislacéo vigente, podendo culminar em
rescisao contratual .

19.6. O produto sera recebido provisoriamente em 05 (cinco) dias, e para tanto devera observar se o
produto estd condizente com a fatura, com as informacfes na embalagem, com o previsto em
contrato ou documento equivalente, com a Nota de Empenho, assim como observar se 0 produto
esta sendo entregue em perfeitas condi¢des de consumo e dentro do prazo de validade do produto.
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19.7. O fiscal deverd anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

19.8. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e Edital, devendo ser substituidos, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

19.9. Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material, conferéncia da
autenticidade da Nota Fiscal e suas certiddes negativas fiscais e consegquente aceitacdo mediante
termo circunstanciado.

19.10. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pel os prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

19.11. A fiscalizag&o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 e 140 da Lei n°
14.133, de 2021.

19.14. As notificacOes seréo comunicadas preferencialmente por meio de endereco eletrénico da
contratada, devendo a contratada informar em seus documentos as informagfes necessérias para
tanto, e eventualmente mediante oficio de forma presencial.

20. DA ALTERACAO, REMANEJAMENTO, REAJUSTE, REPACTUACAOE
REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

20.1. Asregras para alteracOes sd0 aquel as indicadas na minuta da Ata de Registro de Precos ou na
minuta do Contrato.

21. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS E SUAS CONSEQUENCIAS

21.1. As hipéteses de cancelamento e respectivas consequéncias legais sdo aquelas indicadas na
minuta da Ata de Registro de Precos e do Contrato.

22. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS E
ENTIDADESNAO PARTICIPANTES

22.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administracdo Publica Direta e Indireta
do Municipio de Guaranta do Norte/MT que ndo participaram do certame poder&o aderir a ata de
registro de precos na condicdo de n&o participantes, observados 0s seguintes requisitos:

22.1.1 apresentacdo de judtificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacbes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

22.1.2 demonstracdo de que os vaores registrados estdo compativeis com os vaores
praticados pelo mercado naformado art. 23 daLei n° 14.133, de 2021,
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22.1.3. prévias consulta e aceitacdo do 6rgéo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

22.2. Os 0rgéos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desegjarem fazer uso
da ata de registro de pregos, deverdo consultar o 6rgdo gerenciador da ata para manifestacdo sobre a
possibilidade de adesdo.

22.3. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condicdes nelas
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente da adeséo, desde que néo
prejudique as obrigactes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o0 0rgéo gerenciador
e 6rgaos participantes.

22.4. As aguisi¢bes ou as contratagdes adicionais de que trata este item ndo poderdo exceder, por
0rgéo ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e
registrados na ata de registro de precos para 0 6rgéo gerenciador e para 0s 6rgaos participantes,
salvo quando a quantidade registrada para cada item for inferior a dois, quando as aguisicdes e
contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgéo ou entidade, a cem por cento dos
guantitativos dos itens registrados na ata de registro de pregos.

22.5. O guantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o
Orgéo gerenciador e para 0os Orgaos participantes, independentemente do nimero de 6rgaos néao
participantes que aderirem.

22.6. Apds a autorizagdo do 6rgédo gerenciador, o 6rgéo ndo participante devera efetivar a aguisicéo
ou contratagao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

22.7. Compete a0 6rgdo ndo participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagGes contratual mente assumidas e a aplicagéo, observada a ampla defesa e o
contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em
relacao as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao 6rgéo gerenciador.

22.8. Para o fim do disposto pelos itens 20.1, ndo ha prazo para manifestacdo do 0rgéo gerenciador,
devendo-se ater-se, unicamente, a vigéncia da ata que o 6rgao ndo participante pretende aderir.

22.9. O pedido de adesdo pelo 6rgdo néo participante, instruido com todos os documentos que o
acompanham, devera, preferencialmente, ser formalizado até 10 (dez) dias antes da data de
expiracdo da validade da ata de registro de precos, sob pena de restar prejudicada a anaise do
processo para autorizacdo pelo 6rgao gerenciador.

22.10. As solicitagbes deverdo ser encaminhadas a0 Orgdo Gerenciador qual sga a Prefeitura
Municipio de Guarantd do Norte/MT, por meio do Setor de licitacdo através do e-mail
licitacao@guarantadonorte.mt.gov.br ou pelo endereco Rua das Oliveiras, n.° 135, Bairro Jardim
Vitéria, Guaranta do Norte — Mato Grosso.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS
23.1. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do

certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
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subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

23.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horério de Brasilia - DF.

23.3. E facultado a0 Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informac&o que deveria constar no ato da sessdo publica.

23.4. A homologacao do resultado desta licitagéo sera feita pela Autoridade Superior.

23.5. A Autoridade Superior podera revogar alicitagdo por razdes de interesse publico derivado de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
devendo anul&la por ilegalidade, de oficio ou por provocagcdo de qualquer pessoa, mediante ato
escrito e fundamentado.

23.6. As licitantes ndo terdo direito a indenizagd em decorréncia da anulacdo do procedimento
licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos gue tiver
suportado no cumprimento das obrigagoes constantes na Ata de Registro de Pregos.

23.7. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo, assumindo ainda, todos os custos de
preparacao e apresentacdo de sua proposta, uma vez que o Municipio ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatorio.

23.8. Na contagem dos prazos estabel ecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o diado inicio
e incluir-se-4 0 do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente normal na
Administracéo Publica Municipal.

23.9. As normas que disciplinam este pregéo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da
disputa entre os interessados.

23.10. Aos casos omissos aplicam-se as disposicoes constantes da Lei Federal 14.133/2021 e
Decreto Municipal n° 130/2023 e suas respectivas alteracoes.

23.11. No caso de todas as licitantes restarem desclassificadas ou inabilitadas (procedimento
fracassado), a Administracéo poder&:

23.11.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

23.11.2. Valer-se, paraa contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base a0 procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

23.11.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.
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23.12. Para questdes que por ventura solicitadas nédo resolvidas por via administrativa, o Foro sera
da Comarca de Guarantad do Norte.

23.13. Integram este instrumento, paratodos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
23.13.1. Anexo I: Termo de Referéncia;
23.13.2. Anexo II: Estudo Técnico Preliminar;
23.13.3. Anexo Il1: Declaragdes Unificadas;
23.13.4. Anexo IV: Modelo de Proposta de Preco;
23.13.5. Anexo V: Declaracdo ME/EPP;
23.13.6. Anexo VI: Ficha Cadastral;
23.13.7. Anexo VII: Minuta da Ata de Registro de Precos;

23.13.8. Anexo VIII: Minutado Termo de Contrato.

Guaranta do Norte /M T, 27 de junho de 2024.

Yasmin Rodrigues de M enezes
Agente de Contratacéao
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ANEXO |

PREGAO ELETRONICO N. 035/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE LICENCIAMENTO DE SOFTWARE
PARA PROCESSO ELETRONICO, GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS,
MAPEAMENTO E IMPLEMENTACAO DE PROCESSOS DE NEGOCIO, PARA
ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E
ARTICULACAO INSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE GUARANTA DO NORTE/MT,

1.2. Descrigéo e quantidades:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1187/2024

VALOR

' ' UNITARIO | VALOR TOTAL
cODIGO | CODIGO < ’
ITEM | SEvTec | TCE DESCRICAO UND | QTD | \iaviMo MAXIMO
RS R$
LICENCIAMENTO DE
SOFTWARE COMO | USUARIO | 120/ 12
1. | 61188 1773 SERVICO PARA GESTAO| MENSAL |MESES R$432,00 | R$622.080,00
ELETRONICA DE
DOCUMENTOS
LICENCIAMENTO DE
SOFTWARE COMO| USUARIO | 120/ 12
2. | 61189 1773 | SERVICO PARA | MENSAL | MESES R$432,00 | R$622.080,00
PROCESSO ELETRONICO
EDIGITAL
SERVICOS DE
3. | 61191 ;T i N e S S 8640 | R$20259 | R$1.750.377,60
CUSTOMIZACAO
SERVICOS DE
4. | 61190 83423 DIGITALIZAGAO E| HST | 16320 | R$10059 | R$1641.628,80
ARQUIVISTICO
VALOREE R$ 4.636.166,40

tabelaacima

1.3. O custo estimado total da contratagdo € R$ 4.636.166,40 (quatro milhdes seiscentos etrinta e
seis mil cento e sessenta e seis reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios apostos na
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1.4. O prazo de vigéncia deste registro de precos € de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura. Podendo ser prorrogada, no interesse da Administracdo, por igua periodo, desde que
comprovado 0 prego vantg 0so, nos termos do art. 84, daLe n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no Estudo
Técnico Preliminar (Anexo I1).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1. A solucéo consiste na contratacdo de empresa especializada em licenciamento de software,
conforme descri¢des e condi¢des contidas neste Termo de Referéncia

3.2. Dentre os modelos existentes no mercado as especificagbes que mais se adequam as
necessi dades sdo as el encadas na descricéo especifica do objeto do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Acatar as decisdes e observagOes feitas pela Administracdo Municipal;

4.2. Executar 0 objeto deste contrato nos termos estabel ecidos neste processo.

4.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes
de culpa ou dolo, relativos a execucdo do objeto ou em conexdo com ele, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade o fato de haver fiscalizagdo ou acompanhamento por parte da
Contratante;

4.4, Colocar a disposicdo do CONTRATANTE todos 0os meios necessarios a comprovagao da
gualidade dos produtos/servicos, permitindo a verificagdo de sua conformidade com as
especificacoes.

4.5. Assumir, com exclusividade, todos o0s impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do
objeto deste contrato, quaisquer outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento do
objeto pactuado e apresentar 0S respectivos comprovantes quando solicitado pelo
CONTRATANTE.

4.6. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 presente contrato sem autorizacdo do
CONTRATANTE.

4.7. Prestar todos os esclarecimentos e informagoes que forem solicitados pela fiscalizagdo do
CONTRATANTE, cujas reclamagdes se obrigam a atender prontamente.

4.8. Responder perante 0 CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e danos decorrentes

de sua demora ou da sua omissdo do servico deste instrumento sob a sua responsabilidade ou por
erro relativo a execugdo do objeto deste contrato.
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4.9. Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar
(Anexo ).

5. PRAZO DE ENTREGA/PRESTACAO DE SERVICOS

5.1. O prazo méximo para entrega das licengas serd de até 10 (dez) dias corridos, contados do
recebimento pela contratada da Nota de Empenho assinada pela contratante, independentemente da
guantidade de produtos solicitados.

5.2. O prazo parareparo, substitui¢cdo ou remocao do objeto entregue fora das especificagdes sera de
até 05 (cinco) dias corridos.

5.3. Para 0 servico rejeitado sera dado o prazo para a nova execucéo do mesmo, sem Onus para a
contratante.

6. CONTROLE E FISCALIZACAO DO CONTRATO/QUANDO APLICAVEL
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacéo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°).

6.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pel os respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

6.4. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucaéo
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das fatas ou dos defeitos
observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5. O fiscal do contrato informaréa a seus superiores, em tempo habil para a ado¢éo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico
pararepresenta-lo na execugdo do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118).

6.7. A indicagd ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, §1°).

6.8. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes de sua execucaéo ou de materiais nela empregados (Lel n° 14.133/2021, art.
119).
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6.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aterceiros
em raz&o da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacéo
ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.10. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados.

6.11. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocéo das sancoes
cabivels e que ultrapasse sua competéncia.

6.12. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 e 140 da Lei n°
14.133, de 2021.

6.13. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

6.14. A inadimpléncia do contratado em relacéo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.15. As comunicacdes entre 0 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionamente, o uso de mensagem
eletronicaparaesse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.16. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 83°).

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Pregdo Eletrénico,
tipo menor_preco por_item, com fundamento no artigo 28, inciso | e artigo 82, § 1° da Lei n°
14.133/2021.
7.2. Para 0 presente processo, sera adotado o sistema de registro de precos, com fundamento no
artigo 82 dalLe n°14.133/21.

7.3. O objeto contratado se trata de servico.

7.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos. Habilitacdo
Juridica; Regularidade Fiscal, Sociad e Trabahista; Qualificagdo Econdmico-financeira;
Qualificacéo Técnica; Declaracbes, conforme disciplinado neste Edital, no item 10.

8. MEDICAO E PAGAMENTO
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8.1.0 pagamento ocorrera dentro de 30 (trinta) dias, apos a efetiva entrega dos itens objeto deste
pregdo, mediante apresentacdo de nota fiscal e ap0Os atesto do setor competente, de acordo com a
ordem cronol 6gica de pagamento a fornecedores, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.1.1. A Nota Fisca/fatura devera ser apresentada ja com as deduces tributérias legais
incidentes.

8.1.2. A contagem do prazo para pagamento tera inicio e encerramento em dias de
expediente na Administragdo Pablica Municipal.

8.1.3. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de Guaranta
do Norte-MT, CNPJ n° 03.239.019/0001-83, Rua das Oliveiras, n.° 135, Bairro Jardim
Vitoria, Guarantd do Norte/M T, CEP: 78.520-000.

8.2. Para redlizagdo dos pagamentos, a contratada devera manter as condigbes de habilitagdo
prevista neste instrumento.

8.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal.

8.4. Junto ao corpo da Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada a conta bancéria para pagamento
contendo as informacodes relativas ao nome e numero (CODIGO) do banco E NOME DO BANCO,
N° da agéncia e N° da C/C da contratada, bem como, o comprovante do enquadramento OU NAO
no SIMPLES expedido pela Receita Federa, CONSULTA OPTANTES NO SITE:
https://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?d=21, demonstrando essa
condi¢éo;

8.4.1. Caso a empresa ndo estgja enquadrada no simples, quando da retencéo de imposto
referente a Imposto de Renda, este devera estar discriminado no corpo da NF.

8.4.2. Caso a empresa optar por recebimento por boleto bancario, este devera constar valor o
liquido, considerando as retencdes dos impostos devidos.

8.4.3. Quando da condicdo de ndo retencdo de algum imposto, deverd ser apresentada
declaracdo informagéo de tal condic¢do com o respectivo dispositivo legal .

8.5. No preco a ser pago deverdo estar inclusas todas as despesas inerentes a: salarios, encargos
sociais, tributérios, trabahistas e comerciais, materiais, fretes, enfim todas as
despesas necessarias ao fornecimento do objeto deste certame.

8.6. Ndo serd admitido o pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranca em
banco, bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacdo de
“factoring”.

8.7. As despesas bancarias decorrentes de transferéncias de valores para outras pragas seréo de
responsabilidade da contratada.
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8.8. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou,
ainda, circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacéo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
gue a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento
iniciar-se-a apos a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

8.9. Constatando-se a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 MesMOo prazo,
apresente sua defesa.

8.10. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como gquanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sgjam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.11. Qualquer irregularidade ou falta de apresentacéo de certidbes o prazo do item 8.1 somente se
iniciard com a devidaregularizacéo das pendéncias.

8.12. A Contratada devera apresentar as seguintes regularidades, acompanhado das notas fiscais ou
instrumento de cobranca equivalente:

8.12.1. Certidao Negativa de Tributos Federais unificada com a CND-INSS, fornecida pela
Fazenda Federal, e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Procuradoria da Fazenda
Nacional;

8.12.2. Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais;

8.12.3. Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais;

8.12.4. Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTYS);

8.12.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacéo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.13. A validade das certidOes devera ser correspondente a programacao de pagamento, devendo o
contratado ficar responsavel pelaconferéncia de tal validade.

8.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacéo aplicavel.
8.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizac&o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

8.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprova.
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9. OBRI GACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
9.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1.1. Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucgdo deste instrumento, como estabelece alei.

9.1.2. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrdes
estabel ecidos, vindo a responder pel os danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislacéo vigente, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo 6rgdo
interessado, conforme espegue nalei.

9.1.3. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou preuizo causados por Seus
empregados, ou representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive
aos decorrentes de servicos ou aguisicdes com vicios ou defeitos, constatéveis nos prazos da
garantia, mesmo expirado o prazo;

9.1.4. Efetuar o fornecimento dentro das especificagdes e/ou condi¢des constantes da
Proposta Vencedora, bem como do Edital e seus Anexos;

9.1.5. Designar profissional responsavel para prestagdo dos servicos,

9.1.6. Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados por seus
empregados ou representantes, a Prefeitura Municipal e/ou terceiros, advindos de impericia,
negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga, quando da execucdo do
objeto licitado;

9.1.7. Arcar com todas as despesas relativas a prestacdo dos servicos, inclusive, as relativas
ao seu transporte.

9.1.8. Substituir os produtos fornecidos em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia, cabendo a CONTRATADA providenciar a reposicéo, sendo de sua
inteira responsabilidade todas as despesas de devolugéo e entrega.

9.1.9. Observar as normas legais de seguranca que esta sujeita a atividade de distribuicdo
dos produtos contratados.

9.1.10. Manter durante toda a execucdo deste objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no processo de
contratagcdo, conforme alel 14.133/2021.

9.1.11. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteragdo da constitui¢éo social
ou do estatuto, conforme o caso, principa mente em caso de modificacdo de endereco.

9.1.12. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;
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9.1.13. Cumprir as orientagdes do orgéo fiscalizador e/ou do executor do Contrato;
9.1.14. Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital;

9.2. DA CONTRATANTE

9.2.1. Acompanhar, fiscalizar, conferir, avaliar a execucéo do fornecimento e as obrigagoes
da CONTRATADA, rgeitar, no todo ou em parte, os objetos entregues em desacordo com
as obrigagdes assumidas pelo fornecedor, bem como atestar na Nota Fiscal/Fatura a efetiva
entrega do objeto contratado e 0 seu aceite, através de servidor designado pela Autoridade
competente.

9.2.3. Emitir Autorizagdes de Fornecimento, contendo especificagdes, quantidades, a data e
0 nome do servidor responsavel;

9.2.4. Disponibilizar um servidor para conferir a entrega dos objetos; ndo permitir que
outrem cumpra com as obrigacdes a que se sujeitou a CONTRATADA.

9.2.5. Receber 0 objeto no prazo e condicdes estabel ecidas no Edital e seus anexos;

9.2.6. Permitir o acesso de fornecimento da CONTRATADA, aos locais de entrega,
respeitadas as normas que disciplinam a seguranca do patrimonio e das pessoas.

9.2.7. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

9.2.8. Prestar informaces e os esclarecimentos atinentes ao fornecimento que venham a ser
solicitados pelos empregados da CONTRATADA.

9.29. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que sga substituido, reparado ou
corrigido;

9.2.10. Efetuar o pagamento a contratada no vaor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos,

9.2.11. Cumprir com as demais obrigagdes constantes do Edital e Termo de Referéncia.

9.2.12. Regeitar no todo ou em parte, os objetos que a CONTRATADA entregar fora das
especificacbes constantes do Termo de Referéncia.

9.2.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. VALOR DA CONTRATACAO
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10.1. Para se estabelecer a estimativa da contratacéo, foram observados os parametros da Instrucéo
Normativa n® 70/2023, de modo a constar 0 minimo de pesquisas de precos previstos na referida
norma, para a composi ¢ao da cesta de precos parata contratacéo.

10.2. Foram realizadas cotagcdo com empresas do ramo do objeto, assim como, pesquisas em outros
0rgédos publicos com base em pregos retirados do Sistema de Banco de Precos, Sistema Radar TCE.

10.3. Os documentos comprobatorios contemplando as referéncias foram juntados com os demais
documentos pertinentes ao processo administrativo de contratagéo de servicos.

11. DOTACAO ORCAMETARIA
11.1. Parafutura contratagdo desse objeto sera utilizado o seguinte reduzido previsto no QDD 2024:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ARTICULACAO INSTITUCIONAL:

(629) 10.001.04.122.0008.20128.339040 - RECURSO ESTADUAL

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Para aplicacdo das disposicdes contidas no Art. 155 e seguintes da Lei Federal n°. 14.133, de
2021, o procedimento de apuracéo e aplicacdo de penalidades nos ambitos licitatério e contratual no
Municipio de Guaranta do Norte/M T, observara as disposi¢des do Decreto Municipa n° 130/2023.

12.2. Aplica-se o disposto no Decreto Municipal n° 130/2023 &s licitagOes, as contratacdes diretas e
procedimentos auxiliares, naquilo que for aplicavel.

12.3. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragdes descritas
no Art. 155 da Le Federal n°. 14.133, de 2021, e, ainda, de qualquer outro descumprimento de
clausula editalicia, contratual ou da legislagdo referente alicitacdes e contratacdes publicas.

12.4. A aplicacdo das sangdes administrativas pelo cometimento de infracéo sera precedida do
devido processo legal, com garantias fundamentais de contraditorio e ampla defesa, com a
utilizago dos meios, provas e recursos admitidos em direito.

12.5. Dos atos da Administragdo Publica decorrentes da aplicacdo das sangdes administrativas
previstas neste Decreto, cabera recurso e pedido de reconsideracéo, nos termos disciplinados no Art.
165 e seguintes da Lel Federal n°. 14.133, de 2021.

12.6. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.6.1. Os licitantes ou contratados que descumprirem total ou parcialmente as normas
administrativas ficardo sujeitos as penalidades descritas no Art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021, quais sejam:

| - adverténcig;

[l - multa;
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[l - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragéo de inidoneidade paralicitar ou contratar.

12.6.1.1. Na aplicacdo das penaidades devem ser consideradas as circunstancias
previstas no 81° do Art. 156, da Lel Federal n°. 14.133, de 2021.

12.6.1.2. As sancbes administrativas poderdo ser aplicadas cumulativamente,
conforme disposto na legislagdo aplicavel, no instrumento convocatério ou
equivalente ou no instrumento contratual, hipotese em que serdo concedidos 0s
prazos para defesa e recurso aplicaveis a penalidade mais gravosa.

12.6.1.3. A autoridade julgadora, mediante ato motivado e sob os critérios da
razoabilidade e proporcionaidade, poderd agravar, abrandar ou isentar a aplicacéo
das penalidades, adotar prazo ou percentua diverso de que trata este Decreto.

12.6.2. O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagdo ou relacéo
contratual sujeitara o adjudicatario ou contratado infrator a san¢éo cabivel paraamais grave
entre elas, ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualgquer caso, as demais
infragdes como circunstancia agravante.

12.6.2.1. Ndo se aplica a regra prevista no item 12.6.3 se ja houver ocorrido o
julgamento ou, pelo estagio processual, revel ar-se inconveniente a avaliagao conjunta
dosfatos.

12.6.2.2. O disposto no item 12.6.3 ndo afasta a possibilidade de aplicacéo da pena
de multa cumulativamente a sangdo mais grave.

12.7. DA ADVERTENCIA: A sancdo de adverténcia, que consiste em comunicagéio formal ao
licitante ou contratado, sera aplicada nas seguintes hipéteses:

| - descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacéo legal ou infracéo aLel quando ndo
se justificar aplicagdo de sangdo mais grave, tais como, 0 atraso na entrega de produto,
servigos e etapas de obras, e situacbes de natureza correlatas, independentemente da
aplicacdo da multa;

Il - inexecucdo parcial de obrigacéo contratual principal ou acessoria de pequena relevancia,
e situagdes de natureza correlatas, a critério da Administragdo Publica, quando ndo se
justificar aplicacdo de san¢éo mais grave.

18.4.1. Para os fins deste artigo, considera-se peguena relevancia o descumprimento de
obrigacbes ou deveres instrumentais ou formais que ndo impactam objetivamente na
execucdo do contrato, bem como ndo causem prejuizos a Administracéo Publica.

12.8. DA MULTA:

12.8.1.A multa sera calculada na forma prevista no edital ou no contrato, e ndo podera ser
inferior a0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado.
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12.8.1.1. A aplicagdo de multa moratéria ndo impedira que a autoridade julgadora,
mediante ato motivado, a converta em compensatoria e promova a extingdo unilateral
do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas no Decreto
Municipa n° 130/2023.

12.8.1.2. Nos casos em gue o0 valor do contrato sgja irrisdrio ou sem custos para a
Administracéo Publica Municipal, devera ser fixado no edital e no proprio contrato
um valor de referéncia devidamente motivado para a aplicacdo de eventuais multas.

12.8.2. O licitante ou contratado que, injustificadamente, descumprir a legislacdo ou
clausulas editalicias ou contratuais ou der causa a atraso no cumprimento dos prazos
previstos nos contratos ou sua inexecugdo total ou parcial, sujeitar-se-4 a aplicagdo da
penalidade de multa, nos termos do Decreto Municipal n° 130/2023, sem prejuizo das
demais penalidades legais cabiveis, devendo ser observados, preferencialmente, os seguintes
percentuais e diretrizes:

| - multa moratéria de 0,33% (zero virgulatrinta e trés por cento) por dia de atraso na
entrega de bem ou execucdo de servicos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por
cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

Il - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacéo
dalicitagdo ou do valor da contratagéo direta em caso de recusa do licitante ou futuro
contratado em assinar a Ata de Registro de Pregos ou contrato, ou recusar-se a aceitar
ou retirar o instrumento equivaente;

Il - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a
licitac8o ou para a contratagdo direta, na hipdtese de o licitante ou futuro contratado
retardar injustificadamente o procedimento de contratacdo ou descumprir de preceito
normativo ou as obrigacoes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentacéo exigida para o certame licitatorio;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Administracéo;

¢) tumultuar a sessdo publicadalicitacéo;

d) descumprir requisitos de habilitagdo na modalidade pregéo, a despeito da
declaracdo em sentido contrario;

€) propor recursos manifestamente protel atorios em sede de contratagdo direta
ou de licitagao;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitacéo
ou da contratagdo direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio,
dentro do prazo concedido pela Administracdo Publica, savo por motivo
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justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo respectivo 0rgéo ou
entidade da Administracdo Publica Municipal;

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na
hipétese de o licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar Federal n°. 123,
de 14 de dezembro de 2006 e suas alteragoes,

h) propor impugnacdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja
tenham sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatorio; e

1) outras situacdes de natureza correl atas.

IV - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacéo da
licitacdo ou do valor da contratacdo direta, quando houver o descumprimento das
normas juridicas atinentes ou das obrigacdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condic¢des de habilitacdo durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia;

c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo Publica
Municipal, os documentos exigidos na legislagdo, para fins de liquidagéo e
pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagcdo do
contratante;

€) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;
f) manter funcionéario sem qualificacao para a execucdo do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do
contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situagcéo apta a gerar ou causar dano
fisico, lesdo corpora ou consequéncias letais a qual quer pessoa;

1) deixar de fornecer Equipamento de Protegdo Individual - EPI, quando
exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo, na
hipdtese de contratagdo de servigos de méao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com
0 interesse publico, em especial quando solicitado pela Administracdo
PlblicaMunicipal;

k) deixar de repor funcionérios faltosos;
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|) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipdtese contratagcéo de
servigos de méo de obra;

m) deixar de observar a legislacdo pertinente aplicavel a0 seu ramo de
atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de saérios, vales-transportes, vale-refeicéo,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisgquer
outras despesas rel acionadas a execucdo do contrato nas datas avencadas;

0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabahista e
previdenciéria regul arizada;

p) outras situagOes de natureza correl atas.

V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicacéo
da licitacdo ou do valor da contratacdo direta, na hipotese de o contratado entregar o
objeto contratual em desacordo com as especificagbes, condicbes e qualidade
contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tomem improprio
parao fim aque se desting;

VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou
da Ata de Registro de Precos, quando o contratado ou fornecedor registrado der
causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de
Registro de Precos.

12.8.2.1. Se arecusa em assinar o contrato ou a Ata de Registro de Pregos a que se
refere o inciso Il do caput deste artigo for motivada por fato impeditivo relevante,
devidamente comprovado e superveniente a apresentacdo da proposta, a autoridade
julgadora podera, mediante ato motivado, deixar de aplicar a multa.

12.8.2.2. Os atos convocatorios e os contratos poderdo dispor de outras hipoteses de
multa, desde gue justificadas pelo respectivo orgéo ou entidade da Administracéo
Pablica Municipal, dentro dos limites estabelecidos no item 12.7.1.

12.8.2.3. O atraso para apresentacdo, execucdo, prestacao e obrigacdo contratual ou
licitatoria, para efeito de cdlculo da multa, serd contado em dias continuos, a partir do
1° (primeiro) dia Util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
Seu cumprimento.

12.8.2.4. A aplicacdo das multas de natureza moratéria ndo impede a aplicacéo
superveniente de outras multas previstas neste artigo, cumulando-se 0s respectivos
valores.

12.8.2.5. No caso de prestacdes continuadas, a multa de 5% (cinco por cento) de que

trata o inciso V do item 12.7.2 sera calculada sobre o valor da parcela que
eventualmente for descumprida.
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12.8.2.6. A aplicagdo das multas previstas nesta subsecdo ndo exclui, em nenhuma
hipétese, a obrigacdo de reparagdo integrad do dano causado a Administracéo
Publica.

12.8.3. Na hipotese de deixar o licitante ou contratado de pagar a multa aplicada atempo e o
modo devidos, o valor correspondente sera executado observando-se 0s seguintes critérios:

| - se a multa aplicada for superior ao valor das faturas subsequentes a0 més do
inadimplemento, respondera o licitante ou contratado pela sua diferenca,
devidamente atualizada monetariamente e acrescida de juros e encargos legais,
fixados segundo os indices e taxas utilizados na cobranca dos créditos néo tributérios
do Municipio ou cobrados Judicialmente;

Il - inexistindo faturas subsequentes ou sendo estas insuficientes, descontar-se-a do
valor dagarantia;

11 - impossibilitado o desconto a que se refere o inciso 1l do item 12.7.3, sera o
crédito correspondente inscrito em divida ativa.

12.8.4. O atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias continuos sera considerado como
inexecucdo total do Contrato ou da Ata de Registro de Precos, devendo os instrumentos
respectivos serem rescindidos, salvo razdes de interesse publico devidamente motivadas no
ato do respectivo 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica Municipal contratante.

12.9. DO IMPEDIMENTO DE LICITAR:

12.9.1. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando néo se justificar
aimposicdo de penalidade mais grave, aquele que;

| - dar causa a inexecugcdo parcial do contrato, que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo,

Il - dar causaainexecucdo total do contrato;
[l - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V - ndo celebrar 0 contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

VI - ensgar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

VII - outras situaces de natureza correl atas.

18.9.1.1. Considera-se inexecugdo total do contrato:
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| - recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente
determinada; ou

Il - recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de pregos,
contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracéo Publica

12.9.1.2. Evidenciada a inexecugao total, a inexecugdo parcial ou o retardamento do
cumprimento do encargo contratual, o adjudicatario ou contratado sera notificado
para apresentar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da publicagdo ou ciéncia, a
justificativa para 0 descumprimento do contrato.

12.9.1.3. A justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicaté&rio serd analisada
pelo agente de contratacdo, pregoeiro ou comissao de licitacdo; e a apresentada pela
contratada serd analisada pelo fiscal do contrato que, mediante ato motivado,
apresentara manifestacéo e submetera a deciséo da autoridade superior competente.

12.9.1.4. Reeitadas as judtificativas, 0 agente publico competente submetera a
autoridade méaxima do 6rgéo ou entidade para que decida sobre o encaminhamento a
instauragdo do processo para a apuracdo de responsabilidade, salvo quando néo for
ele a autoridade instauradora e julgadora.

12.9.1.5. Preliminarmente ao encaminhamento a instauragdo do processo de que trata
0 item 12.9.1.4 podera a autoridade maxima do érgéo ou entidade conceder prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da publicacéo ou da ciéncia, para a adequagdo da
execucao contratual ou entrega o objeto.

12.9.1.6. A sangdo prevista no item 12.9.1 impedira o sancionado de licitar ou
contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta do municipio de
Guarantd do Norte/MT, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos a contar da sua inscri¢éo
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS.

12.10. DA DECL ARACAO DE INIDONEIDADE:

12.10.1. A sancéo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada
aquele que:

| - apresentar declaracéo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato,

Il - fraudar alicitagdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
[l - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar atosilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

V - praticar ato lesivo previsto no Art. 50 da Lel Federa n°. 12.846, de I° de agosto
de 2013;
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VI - outras situacOes de natureza correl atas.

12.10.1.1. A autoridade méxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia
deinfrac&o criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara conhecimento aos
orgdos de controle da Administracdo Publica competentes e, quando couber, a
Controladoria-Geral do Municipio, para atuacdo no ambito das respectivas
competéncias.

12.10.1.2. A sancéo prevista no caput deste artigo, aplicada por qualquer ente da
Federacdo, impedirA o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracéo Publica direta e indireta do municipio de Guarantéd do Norte/MT, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, a contar do transito em
julgado da decisdo administrativa.

13. DISPOSICAO GERAIS
13.1. Estavinculado a este Termo de Referéncia as Leis n° 14.133/2021, Decreto Municipa n°.
130/2023 bem como as demais |egislacOes de vigéncia.

12.2. Este termo de referéncia foi elaborado com base nas informagdes constantes no Estudo
Técnico Preliminar.

Guaranta do Norte/MT, 27 de junho de 2024.

Renata Borges Eckhardt de Oliveira
Secretéria de Governo E Articulagdo I nstitucional
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ANEXO Il

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 DESCRICAO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

1.1. PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E
EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
LICENCIAMENTO DE SOFTWARE PARA PROCESSO ELETRONICO, GESTAO
ELETRONICA DE DOCUMENTOS, MAPEAMENTO E IMPLEMENTACAO DE
PROCESSOS DE NEGOCIO, PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE GOVERNO E ARTICULACAO INSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
GUARANTA DO NORTE/MT.

1.2. Necessidade da contratacdo: A contratacBo contratar uma empresa especidlizada na
digitalizacdo de documentos fisicos, especiamente seu arquivo morto, € de grande relevancia, pois
engloba desde a preservagdo da memoria historica até o cumprimento de obrigagdes legais e a busca
por eficiéncia e reducdo de custos. Levando em consideragéo que os documentos fisicos, com o
passar do tempo, estéo sujeitos a deterioracé@o, perda e danos por eventos naturais ou acidentais, a
digitalizac8o garante a integridade desses documentos, além de uma significativa economia a longo
prazo.

1.3. Finalidade e justificativa da contratagéo: A contratagdo de uma empresa especializada para
digitalizar o acervo de documentos fisicos do municipio de Guarantd do Norte é uma decisao que
responde a diversas necessidades administrativas, legais, histéricas e econémicas, oferecendo
multiplos beneficios alongo prazo.

A digitalizacdo dos documentos municipais atende a crescente demanda por transparéncia e
eficiéncia na administracdo publica, e permite uma resposta direta as exigéncias de legislagbes que
impdem a guarda segura e a disponibilidade de documentos publicos. A manutencéo de registros
em formato digital facilita o cumprimento dessas normas, garantindo a integridade, a
confidencialidade e a recuperacéo eficiente dos dados, 0 que € essencia para auditorias, processos
juridicos e pedidos de acesso a informagao.

Outro ponto importante é a preservacdo da memoria histérica. Ela é um valor inestiméavel para
a comunidade de Guarantd do Norte. Documentos antigos contém informagdes cruciais sobre a
evolucdo da cidade, decisbes governamentais, eventos histéricos e a vida cotidiana de seus
habitantes. A digitalizagdo protege esse legado contra perdas, deterioracdo e desastres, assegurando
gue geracoes futuras possam conhecer e estudar a historialocal.

Economicamente, a conversdo de documentos fisicos para digitais representa uma economia
substancia de recursos. A reducéo na necessidade de espaco fisico para armazenamento, 0S custos
de manutenc&o e a gestéo de arquivos fisicos podem ser significativamente diminuidos. Além disso,
a digitalizac8o racionaliza processos internos, diminuindo o tempo necessario para buscar e acessar
documentos, 0 que se traduz em maior produtividade e eficacia operacional.
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1.4. Interesse publico a ser satisfeito: A converséo digital permite que a prefeitura ofereca
acesso rapido e féacil as informagdes, melhorando significativamente a prestacéo de contas e a
interacBo com os cidaddos. Isso fortalece a confiangca publica e fomenta uma cultura de
transparéncia e responsabilidade. Além de proporcionar a preservacdo da memoria histérica do
Municipio.

2. DEMONSTRACAO DA PREVISAO NO PLANEJAMENTO

Esta contempladono PPA?  ( )SIM  (x)NAO
EstacontempladonaLOA ? ( )SIM  (x)NAO
Esta contempladono PCA?  ( )SIM  (x)NAO

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

S80 premissas para a pretendida contratacao:

- Definicéo de critérios de selecdo que permita contratar empresa, e software, do mercado

com caracteristicas e experiéncia suficiente nas tecnol ogias apontadas neste ETP.

- Mitigar o risco de contratar empresas que nao possuam qualificagao técnica

- Definir perfis profissionais que atuem efetivamente na execucao das atividades.

- Definir controles que permitam acompanhar a evolucdo da construcdo das demandas.

- N&o definir requisitos proprios de ferramentas de mercado especificas.

- Para a construgédo da contratacdo, a equipe de plangjamento identificou diversos requisitos
gue devem ser observados e atendidos. Este instrumento atende a essa exigéncia, separando os
requisitos por tipo.

S80 pontos observaveis ao model o construido:

a) E vedada a utilizagio dos servicos contratados para o desenvolvimento de softwares de
atividades de &reameio;

b) S&o considerados softwares de atividades de area meio os que sdo utilizados para apoio de
atividades de gestdo ou administragdo operacional, como, por exemplo, softwares de gestéo de
recursos humanos, ponto eletrénico, portaria, biblioteca, almoxarifado, patriménio, contratos,
frotas, gestdo €eletronica de documentos, e que ndo tém por objetivo o atendimento as areas
finalisticas para a consecucdo de politicas publicas ou programas tematicos;

¢) Todas as atividades inerentes ao ciclo de vida de desenvolvimento e manutencéo de software
devem estar incluidas na métrica de pagamento em funcéo dos resultados e produtos entregues,
abstendo-se a Administracéo do pagamento por atividades ja incluidas no escopo dos servicos
aferidos pela métrica, exceto nos casos de interrupcao do projeto de software por parte do 6rgéo;

d) O o6rgéo ou entidade podera estabelecer no edital patamar de preco para presuncéo de
inexequibilidade, com base em pesquisas de mercado e de contratagdes similares.

|. Requisitos de Negdcio
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Os requisitos de negécio consistem em uma sequéncia logica de etapas, que em conjunto,
permitiram a equipe de plangjamento, identificar a sua defini¢iio. E importante registrar que 0s
requisitos de negocio ndo se confundem com 0s processos, modelos ou regras de negocio que
podem vir a ser demandados durante a execucao do contrato.

A contracdo especifica deste estudo deve possibilitar que a Prefeitura atenda a demanda por
estes servigos, incluindo:

a) Fornecer novos servicos digitais relacionados ao seu escopo de atuacgdo, incluindo aqueles

acordados no Plano de Transformacao Digital;

b) Manter a disponibilidade, seguranca e usabilidade dos servicos digitais ofertados, incluindo
softwares, portal corporativo e intranet;

c) Aprimorar e evoluir os sistemas de informagao que apoiam as poaliticas publicas de governo,
por meio da otimizacdo dos fluxos de servicos, automacdo, digitalizacdo e aumento da
eficiéncia, melhorando como um todo a qualidade dos servigos prestados ao cidadéo e ao
setor produtivo;

d) Ampliar a disponibilizagdo de informagOes gerenciais para apoio ao processo de tomada de
decisdo pelos gestores da organizagao;

e) Ampliar a disponibilizacéo de dados ao cidadéo e ao setor produtivo;

f) Aumentar a capacidade de evolucéo e integracdo dos sistemas de informagao;

g) Assegurar atroca eficiente de informagdes entre os diferentes processos de negécio;

h) Assegurar a seguranca e privacidade das informacbes mantidas e processadas pelos
sistemas, e

i) Manter aresiliéncia e eficiéncia dos sistemas de informagéo do 6rgéo.

A CONTRATADA devera demonstrar agilidade no atendimento as demandas, mesmo que haja
flutuagBes sazonais na quantidade de ordens de servigo, além de necessidades variadas de
profissionais com competéncias especificas necessarias ao atendimento dos requisitos dos servigos
a serem prestados.

Il. Requisitos de Capacitacdo e Treinamento

A CONTRATADA devera redlizar o repasse de conhecimento a equipe de técnicos da
CONTRATANTE, ou outra por ela indicada, sobre o processo de desenvolvimento das solugdes
produzidas e implantadas, ou produtos fornecidos no escopo do contrato, repassando todo o
conhecimento necessério para tal, com vistas a mitigar riscos de descontinuidade de servicos e de
dependénciatécnica.

A transferéncia de conhecimento, no uso das solugbes desenvolvidas pela CONTRATADA,
devera ser viabilizada, sem 6nus adicionais para a CONTRATANTE, em eventos especificos de
transferéncia de conhecimento de forma remota ou presencial (quando houver informaces
consideradas pela CONTRATANTE com potencial de comprometimento da seguranca da
informagao).
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O cronograma e horarios dos eventos deverdo ser previamente aprovados pela
CONTRATANTE. A transferéncia de conhecimento, direcionada aos técnicos indicados pela
CONTRATANTE, devera ser focada na solucdo adotada, de forma que hga transferéncia do
conhecimento da tecnologia utilizada em todo os servigos prestados, incluindo levantamentos,
construgéo, testes, monitoramentos de infraestrutura, implantagdo etc. Ao fina da transferéncia, os
técnicos da CONTRATANTE deverdo ser capazes de readlizar os mesmos servicos prestados pela
CONTRATADA.

A CONTRATANTE poderd solicitar a CONTRATADA a formatacdo e redizacdo de
workshop para transferéncia do conhecimento técnico e operacional da solucdo a equipe técnica
da CONTRATANTE.

O plano do workshop deve ser elaborado pela CONTRATADA com o0 apoio da
CONTRATANTE e ser entregue pelo menos cinco dias Uteis anteriores ao inicio do workshop. O
workshop devera estar dimensionado para até 20 participantes. O workshop devera contar com
material didético desenvolvido pela CONTRATADA, ser redlizado em local definido pela
CONTRATANTE, dividido em turmas de acordo com a capacidade fisica do local e do tipo de
transferéncia e ocorrera pelo menos 30 (trinta) dias corridos antes do encerramento do contrato.

A transferéncia de conhecimento podera ser substituida, a critério da CONTRATANTE, por
repasse documental definido entre as partes. Podera também ser substituido pelo treinamento a
cada entregarealizada.

A CONTRATADA devera prestar esclarecimentos técnicos sobre a execugdo dos servicos
sempre que solicitados pela CONTRATANTE, no prazo de 4 horas comerciais.

A CONTRATADA deve buscar manter seus funciondarios capacitados e treinados para os
padrdes, ferramentas e processos utilizados no ambiente da CONTRATANTE.

I11. Requisitos L egais

As normas com as quais a contratacdo devera estar em conformidade séo:
Constituicdo Federal, aLei n° 14.133/2021;
Lei n°13.709, de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — L GPD);
Lei n° 10.520, de 2001;
Decreto 10.024, de 2019;
Acordéo n. 2.569/2018-TCU-Plenério;
Acordéo n. 2.037/2019-TCU-Plenério;
Acdrdéo n. 915/2020-TCU-Plenério;
Acdrdao n. 1.508/2020-TCU-Plenério;
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Aco6rdado n. 1.673/2020-TCU-Plenério;

V. Requisitos de M anutencdo e Suporte T écnico

A CONTRATADA deve prestar manutencfes preventivas e corretivas, sem custo adiciona a
CONTRATANTE, durante o periodo de execugdo contratual, sobre 0s servigos prestados.
A CONTRATADA deve participar ativamente na identificagdo da causa raiz de problemas
relacionados aos servigos prestados.

V. Regquisitos Temporais

Na contagem dos prazos estabelecidos neste estudo, quando ndo expressados de forma
contraria, excluir-se-ao diado inicio e incluir-se-a o do vencimento.

Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados
em dias (teis. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o
incidente até a mesma hora do Ultimo dia conforme os prazos.

Como padrdo, e quando ndo especificado em contrério, considerar-se-a como dia Util
aquele em que houver expediente na Prefeitura.

Os prazos definidos neste estudo deverdo ser estritamente observados sob pena da
aplicacdo de sancdes conforme previsto aqui.

V1. Requisitos de Sequranca e Privacidade

A CONTRATADA dever4d manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, pena e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de
gue tomar conhecimento em razéo da execucao dos servigos descritos neste artefato.

A CONTRATADA devera exigir, formamente de seus empregados, compromisso de
atendimento aos regulamentos de propriedade, sigilo, confidencialidade, seguranca das informagdes
e de disciplina funcional que venha a ter conhecimento no exercicio de suas atribuicdes, antes de
autorizé-los aingressar na execugdo dos servigos contratados.

A CONTRATADA deve promover o afastamento imediato, apés 0 recebimento da
notificagdo, de qualquer dos seus recursos profissionais que, comprovadamente, cologuem em risco
as condicOes de preservacao da propriedade, do sigilo e seguranca das informacdes a que tiver
acesso.

E vedado 8 CONTRATADA veicular publicidade acerca dos servigos contratados, sem prévia
autorizacdo, por escrito, da CONTRATANTE.

A CONTRATADA deve manter em carater confidencial, mesmo apds o término do prazo de
vigéncia ou rescisdo do contrato, as informacdes relativas a politica de seguranca adotada pela
CONTRATANTE.
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No que diz respeito a sigilo e propriedade das informagdes transmitidas, o contelido das
informagdes transitadas dentro do ambiente da Prefeitura ndo € de responsabilidade da
CONTRATADA.

E vedado 8 CONTRATADA efetuar, sob qualquer motivagio ou pretexto, a transferéncia de
responsabilidades para outras entidades, sgjam fabricantes, técnicos, subempreiteiros etc., sem a
anuéncia expressa e por escrito daCONTRATANTE.

A CONTRATADA reconhece o direito patrimonia e a propriedade intelectua da
CONTRATANTE, em caréter definitivo, sobre as informacdes registradas e resultados e produtos
entregues, em consequéncia deste projeto, entendendo-se por resultados quaisquer estudos,
relatorios, descricdes técnicas, protétipos, dados, esquemas, plantas, desenhos, diagramas, paginas
na Intranet e Internet, aplicagbes, produtos entregues e documentacdo didatica em papel ou em
midia el etronica que foram objeto de remuneracao propria e especifica para este fim, assim, como a
CONTRATANTE reconhece os mesmos direitos da CONTRATADA sobre os resultados e
artefatos que tratam da otimizagdo, racionalizacdo, aumento de produtividade nos métodos e
processos de execucdo e que ndo foram objeto de remuneracédo da CONTRATANTE.

A CONTRATADA, no ato da assuncdo dos servicos, deverd apresentar Termo de Sigilo e
Confidencialidade da Informagdo assinado pela empresa e Termo de Ciéncia assinado pelos seus
empregados, para que possam atuar na execucao contratual .

Quanto aos padrGes arquiteturais e de codificacdo, quando envolver codigo fonte, serd
adotado o conceito de esteiras automatizadas de desenvol vimento, seguranca e operacéo de sistemas
(devSecOps).

V1Il. Requisitos de For macado de Equipe e de Experiéncia Profissional

Para definir os requisitos, avaliamos quais perfis irdo compor o escopo do objeto, sem
delimitar possiveis demandas.

O estudo elaborado identificou possiveis tecnologias a partir de potenciais demandas. A
partir disso, passamos a avaliar 0 mercado de técnicos para identificar aqueles que se mostram
necessari0s a composi ¢ao das equipes.

Considerando a elevada complexidade das atividades e tecnologias a serem realizadas e
buscando padronizar os niveis de profissionais, definimos como perfil “sénior”, o equivalente ideal
para as formagoes, especializages e experiéncias exigidas.

Desta forma, todos os perfis profissionais definidos possuem habilidades e conhecimentos
técnicos necessarios para que os permitam atender as atividades relativas a qualquer demanda da
prestacéo de servicos especializados em TI.

No primeiro més de vigéncia do contrato e a cada 3 (trés) meses, a Prefeitura e a
CONTRATADA faré uma avaliacdo dos projetos e das demandas, permitindo a atualizagdo do
plangjamento de alocagdo da equipe de acordo com a distribuic¢éo das unidades da Prefeitura.

Somente serdo aceitos, profissionais que possuam qualificacfes voltadas as tecnologias e
Servicos essenciais para o objeto. Assim, cada perfil é inicialmente previsto para atender servigos
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diretamente vinculados a contratacdo. Nao seréo aceitos perfis profissionais que ndo guardem
similaridade com o escopo do projeto e que se mostrem dispensaveis a perfeita execucéo.

A quantidade de especialistas para cada perfil € de inteira responsabilidade da futura
CONTRATADA, devendo prever de acordo com a estimativa de servicos e ser suficiente para
atender quaisquer demandas.

A CONTRATADA, devera se comprometer a selecionar, designar e manter, em sua equipe,
profissionais cuja qualificagdo estgja em conformidade com os tipos de servigos contratados,
observando o certificado apropriado quando exigido, em atendimento aos requisitos de experiéncia
profissional da equipe a ser envolvida na prestacéo dos servicos.

Os perfis necessarios (equipe técnica e qualificacdo profissional) estédo descritos abaixo,
sendo aqui as qualificagBes, minimas, que a Prefeitura considera necessarias exigir do corpo
profissional da contrata para garantir que os servigos prestados estardo a atura exigida e esperada.

Estes perfis representam a base para atendimento do objeto desta contratacéo, ndo havendo
obrigatoriedade da Prefeitura de se restringir a apenas estes, podendo ele solicitar, desde que com
tempo habil, perfis necessarios ao atendimento das demandas a serem atendidas.

Perfis para Servicos Especializados

1- Descricéo e Qualificagéo dos Perfis

i. Atribuicdes:
Identificar, propor e implementar melhores préticas e melhorias
Nnos processos de gerenciamento de projetos.
Monitorar o desenvolvimento dos projetos.
Publicar Indicadores relativos aos projetos.
Capacitar na metodologia e nas ferramentas de gerenciamento de
projetos.
Alertar sobre desvios significativos que possam comprometer o
desenvol vimento/sucesso dos projetos.
Apoiar na identificagdo, gerenciamento e mitigacdo dos riscos
envolvidos nos projetos.
Apoiar na execucao de processos de garantia e controle da qualidade

para assegurar uma solucéo com um nivel de qualidade aceitavel.
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Dar suporte aos gerentes de projetos em relacdo a metodologias e
préticas de gerenciamento de projetos.

Disponibilizar informacdes e recomendacbes que irdo auxiliar na
priorizacéo e tomadas de decisdes em projetos.

Organizar a estrutura de padrfes referentes a0 gerenciamento de
projetos.

Disponibilizar informaces sobre os projetos através de relatorios
gerenciais.

Elaborar projetos em conjunto com as areas técnicas, alinhados as
necessi dades estratégicas do ministério.

Plangar e participar da implantagdo das seguintes disciplinas de
gerenciamento de projetos. metodologia de gestdo de projetos,
capacitacdo, forum de projetos, gestdo de mudancas e geréncia de
carteira de projeto.

Avaliar mudancgas nos projetos, analisando sua aplicagéo e impacto.
Elaborar relatérios de progresso do projeto com informactes
especificas do projeto

Apoiar 0 gerenciamento do escopo, O cronograma, O custo e a
gualidade dos produtos dos pacotes de trabal ho.

Promover o desenvolvimento da equipe.

Acompanhar a execucdo dos projetos conforme os planos e
cronogramas, apresentando aatualizagtes sempre que necessario.

ii. Formacao Académica Obrigatoria:

Diploma de curso de graduacdo de nivel superior em engenharia,
administragdo, economia, informética, ciéncias da computacdo ou
andise de sistemas, ou de curso superior de tecndlogo em
processamento de dados, rede de comunicagdo de
dados/computadores, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagéo.

lii. Experiéncia:
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Minimade 5 anos.

iv. Conhecimentos Necessarios:
Experiéncia em coordenacdo técnica de equipes.
Experiéncia minima de 3 (trés) anos em gerenciamento de projetos.

Experiéncia minima de 2 (dois) anos em escritorio de projetos.

v. Certificagdes Obrigatorias:

Certificagdo PMP — Project Management Professional, emitido pelo
PMI Project Management Institute.

i. AtribuicOes:
Elaborar e redlizar levantamentos de informagdes e documentos que
apoiem a analise e avaliagdo sobre os atuais processos de negocio,
Seus subprocessos, tarefas e procedimentos.
Identificar de novas necessidades e mapeamento dos processos e

procedimentos ainda ndo existentes.

Elaborar e realizar mapeamentos e otimizacdo da reestruturacéo dos
processos existentes.

Participar nas fases de validagao, tanto na elaboracdo e aprovacdo dos
processos redesenhados.

ii. Formagdo Académica Obrigatoria:

Diploma de curso de graduacéo de nivel superior em Administracéo,
Ciéncia da Computacdo ou Engenharia de Producéo, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacéo

Diploma ou certificado de Pés-Graduagdo em Gestdo de Processos
ou érea correlata, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacéo.
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iii. Experiéncia:

Minimade 5 anos.

iv. Conhecimentos Necessarios:

Desgjavel conhecimento em andlise de sistemas.

Levantamento, andlise, mapeamento e especificacdo de processos
de negbcio (BPMN).

Implementacfes de normas e procedimentos.

Participacdo na implantacdo de sistemas de tecnologia da
informacao.

Ferramentas de gestéo de contetdo (Wiki ou similar).

Homologacéo das regras de negocios.

i. AtribuicOes:

Andlisar os sistemas e infraestrutura de Tl existentes, para
identificagdo de lacunas ou problemas e alinhamento dos objetivos
estratégicos com as necessidades dos usudrios.

Selecionar ou desenvolver software que garanta a proposicdo de
arquiteturas de sistema, a definicéo de estratégias de Tl e a elaboragéo
de planos de implementacdo em conformidade com o parque
tecnol 6gico existente.

Auxiliar ou liderar a implementacdo das solugbes de TI
recomendadas.

Treinar os usuérios e a equipe de Tl da organizacdo para garantir que
eles possam usar efetivamente as solucdes de Tl implementadas.
Gerenciar a mudanca dentro da organizagdo para garantir uma
transic&o suave para novos Sistemas ou processos.

Auxiliar a organizacdo na elaboracéo de uma estratégia de Tl eficaz

gue alinhe atecnologia com os objetivos de negdcios.

ii. Formagdo Académica Obrigatoria:
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Diploma de curso de graduagéo de nivel superior em engenharia,
informéatica, ciéncias da computacdo ou analise de sistemas, ou de
curso superior de tecnélogo em processamento de dados, rede de
comunicacdo de dados/computadores, fornecido por instituicéo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

lii. Experiéncia:

Minimade 5 anos.

iv. Conhecimentos Necessarios:

Experiéncia em coordenacdo técnica de equipes.

Experiéncia em desenvolvimento de softwares e aplicativos.
Experiéncia em construcéo de plano de operacéo em tecnologia.
Experiéncia minima de 3 (trés) anos em gerenciamento de projetos.

Experiéncia minimade 5 (cinco) anos em consultoria estratégica para
tecnol ogia dainformagao.

i. Atribuicoes:

Treinar os membros da organizagdo sobre os principios e préticas
dos métodos &geis, que podem incluir Scrum, Kanban, Lean, XP
(Extreme Programming), entre outros.

Implementar préticas ageis.

Fornecer coaching para os membros da equipe, incluindo os Scrum
Masters, Product Owners e as equipes de desenvolvimento, para
ajudé-los a adotar e aprimorar suas praticas ageis.

Facilitar eventos &gels, como reunides de plangjamento de sprint,
revisbes de sprint e retrospectivas, para gudar as equipes a
implementar efetivamente 0s processos ageis.

Identificar e resolver problemas nas praticas ageis e promover a
mel horia continua.

ii. Formacao Académica Necesséria:

Pagina 66 de 119



Prefeitura Municipal de Guarantd do Norte
2021/2024

Telefone: (66) 3552-5135, e-mail: licitacaoguarantadonorte@gmail.com
~ Ruadas Oliveiras, n° 135, Jardim Vitéria, CEP: 78.520-000, Guarantd do Norte-M T
Guaranta do Norte CNPJ: 03.239.019/0001-83, www.guarantadonorte.mt.gov.br

Mato Grosso

Diploma ou certificado, devidamente registrado, de conclusdo de
curso de graduacdo de nivel superior em engenharia,
administragdo, comunicagdo, economia, informatica, ciéncias da
computacdo ou andlise de sistemas, ou de curso superior de
tecndlogo em processamento de dados, rede de comunicagcdo de
dados/computadores, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagéo.

Diploma ou certificado de andamento de curso de Pés-Graduagéo
em Gestdo de Projetos e Metodologias Ageis, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacéo.

iii. Experiéncia:

Minimade 5 anos.

VI1Il. Requisitos do Softwar e de Gestdo Eletr 6nica de Documentos

E importante descrever o que é a compreensao da prefeitura neste contexto do GED.

O GED tem por objetivo reduzir a quantidade de arquivos fisicos, aumentar a acuracidade e
facilidade de busca, dém de garantir uma gestdo centralizada de arquivos. S&0 sistemas que

armazenam, indexam e organizam documentos em formato digital.

Sera exigido que toda a estrutura de armazenamento e indexagdo seja baseado no Plano de
Classificagdo de Documentos (PCC) e na Tabela de Temporaidade de Documentos (TTD),
atribuida automaticamente a0 documento digital a temporaidade conforme ciclo de vida do
documento, conforme regulamentacéo do Arquivo Nacional, que diz que o documento digital deve

seguir atemporalidade de um documento fisico.
Caracteristicas Técnicas Obrigatorias:

Plataforma possui arquitetura Cliente-Servidor e permite 0 acesso multiusuario.

Pagina 67 de 119



Prefeitura Municipal de Guarantd do Norte
2021/2024

Telefone: (66) 3552-5135, e-mail: licitacaoguarantadonorte@gmail.com
~ Ruadas Oliveiras, n° 135, Jardim Vitéria, CEP: 78.520-000, Guarantd do Norte-M T
Guaranta do Norte CNPJ: 03.239.019/0001-83, www.guarantadonorte.mt.gov.br

Mato Grosso

Interface didatica e com a possibilidade de customizacdo em alguns pontos, aém de
possibilitar integragdo com outras ferramentas;

Possui autenticagdo com senhas individuais por usuarios, com armazenamento de senhas e
usuarios o que permite facilidade ao logar naferramenta, de forma criptografada;

Preparado para utilizacdo nos ambientes Windows e Linux e com diferentes niveis de
acessos;

Armazena as informagoes de senha de forma criptografada;

Possui diferentes niveis de acesso: visualizagdo, inclusdo e alteracéo;

A interface da plataforma devera ser adaptavel ao tipo de usuario logado, de acordo com as
atividades dele.

A plataforma permite que o cadastro de usuarios com perfil de acesso com, no minimo, 0s
seguintes tipos de perfil: Usuério: executa as agdes de elaboracdo de documentos e cadastros
basicos da plataforma;

Gestor: administra as informagdes de uma determinada unidade gerencial, como numeracéo,
usuarios, produtividade; Administrador:

Executa as operacdes administrativas e visualiza todos os dados da aplicacao.

Permite que o usuario atualize grande parte dos dados presentes na ferramenta;

Permite o blogueio dos acessos de usudrios indevidos, assim como, faz o gerenciamento dos
usuérios (cadastro de perfil de acesso com a opcdo de criagdo de novos perfis, dteracdo dos
jaexistentes através da selecéo das funcionalidades que cada perfil podera executar.)

A plataforma promove a criagdo de Grupos de Entidades/Orgdos, Subgrupos de
entidades/Orgaos;

Permite que existam modo de visualizagdo de documentos restringindo visualizagdo, ou seja,
gue vejam somente os dados pertinentes a ele;

A plataforma possibilita emitir relatério de produtividade de performance de capacita,
processos e documentos,

Possibilita que o administrador extraia os relatérios do produto como um todo e permite que
haja pesquisa de documentos por qualquer natureza cadastrado;

A plataforma permite que haja separagcdo de Temporalidade Documental para padronizagéo
dos critérios de arquivamento e descarte |6gico (Retirar do banco de dados e armazenar em
arquivo) por categoria de documento.
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A plataforma gerar um painel gerencial com indicadores dos dados principais da plataforma
em dashboard dindmicos e gerenciais;
Servico técnico especidizado de desenvolvimento, manutencdo evolutiva, corretiva,

customizacdo e integracdo de sistemas.

I X. Requisitos do Softwar e de Processo Eletr 6nico e Digital

Modelagem de processos BPM diretamente na plataforma, com interface 100% web e
possibilidade de importagdo de arquivos compativeis com a notagdo BPMN ou em formato
gue contemple os artefatos de configuracdo do processo model ado.

Possihilita a atualizacdo da modelagem de processos mesmo os ja iniciados, permitindo que
0 caminho a ser trilhado possa ser trocado.

Integracdo com modulos de controle de acesso permitindo associar as raias aos mals
diversos grupos de usuarios. Restringir a inicializacdo de processos aos mais diversos
grupos de usuarios.

Suporte a elementos de notacdo BPMN tais como inicializacdo de processos ou
movimentacao de atividades através de sinais‘mensagens conforme previsto na notagéo
BPMN.

Suporte ainicializacdo de subprocessos em reagdo a eventos.

Suporte a eventos temporais para conclusao/expiracao de atividades controladas por data,
periodo ou expressao.

Suporte a eventos de notificagdo que podem enviar para determinados usuérios ou para
usuérios de um determinado setor do organograma da empresa.

Suporte a atividades e subprocessos com comportamento de lago, multiplas instancias
seguenciais e multiplas instancias paralelas.

Chamada de regras de negécio contidas em linguagem de script interpretada pelo motor,
utilizando-se de eventos configurados em atividades.

Possibilidade de suspensdo, retomada e cancelamento de processos.

Organizagdo de documentos dos processos em pastas com regras configurdveis de
visualizacdo, inser¢do, movimentagao e exclusdo.
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Suporte a numeracdo de documentos, bem como de desentranhamento de documentos
numerados.

Gestdo de relacionamento entre processos.

Gestdo de partes interessadas no processo, estes habitualmente seréo pessoas fisicas ou
juridicas que sdo citadas no processo. Podem possuir representantes legais ou periodo de
citacéo.

Consulta de processos por parte dos usuarios autenticados.

Consulta de processos por parte de usuarios ndo autenticados.

Sigilo de processos.

Priorizacdo de processos.

Anonimizagao de informagdes do processo.

Distribuicdo de processos.

Possibilidade de apresentar detalhamento do processo com informagdes distribuidas em abas

configuraveis e extensiveis.

Mesa de Traba ho:

Orguestracdo de processos atraves de um Painel do Usuario (mesa de trabalho) mostrando os
]processos Nos quais 0 usuario possui aguma atividade para executar. ASsim COmMO Processos
gue o usuario seja parte interessada mesmo quando ndo ha acdo necesséria de sua parte.

Possibilidade de filtrar e categorizar os processos que chegam a mesa de trabal ho.
Construcéo de Formulério:

Construcéo de formulérios fazendo uso de diversos componentes comuns a interfaces de
entrada de dados.

Integracdo de componentes de processador de texto e upload de arquivo.

Assinatura el etronica com defini¢do de regras de assinatura de documentos, regras de tipo de
arquivo aceito, limite de tamanho do arquivo e limite do tamanho médio da pagina para
arquivos indexavels, associacdo a template de documento que ja traga parte do processo

preenchido com dados de forma dinamica.
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Possiblidade de acoplar solucbes externas construidas sob medida para substituir o
formulario completamente, que poderdo acessar diretamente bases de dados ou utilizar
micro servicgos, naforma de paginas de tarefas.

Possibilidade de acoplar solucdes externas construidas sob medida e que poderdo acessar
diretamente bases de dados ou utilizar micro servicos na forma de componentes do tipo

“frame”.
Execucdo de Atividades:

Integracdo entre modulos da plataforma e a construcéo de formuléarios que possibilita a
apresentacdo de entradas de dados para cada atividade.

Integracdo com a mesa de trabalho do usuario que mostre a lista de atividades a serem
executadas para aguele usudrio, conforme as suas permissdes de acesso, onde as
informagbes que serdo disponibilizadas podem ser configuradas por ele ou pelo
administrador da plataforma.

Configuragdo das informagdes que seréo disponibilizadas por processo na mesa de trabaho
do usuario.

Apropriacdo e liberacéo de atividades pelo usuario.

Apresentacéo de documentagdo que pode ser configurada em atividade de modelagem

processual.
Monitoramento e gestéo de atividades:

Possibilidade de avaliar o histérico de execucdo das atividades podendo conferir a entrada
de dados em cada uma delas.

Cadastramento de calendario de eventos por setor para utilizacdo em funcionalidades que
envolvam contabilizagdo de tempo de alocagdo de determinada atividade.

Gestdo de arquivos:

Suporte a armazenamento de documentos em ambientes de nuvem, banco de dados ou
sistemas de arquivos, de forma configuravel. Permitindo inclusive aterar 0 armazenamento

sem perder as referéncias dos arquivos armazenados anteriormente.

Pagina 71 de 119



Prefeitura Municipal de Guarantd do Norte
2021/2024

Telefone: (66) 3552-5135, e-mail: licitacaoguarantadonorte@gmail.com
~ Ruadas Oliveiras, n° 135, Jardim Vitéria, CEP: 78.520-000, Guarantd do Norte-M T
Guaranta do Norte CNPJ: 03.239.019/0001-83, www.guarantadonorte.mt.gov.br

Mato Grosso

Exclusdo |ogica de documentos (sem exclusdo fisica) com justificativa, permitida apenas
para determinados papéis.

Definir politicas de envio de documentos para tipos documentai s especificos.

Definir politica de acesso aos documentos para sgfam expostos em consulta publica ou néo.
Produzir pegas atraveés de editor web 100% no navegador direto na plataforma ou integrando
com algum editor de texto como Google Docs ou Microsoft Word 365.

Permitir que o conteldo dos editores ja venha previamente preenchido com base nas
informagdes informadas ao longo de trénsito do processo.

Produzir previamente modelos de documento contendo trechos marcados para
preenchimento automético com informagdes presentes na plataforma.

Utilizacdo de biblioteca de imagens, obtidas por upload, podendo ser inseridas nos
documentos da plataforma.

Todos os documentos em formato PDF, armazenados na plataforma, podem ter contetido
textual indexado.

Download de PDF indexado composto por documentos sel ecionados.

Possibilidade para que documentos com caréter sigiloso fiquem disponiveis para apenas um
grupo especifico de usuarios, mesmo que 0 processo contenha arquivos que podem ser
acessados por outros usuarios. Dever existir niveis de seguranca por processo e documento.
Possibilitar assinatura de documentos utilizando certificado digital padréo e-CPF A1 ou A3
em conformidade com ICP Brasil. A assinatura pode ser nativa ou integrada com uma
certificadora externa, desde que, para 0 usuario o processo Sgja transparente.

Indexagéo e busca.
Comunicagao:

Processo de comunicagdo deve ser totalmente de forma eletronica.

Geracdo automética de Termo de Ades&o de perfil de usuério.

Tratamento automatico para pedidos de extensdo de prazo.

Envio de mensagens e alertas sobre estado de processos, configuraveis, pelo administrador

da plataforma.

Monitoramento e Gestdo de Processos;
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Monitoramento que apresenta quantos processos estdo em execucdo com base no processo
modelado e a quantidade de instancias em cada e emento do diagrama.

Monitoramento que apresenta de forma visua o trgeto que um determinado processo
percorreu no diagrama model ado.

BAM (Business Activity Monitoring) para o monitoramento dos processos em execucao.
Relatério estatistico de atividades com, ho minimo, usudrios que executaram as atividades,
guantidade de processos executados, tempo de execugdo, tempo parado em cada atividade,
tempo médio de execugdo, pior e melhor tempo de execucao, tempo total de execucdo do
processo e outras informagdes estatisticas que podem ser retiradas do armazenamento das
atividades do diagrama modelado.

Relatério de produtividade por usuério e departamento.

Seguranca:

Autenticagéo por certificado digital (padréo ICP Brasil) ou login e senha.

Permitir validagdo dos documentos emitidos pela plataforma para conferéncia das
assinaturas.

Tratamento para processos e documentos sigil0sos.

Permitir anonimizacdo e rastreamento de dados pessoais sensiveis, em consonancia com o
regimento da LGPD.

Auditoria completa de todas as atividades executadas na plataforma para eventua auditoria.
Integracdo com LDAP ou ferramenta de gestéo de identidade como Keycloak ou similar.

Niveis de acesso e configuracdo por perfil de usuério, departamento ou processo.
Arquitetura e tecnologia:

Motor BPM

Permitir construcéo de APIs e micro servigos ou codificagdo em alguma destas linguagens:
Java, Python ou C#.

Plataforma Web.

Compativel com banco de dados padréo SQL ANSI.

X. Requisitos do Servico de Digitalizacdo e Arquivistico
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Os servicos técnicos de digitalizacdo deverdo contemplar todo o processo de avaliacdo de
documentos de arquivo feito através de pré-requisitos estabelecidos, com andlise e selecdo
de documentos, indicando 0s assuntos a que pertencem, série e subséries bem como quais 0s
tipos documentais de cada conjunto de informages, identificando seus valores primério e
secundario, devendo ser executado por uma equipe técnica, composta por profissionais
arquivistas.

Tabela de Tempor alidade Documental.

0 A tabela de temporaidade € um instrumento essencial a gestdo de documentos, e
deverdo contemplar a definicdo dos prazos de guarda e a destinagdo dos documentos
produzidos e recebidos pelo contratante.

o A TTD requer constante atualizagdo, pois sua aplicacdo possibilita o descarte de
papeis com prazos vencidos e indica quais 0s assuntos/documentos que Seréo
tratados e organi zados.

0 A Empresa deverd redlizar a separacéo dos documentos com prazo de validade
expirado para que sga efetuado o descarte, de acordo com a Tabela de
Temporalidade Documental da contratante e resolucéo n°. 07 do CONARQ, de
20/05/1997.

0 A aplicagcdo da TTD deverd anteceder afase de digitalizacdo do acervo.

Servico técnico em tratamento ar quivistico.

L evantamento eretirada dos documentos a serem digitalizados:

o0 O levantamento e retirada dos documentos a serem digitalizados consiste em
localizar, identificar e retirar, do arquivo permanente ou outro local, caixas e
processos a serem tratados antes da digitalizag&o.

o O levantamento e retirada sera realizado no arquivo permanente, onde as caixas com
processos ficam armazenadas ou em unidades gerenciais do contratante, especificos
guando se tratar de processos novos, que estdo chegando ao arquivo ou documentos
pertencentes a processos ja digitalizados.
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o Dirigir-se a0 arquivo, identificar e retirar as caixas que terdo seus processos tratados
parafazer parte de lotes a serem enviados a digitalizacéo;

o Dirigir-se ao local indicado, identificar e retirar 0s processos novos ou documentos
pertencentes a processos ja digitalizados a serem tratados para fazer parte de lotes a

serem enviados a digitalizagéo.

Organizag&o dos processos nas caixas:
0 A organizacdo dos processos nas caixas consiste em identificar, conferir, remanejar
0S Processos nas caixas e alterar e/ou incluir o enderecamento no sistema de gestéo
de documentos, de forma gue as caixas ndo figuem vazias e todos 0S processos

estejam sel ecionados conforme a érea especifica de andlise.

Identificar o preenchimento das caixas com processos:

o0 Ao identificar uma caixa que ndo esteja completa (todo 0 espaco da caixa preenchido
com processos) deve-se providenciar o preenchimento da caixa através do
remangjamento de processos considerando a politica de gestdo arquivistica da
Instituicéo.

o Caixas vazias ou parcialmente vazias ndo devem ser enviadas para a digitalizacéo;

0 Conferir se todos 0s processos da caixa em tratamento pertencem ao mesmo assunto
e estédo em conformidade com a politica de gestéo arquivistica. Caso ndo pertencam,
deve-se readlizar o remangjamento dos processos de forma a garantir que somente
existam processos em conformidade com a politica;

0 Alterar o enderecamento de todos 0s processos remangados em sistema
informatizado do contratante.

Classificagéo dos processos.

0 A classificagdo consiste em classificar 0s processos utilizando o codigo de
classificacéo e a tabela de temporalidade documental do contratante. Somente seréo
digitalizados processos vigentes que se encontram em fase corrente ou intermediéria.

0 Classificar cada um dos processos a ser enviado para a digitalizagdo de acordo com o

assunto estabelecido no cédigo de classificagcdo de documentos do contratante;
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o0 Aplicar atabela de temporalidade documental nos processos classificados, retirando

das caixas e lotes 0s processos que ja cumpriram todos os prazos de guarda em fase

corrente e intermediaria;

0 Selecionar e dispor em local especifico, a ser indicado pelo contratante, 0S processos

(0]

destinados a guarda permanente ou eliminacdo, de acordo como 0S prazos
estabel ecidos na tabela de temporalidade documental;

Elaborar folha de rosto para cada processo a ser enviado para a digitalizagdo com o
codigo de classificagdo e 0 nimero do processo. A folha de rosto serd elaborada

somente para 0s processos preparados para a digitalizacao.

Elaboracéo de lotes e planilha com processos preparados par a a digitalizacao:

(0]

A Elaboracéo de lotes e planilhas consiste em preparar |otes com processos ou caixas
para serem enviados a digitalizacao.

Preparar lotes de caixas, no caso de documentos retirados do acervo, e lotes de
processo, o caso de processos Novos ou peticoes de processos ja digitalizados;
Registrar em planilha, cada lote a serem enviados a digitalizacéo.

Os campos previamente definidos sdo: 0 nimero do lote, a data de envio e os
nimeros dos processos pertencentes ao lote. Poderdo ser acrescentados e/ou retidos
novos campos de preenchimento de acordo com a necessidade do contratante.
Imprimir as planilhas e junta-las aos respectivos lotes enviando-os para a
digitalizacéo.

Servico especializado de Digitalizacdo de Documentos até A3.

Conferéncia de caixas e processos.

0 A conferéncia de caixas e processos consiste em verificar todo o lote de caixas e

processos enviados/entregues para a digitalizacdo: o quantitativo de caixas e 0
guantitativo de processos.

0 A descricdo do lote entregue deve estar condizente com as caixas e processos

entregues para a digitalizagao.
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Conferir lista de caixas/processos(lote):

o Caso sga encontrada alguma inconsisténcia, devolver o lote para que sga

reorganizado.
Higienizagéo:

0 A higienizagdo consiste, em linhas gerais, em fazer alimpeza dos processos retirando
a poeira, clipes, grampos, garras, recondicionando CDSDVDs e disguetes,
desamassando folhas e obliterando cantos de paginas que sofreram a agdo do tempo,
no intuito de preparar a documentacdo para a etapa de digitalizacao.

0 Retirar as garras dos processos a fim de soltar as folhas;

0 Higienizar todas as folhas do processo, reparando as pontas danificadas quando

necessario, retirando grampos, recondicionando CDs/DV Ds e disguetes.

I nser céo de sinaléticas — preparo:

(0]

Consiste na insercdo de sinaléticas no processo como forma de identificar os tipos
documentais (pecas) de cada processo, bem como para tratamento de excegoes tais
como pecas que devam ser tratadas manualmente na digitalizacdo, pegas que
precisam de cuidado no momento da digitalizacdo por estarem danificadas, pecas
coloridas, dentre outras.

As sinaéticas para identificacdo de tipos documentais e tratamento de excecOes ja
foram definidas pelo contratante.

O preparo devera ser realizado para cada processo.

Cada um terd que ser rigorosamente analisado a fim de identificar os tipos
documentais existentes e as possivels excegoes.

Conferir se todos os processos listados no |ote entregue estdo na caixa;

Verificar fisicamente o processo;

Identificar os tipos documentais (pegas) que compde 0 Processo e apor as sinaléticas
correspondentes a cada tipo;

Identificar se existem pecas que devam receber sinaléticas para tratamento de
excegOes e apor as devidas sinal éticas no processo;

Caso sga encontrada alguma inconsisténcia no processo, que nao permita a
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o

colocacdo de sinaléticas, solicitar auxilio ao coordenador, arquivista responsavel, da
etapa para gue possa tomar as devidas providéncias;

Apos tratar todos 0s processos, armazena-los novamente na caixa e disponibilizar
paraadigitalizacéo.

Digitalizacao:

0]

(0]

A digitalizac8o consiste em efetuar a captura dos processos em scanner.

Identificar e selecionar a caixa ou processo no sistema de gestdo eletrénica de
documentos;

Iniciar adigitalizacéo do processo;

Salvar o lote;

Retornar 0 processo para a caixa ou lote e iniciar a digitalizagdo do proximo
processo;

O processo devera ser salvo dentro de diretdrio proprio;

Finalizar a caixa ou processo no sistema de gestéo el etronica de documentos,

ApbGs 0 processamento dos lotes (procedimento da digitalizacdo), oS processos
digitalizados ficam disponiveis no sistema de controle da linha de producéo para a
etapa de Controle de Qualidade.

Controle de Qualidade:

0]

0]

0]

o

Consiste na conferéncia das imagens digitalizadas.

O conferencista do controle de qualidade seleciona um processo da fila de trabalho
do sistema de tratamento el etronico de documentos e inicia o tratamento realizando a
exclusdo de imagens em branco, exclusdo de paginas verso, rotacionamento e
verificagdo da qualidade das imagens;

Caso 0 processo esteja dentro das condigdes de qualidade estabelecidas e aprovado
pelo conferencista, 0 processo devera ser disponibilizado para a certificagdo digital.
Os processos que apresentarem possiveis erros identificados durante o andamento do
tratamento das imagens deverdo ser direcionados para a reviséo de qualidade que

tomaréa a acéo necessaria para corrigir o erro.
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I ndexacéo:
o Consiste em identificar os nimeros de expedientes referentes a cada tipo documental

o O O O

(pecas) selecionados no momento dainsercdo das sinal éticas.
Selecionar um processo dafila de trabalho do sistema;

Identificar as pegas e seus respectivos nimeros de expedientes;
Digitar os nUmeros de expediente em campo especifico do sistema;

Finalizar o processo no sistema de tratamento eletronico de documentos.

Assinaturadigital:

o Consiste na chancela e interposi¢éo de assinatura digital, atraveés certificado tipo A3
ICP-BRASIL vdlido, por servidor do 6rgdo, que garantira a integridade do processo
digitalizado.

0 Selecionar um processo dafila de traba ho;

o Conferir se as paginas do arquivo “.pdf” estdo legiveis, sem paginas em branco,
borrdes, reflexos ou rasuras,

0 Conferir se todas as paginas do processo fisico encontram similares no arquivo
“.pdf”;

o Verificar sea ordem das paginas do arquivo digital e do processo fisico sdo
compativels;

0 Redlizar acontagem das paginas e conferir o digital o fisico;

0 Assinar o arquivo “.pdf” com aassinaturadigital.

Troca de caixas e espelhos:

o Consiste em readizar a troca das caixas danificadas e espelhos de todas as caixas,
conforme modelo e tamanho definidos pelo contratante. A troca das caixas e
espelhos deverd ocorrer antes do retorno ao acervo.

0 Montar as novas caixas;

0 Trocar 0s processos de caixa;

o0 Gear etiqueta;

o0 Colar nova etiqueta nas caixas.
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Remontagem:

0 A remontagem consiste em remontar 0s processos segundo a sequénciaoriginal.

0 Retirar todas as sinaléticas inseridas no preparo;

0 Remontar os processos obedecendo a ordem original das paginas e observando a
gualidade dos furos feitos nas folhas de papel, reportando qualquer irregularidade ao
arquivista responsavel;

o Contar e conferir se aquantidade e o nimero dos processos listados no relatorio de
|ote conferem com 0s processos enviados;

o0 Conferir se 0 processo foi remontado corretamente;

0 Acondicionar 0S processos em suas respectivas caixas;

Devolver a caixa tratada no local indicado. No caso de processos novos ou
documentos avul sos pertencentes a processos ja digitalizados disponibilizar em local

indicado pelo contratante.

Servico técnico especializado de Digitalizacdo de Documentos até AO.

(0]

Os servigos técnicos de digitalizacdo deverdo contemplar as mesmas atividades e

rotinas do item Digitalizacdo de Documentos até A3, mas ndo se limitando a estes.

XI. Requisitos do Servico de Consultoria e Customizacao

A CONTRATADA deve ter um portfdlio robusto, demonstrando experiéncia em consultoria e

customizacdo das solucdes para organizagoes de porte e complexidade similares ao da Prefeitura.

Deve estar apta a

Demonstrar proficiéncia em metodologias ageis, evidenciando como essas préticas sdo

aplicadas em projetos, garantindo entregas rapidas e consi stentes.

Ter expertise na solugdo ofertada, garantindo integracéo e compatibilidade.

Demonstrar capacidade de desenvolver solucBes que se integrem harmoniosamente com

solugdes legadas e ferramentas de terceiros, evitando rupturas e incompati bilidades.

Usar de ferramentas modernas para monitorar o desempenho do software, identificando
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proativamente areas que necessitam de melhorias.

Implementar um processo estruturado para gerenciar alteragbes, garantindo que as
atualizacOes sgjam feitas sem interrupgdes ou impactos negativos.

Usar de praticas rigorosas de testes, incluindo testes unitérios, de integracéo e de aceitacéo,
para garantir a funcionalidade apds cada manutencéo.

Empregar de ferramentas de testes automatizados para redizar verificagbes continuas nas

customizaces, identificando falhas e areas de melhoria

Quando da auditoria deve verificar a conformidade do software com regulamentacdes e padroes

relevantes, garantindo que a Prefeitura esteja em conformidade legal e regulamentar.

Apoés cada auditoria, a empresa deve fornecer relatérios claros, detalhados e compreensivels,

destacando areas de preocupacao e sugerindo acoes corretivas.

A CONTRATADA deve demonstrar habilidades de comunicagdo eficazes, garantindo que a
Prefeitura esteja sempre informada sobre progressos, desafios e decisoes.

A CONTRATADA deve ser capaz de fornecer treinamento adequado para a equipe da Prefeitura,
assegurando que os usuarios finais e a equipe técnica possam operar € manter o software
eficientemente.

4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

A definicdo dos quantitativos foi elaborada em consonancia com o Documento de
Formalizacéo de Demanda (DFD).

Trata-se de uma meétrica baseada na quantidade de horas necessé&rias para se acangar um
resultado ou entregar um produto, por meio de atividades executadas por um ou mais perfis
profissionais, e aferidas por meio de indicadores de niveis minimos de servico e critérios de
aceitacdo previamente estabel ecidos.

Pela necessidade de inovagao e construgdo de novos paradigmas na Prefeitura, nem todas as
demandas tiveram aferigdes profundas. Portanto a estimativa, esforcos e quantidades, foram
baseadas, para efeito do racional da estimativa de valores, nos perfis profissionais e nos valores
coletados no mercado.

Das estimativas para licenciamento de software como servico para Gestao Eletrbénica de
Documentos e Processo Eletrdnico e Digital
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De acordo com levantamento readizado neste estudo e elaborado pela Prefeitura, foi
constatada a necessidade de um numero minimo de usuarios, a qual esta relacionada abaixo as
secretarias/setores que possivelmente utilizar&o a solucdo especifica:

SECRETARIA QTD. USUARIOS

GABINETE DO PREFEITO 10 USUARIOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL 10 USUARIOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO DE FINANCAS 20 USUARIOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO p
1 10 USUARIOS

ECONOMICO, MEIO AMBIENTE E TURISMO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E ’

10 USUARIOS
DESPORTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ARTICULACAO y

10 USUARIOS
INSTITUCIONAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA RURAL E 1

10 USUARIOS
SERVICOS URBANOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 10 USUARIOS
SECRETARIA MUNICIPAL DA CIDADE 10 USUARIOS
TOTAL 100 USUARIOS

Apobs andlise das necessidades técnicas e das demandas das secretari as/setores que utilizaréo
a solucdo especifica e da quantidade de pessoas que ter@o acesso ao sistema, verificamos que a
solucdo deverd atender a no minimo 100 (cem) usuarios de forma satisfatoria, contemplando as
necessidades técnicas e legais da Prefeitura Ademais, cabe ressaltar, que foram sugeridas a
contratacdo de mais 20 (vinte) licencas de uso, no cardter de reserva técnica, que poderdo ser
utilizadas, desde que justificadas e aprovadas pela gestdo do contrato, totalizando assim 120 (cento
e vinte) licencas disponiveis para a Prefeitura.

Il. Dasestimativas para os Servico de Digitalizacdo e Arquivistico
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Diferentemente dos model os comuns, onde ha precificacdo por volume de paginas, neste cenario,
pela adesdo, de acordo com a demanda incerta de cada secretaria, optou-se pela estimativa baseada
na formacéo de equipe ideal para atender um conjunto de atividades que envolvatodo o processo de
Digitalizacéo e Arquivistico. Paratanto, a equipe ideal sugerida é nivelada pela capacidade de tratar
um volume minimo de 1 Milh&o de Paginas.

Todos os custos de equipamentos, deslocamentos e outros, deverdo estar previstos no custo de
equipe, na coluna de Custos Adicionais.

A composi¢do da equipe sera convertida em HST (Horas de Servigco Técnicas) para que,
conforme a demanda especificada por Ordem de Servico, sgja estimada e precificada.

Para os valores salariais foi utilizado o Mapa de Carreiras do canal vagas.com.br.

Perfil dOETP Saldrio Médio
Gerente de Projetos R$ 12.300,00
Arquivista R$ 2.600,00
Auxiliar de Arquivo R$ 1.500,00
Assistente Operacional R$ 2.200,00

Equipe Estimada | dealmente

~ Horas| Custo
- Custo Custo SlEw Allegecs Qtde por por
| dentificacdo .. : .~ . | total por | Taxade em < .
do Perfil Salério Perfil | Adicionais erfil | Alocacio| horas profissionais| perfil | Hora
. ©) (Cp=Sx| por perfil b _ & _ por perfil |(Hp=|(Ch=
Profissional (Ct=Cp| (Ta) (A=Ta
Fator-k) (Ca) Q) A X Ct/
+Ca) x 160)
Q) | 160)
Gerente de R$ R$ R$ R$ 0 R$
Projetos | 12.300,00| 30.750,00| 4.000,00 |34.750,00| 00% | 160 s 80 151719
» RS RS RS RS ) RS
ATQUIVISR | 5 56,00 | 6.500,00 | 4.000,00 | 10500,00 190% | 160 2 320 | 6563
Auxiliar de R$ R$ R$ R$ 0 R$
Arquivo | 1.500,00 | 3.750,00 | 4.000,00 | 7.750,00 | 190% | 160 £ 480 | 4844
Asssente | R$ RS RS RS ) RS
Operacional | 2.200,00 | 5.500,00 | 4.000,00 | 9.500,00 | 00% | 160 £ 480 | 5938
R$
Total 85 1360 | oo

Usando o valor médio da coluna “Custo por Hora” e multiplicando pelo valor total de horas
mensais, temos a estimativa financeira para 12 meses, de R$ 1.593.811,20.
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Para este cenério de equipe, o quadro abaixo resumo o quantitativo de HSTs para execucdo em 12

meses.
Grupo Unidade | Quantidade
Servicos Especializados de Digitalizaco e Arquivisticos HST 16.320
Total 16.320
Grupo Unidade Quantidade
Servigos de Consultoriae
Customizagao H3T Y
Total 8.640

Para execugdo das demandas, seré necessario sempre a abertura de uma Ordem de Servico.

Das estimativas para os Servico de Consultoria e Customizacdo

A construcdo dos valores foi baseada na hipotética equipe necesséria para executar as HSTs
estimadas no periodo de 12 meses.
Para os valores salariais foi utilizado o Mapa de Pesquisa Salaria, portaria SGD/MGI n° 750 de

margo de 2023 (https.//www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/mapa-pesguisa-salarial -

portaria-sgd-mgi-750-2023.xIsx). Os perfis similares foram usados os consolidados. Para onde n&o

ha correlacdo direta, usamos a base do Guia Saarial da Robert Half — 2023, constante na mesma

planilha

Correlacdo de Perfis

! _ _ Salario
Perfil doETP Mapa Consolidado Guia Robert Half .
Médio
Gerente de Projetos Gerente de projetos de R$
tecnol ogia da informagéo 13.949,62
Consultor de Processos de o [ RS
Negdcio Negdcios/Requisitos Sénior 11.227,93
Consultor de Tecnologia da Arqiteto de Software — RS
Informac&o Sénior 18.084,53
Consultor em Metodol ogias R$
Ageis Agile Coach 14.817,31
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Custo Alocacao nlores e
e Custo Custo Qtde. por por
| dentificacdo - : _ .~ . | total por | Taxade em < :
. Salério Perfil | Adicionais : ~ profissionais| perfil | Hora
do Perfil _ : perfil |Alocacdo| horas . _ -~
. ©) (Cp=Sx| por perfil _ _ por perfil |(Hp=|(Ch=
Profissional (Ct=Cp (Ta) (A=Ta
Fator-k) (Ca) +Ca) x 160) (Q) Ax | Ct/
Q) 160)
Gerente de R$ R$ R$ R$ 0 R$
Projetos | 13.949,62| 27.062,26| 3.000,00 |30.062,26| 007 | 160 0.5 80 18789
Consultor de
e R$ R$ R$ R$ R$
Processos de | 11 557 o3| 21.782,19| 3.000,00 |24.782,19| 100% 160 1 160 | 154 89
Negocio
Consultor de
Tecnologia R$ R$ R$ R$ 0 R$
da 18.084,53|35.084,00| 3.000,00 |38.08400 100% | 160 2 320 | 538 02
Informacéo
Consultor em
) R$ R$ R$ R$
Metodologias R$ 100% 160 1 160
Ageis 14.817,31 28.745,58| 3.000,00 |31.745,58 198,41
R$
Total 45 720 194,80

Usando o valor médio da coluna “Custo por Hora” e multiplicando pelo valor total de horas
mensais, temos a estimativa financeira para 12 meses, de R$ 1.683.072,00.
Para este cené&rio de equipe, o quadro abaixo resumo o quantitativo de HSTs para execucéo em
12 meses.
Desta forma os quantitativos totais deste estudo resumem-se &

Item Descricéo Unidade | Quantidade
Licenciamento de software como servigo para Gestéo Eletrénica At
1 Usuério 120
de Documentos
Licenciamento de software como servigo para Processo o
2 s ot Usuario 120
Eletrénico e Digita
3 Servigos de Digitalizagdo e Arquivistico HST 16.320
Servicos de consultoria e customizacdo HST 8.640

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
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Id Descricdo da solugéo (ou cenario)

1 | Solucdes Existentes no Portal do Software Pablico

Solucdo vidvel: ndo

As solucgbes disponiveis no Portal do Software Publico geralmente sdo genéricas e servem
para a guns propdsitos especificos, como por exemplo, solucdes para areas-meio. Porém,
no PDTIC, temos uma série de necessidades especificas, das areas finalisticas, ndo tendo
solucdes no Portal de Software Publico

2 Contratacdo por Entrega Fechada

Solucdo viavel: ndo

As contratagdes por entrega fechada séo realizadas com o escopo definido de cada um dos
produtos a serem desenvolvidos e se opde ao formato de escopo aberto. No ambito da
administracdo publica esse formato geralmente € utilizado para projetos especificos, onde o
escopo é totalmente conhecido e a contratacdo visa a entregar um produto ja especificado.
De forma que jafoi descrito najustificativa da contratacdo, a demanda atual ndo tem o seu
escopo completamente definido, o que inviabiliza este formato. Outro fator importante é
gue COMO em nosSsO caso O escopo € incremental, ou sgja, evolui de acordo com as

necessidades dos requisitantes, a adocéo dessa modalidade ndo nos parece adequada.

3 | Desenvolvimento e sustentacéo interna

Solucdo vidvel: ndo

Trata-se da utilizagdo dos servidores da ALMT para desenvolvimento e sustentagcéo das
solugdes de software. Essa alternativa se mostra bastante inviavel, pois ndo ha quantidade
suficiente de servidores para realizacdo dessas atividades. Além disso, de acordo com o

Decreto 2.271/97, Art. 1°, 81, as atividades de informética, serdo preferenciamente de
execucdo indireta, ficando apenas a gestéo desses servigos com a Administragdo Publica.

4 | Posto detrabalho
Solucdo viavel: ndo
Consiste na alocacdo dedicada de uma equipe, que permanece a disposicdo do 0Orgéo,

independente de existir ou ndo demandas. Define-se uma equipe formada a partir de

determinados perfis que ficam alocados. N&o existem produtos aferiveis e baseia-se na
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mera alocagdo de profissionais. Auséncia de pagamento por resultados, paradoxo lucro-
incompeténcia, elevada taxa de ociosidade, auséncia de demandas fixas que comportem e

justifiguem a opcao, tipo dissimilar a0 modelo sob demanda.

5 HoradeServico Técnica (HST)

Solucdo viavel: sim

Convém destacar que a métrica Horas de Servigo Técnico (HST), apresentada na Portaria
SGD/MGI n° 750 de 2023 do Governo Federal, em nada se confunde com a métrica UST.
A métrica € baseada na quantidade de horas necessérias para se acancar um resultado ou
entregar um produto, por meio de atividades executadas por um ou mais perfis
profissionais, e aferidas por meio de indicadores de niveis minimos de servico e critérios
de aceitagdo previamente estabelecidos. Elas devem ser remuneradas por meio de HST e

relacionadas em catalogo de servigos especifico.

J& a Unidade de Servico Técnico (UST) € comumente utilizada nas contratagdes publicas
relativas a servigos de tecnologia da informagdo. A 10gica da estruturacéo de uma métrica
UST, entretanto, tem sido reavaliada pelo Tribuna de Contas da Unido — TCU, dada a sua
falta de padronizacdo. Basicamente consiste em um valor que varia de acordo com o nivel
de complexidade das tarefas a serem desenvolvidas. Justifica-se essa variagdo com 0s
niveis de complexidade das agdes a serem realizadas e 0 correspondente esforco.

Para 0 cenario onde o escopo sera definido de acordo com as demandas geradas pelas éreas
de negdcio, ter aflexibilidade de construcao do esforgo, mas garantindo os mecanismos de

controle, torna esta métrica a mais adequada ao objeto.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A andlise comparativa dos custos deve ser realizada somente nas solugfes que se mostrarem
vidvels.

A andlise refere-se a custos estimados e memoria de cdlculo para estimar 0s custos totais,
previstos a partir das metodol ogias de execucao definidas.

Os servicos previstos estdo enquadrados nos preceitos legais do art. 113 da Lel n°
14.133/2021: vigéncia inicial de 12 meses, prorrogavel por iguais e sucessos periodos até o limite
de 60 (sessenta) meses. Considerando, para 0s anos seguintes ao primeiro, a variagdo do Indice de
Custo da Tecnologia da Informacdo (ICTI) nos ultimos 12 meses, medida em 1,17% no més de
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dezembro de 2023 (Fonte: https.//www.ipea.gov.br/cartadeconjuntura/index.php/2024/02/indice-
de-custo-da-tecnol ogi a-da-i nformacao-icti-dezembro-de-2023/) temos a projecéo de Total Cost of

Ownership (TCO) da seguinte forma:

LOTE Valores TCO
Item Descrigao Unidade | QTD U\r:;:)rl;o Més1a12 Més 13 a 24 Més 25 a 36 Més 37 a 48 Més 49 a 60
Licenciamento
de software
i como servico | Usudrio BT RS RS RS RS RS RS RS
para Gestao Mensal 432,00 622.080,00 629.358,34 636.721,84 644.171,49 651.708,30 3.184.039,97
Eletronica de
Documentos
Licenciamento
de software
5 como servico | Usudrio 6 RS RS RS RS RS RS RS
para Processo | Mensal 432,00 622.080,00 629.358,34 636.721,84 644.171,49 651.708,30 3.184.039,97
Eletrénico e
Digital
3 D?g?tr;llllgz:z;j e| wsT |16320  R° B ik ik ik B B
s 100,59 | 1.641.628,80 | 1.660.835,86 | 1.680.267,64 | 1.699.926,78 | 1.719.815,93 8.402.475,01
Arquivistico
1 | I | i et B RS RS RS RS RS RS
. 202,59 | 1.750.377,60 | 1.770.857,02 | 1.791.576,05 | 1.812.537,49 | 1.833.744,18 8.959.092,34
customizagdo
Total RS RS RS RS RS RS
4.636.166,40 | 4.690.409,56 | 4.745.287,37 | 4.800.807,25 | 4.856.976,71 | 23.729.647,29

Valor total estimado para contratagcdo dos 12 (doze) meses € de R$ 4.636.409,56 (Quatro Milhdes
Seiscentos e Trinta e Seis Cento e Sessenta e Sei's e Quarenta Centavos).

=3 . Valor A
Item Descricao Unidade | QTD Unitario Méslal2
Licenciamento de software Uty
1 | como servigo para Gestao 120 | R$ 43200 | R$ 622.080,00
L Mensal
Eletrénica de Documentos
Licenciamento de software
COMO Servico para Usuario
2 Proc® Elcironico 8 Mensal 120 | R$ 432,00 | R$ 622.080,00
Digital
3 |SevicosdeDigitaizaggoe| o1 16300| Rg 10059 | R$ 1.641.628:80
Arquivistico
p | Servicosdeconsultoriae | ior | gean | R$ 20250 | R$ 1.750.377,60
customizacdo
Tota R$ 4.636.166,40

7. INDICACAO DA SOLUCAO ESCOLHIDA DENTRE ASALTERNATIVAS
IDENTIFICADAS A PARTIR DO LEVANTAMENTO DE MERCADO
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Foram consideradas todas as possiveis formas de atender a demanda descrita no DFD, desde
a utilizacdo da equipe de T1 atualmente disponivel (descartada em raz&o do nimero suficiente e da
falta dos conhecimentos necessarios), passando por contratos vigentes do propria Prefeitura
(descartada pela impossibilidade do objeto comportar as novas demandas e pela impossibilidade do
guantitativo comportar o dimensionamento), por contratacbes semelhantes (descartada pela
incompatibilidade de objetos e condi¢cbes de execucdo) e projetos de outros segmentos, como
fébrica de software que empregam perfis profissionais similares. Foram avaliadas 5 solugdes. Cada
umafoi descrita e avaliada de acordo com suas vantagens e desvantagens.

A lbgica deste projeto € para tecnologias emergentes que possuem grande quantidade de
requisitos ndo funcionais. Desta forma, seria necessario criar uma tabela de conversdo cuja logica
poderia, ao longo da execucdo, ser questionada, ou até mesmo inviabilizar a execucao.

O foco principa foi definir uma métrica que demonstre o esforco real de dedicacdo na
realizacéo de tarefas, permitindo a medicéo da qualidade a partir de niveis definidos, vinculada a
produtos entregavei s e que permita um controle viavel por parte da equipe de fiscalizagéo.

Cada um dos model os analisados possui de certa forma, um risco vinculado, exigindo que o
estudo avalie aquel e que represente a menor ameaga para uma boa gestéo.

Dentre os model os analisados, 0 que permite atender a demanda é o uso da Hora de Servico
Técnico - HST.

O modelo possibilita atender qualquer necessidade e criar produtos de transformagéo digital
de acordo com cada tipo de projeto. Previamente a abertura da Ordem de Servico, devera ser
apresentado um Plano de Trabalho contendo as informagbes necess&rias a execucdo e
acompanhamento. O projeto ndo permite a remuneracéo por tarefas intermediarias. Qualquer etapa
definida possui um artefato concreto e de fim em si mesmo a ser entregue.

Anaisados cada um dos modelos, optamos por aguele que permite a vinculagdo tanto a
entregévels quanto a padrdes de qualidade, viabiliza a execugdo, controle e fiscalizagdo e possuem
menor risco, composto de uma forma transparente e auditavel.

O respectivo pagamento sera a partir da conferéncia do rea esforco, a partir da comprovacéo
da execugcdo pelas HSTs de cada sprints prevista N&0 serdo pagos valores por mera
disponibilizacdo de profissionais. Essa verificac8o sera feita a partir das informagtes constantes do
Plano de Trabalho e da Ordem de Servico emitida, que contera informagdes quanto a volumetria,

perfis profissionais, estimativas, prazos, entre outros.
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8. PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

A licitacdo sera por item.

9. DEMONSTRATIVO DOSRESULTADOSPRETENDIDOS

A contratacdo pode trazer uma série de beneficios significativos e impactantes. Estes
beneficios ndo sO otimizam o cotidiano, mas também reforcam a integridade e a confianca na
gestdo publica:

- Aumento da Eficiéncia Operacional: A digitalizacdo de documentos reduz drasticamente o
tempo necess&io para localizar e acessar informagdes. Processos que anteriormente
levavam horas ou dias, agora podem ser realizados em minutos, melhorando a produtividade
dos funcionarios e agilizando a resposta aos pedidos dos cidaddos.

- Méehoria da Transparéncia e Acesso a Informagéo: Com documentos disponiveis em formato
digital, os cidaddos podem ter acesso mais fécil e rgpido a informacfes publicas. 1sso
promove uma maior transparéncia governamental e fortalece a confianga na administracéo
publica.

- Reducéo de Custos: A longo prazo, a digitalizacéo pode significar uma economia substancial.
Reduz-se a necessidade de espago fisico para armazenamento de documentos, bem como os
custos associados a manutencdo, seguranca e preservacdo de documentos fisicos. Menos
papel e menos espaco fisico traduzem-se em economia de recursos.

- Preservacdo da Memdria Histérica: A digitalizac@o protege documentos importantes contra a
deterioracéo natural e riscos como incéndios ou inundagdes. 1sso garante que informagoes
historicas valiosas sgjam preservadas para geragdes futuras.

- Conformidade Legal e Facilidade de Auditoriaz Manter os documentos em formato digital
facilita o cumprimento de requisitos legais relacionados a retencdo, arquivamento e
disponibilizagdo de registros publicos. Auditorias e verificagdes de conformidade tornam-se
mai s eficientes e menos onerosas.

- Seguranca Aprimorada: Sistemas digitais oferecem melhores ferramentas de seguranca para
proteger informagdes contra acesso ndo autorizado, perda ou roubo. Controles de acesso,
criptografia e backups regulares sdo mais eficazes no ambiente digital.

- Sustentabilidade Ambiental: Reduzir 0 uso de papel ndo apenas economiza custos, mas
também apoiainiciativas de sustentabilidade, diminuindo o impacto ambiental da prefeitura.

- Facilidade de Integracdo: Sistemas digitais podem ser facilmente integrados com outras
plataformas digitais e servicos, permitindo uma gestdo mais holistica e coordenada das
operacdes municipais.

- Preparacéo para o Futuro: A adocgdo de tecnologias digitais prepara a prefeitura para futuras
integracdes tecnol égicas e inovagtes, mantendo a administracdo ainhada com as préticas
modernas de gestéo publica.

Estes beneficios refletem uma visdo abrangente de como a digitalizacdo e a gestéo eletrénica
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de documentos podem transformar positivamente a administracdo publica, promovendo eficiéncia,
transparéncia, economia e seguranca em suas operacoes.

10. AVALIACAO SOBRE EVENTUAL NECESSIDADE DE ADEQUACAO DO
AMBIENTE DO ORGAO PARA A EXECUCAO DA SOLUCAO ESCOLHIDA

N&o seré necessério fazer gjustes estruturais para a contratagdo do objeto em estudo.

11. IMPACTOS AMBIENTAIS

A empresa devera atender no que couber os critérios de sustentabilidade ambiental previstos
nalegislacdo vigente.
No aspecto ambiental, a reducdo do uso de papel contribui para as praticas de sustentabilidade do
municipio, alinhando-se a politicas ambientais responsaveis e promovendo uma gestdo publica

ecol ogicamente consciente.

Descricdo de possivels impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. (inciso X1 do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21).

12. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A CONTRATACAO PARA
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA.

Diante exposto neste estudo, considera-se como VIAVEL a presente contrataco.

Renata Borges Eckhardt de Oliveira
Secretaria de Governo E Articulacgao I nstitucional
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ANEXO 111
DECLARACOESUNIFICADAS

PREGAO ELETRONICO N° 035/2024

A EMPRESA (razéo socia da empresa), incrita no no CNPJ sob o ndmero .............. [...-..
localizada ........cccoovvviniiiiniee, , por intermédio de seu representante legal ........cccccevevienene :
portador da Carteirade Identidade .............. edo CPF........c.c....... , Vem por meio deste atestar:

Que a Contratada cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Que sua proposta econdémica compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes col etivas de trabalho e nos termos de gjustamento de condutas vigentes
na data de entrega das propostas.

O cumprimento do disposto no inciso XXXII1 do art. 7° da Constituicdo Federal, o qual veda o
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condic¢ao de aprendiz, apartir de quatorze anos;

Que a contratada tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

Que o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei que
atende aos requisitos de habilitacdo;

O seu ndo enquadramento em qualquer das proibicoes estabelecidas pelo art. 14 da Lei n°
14.133/2021;

Que cumprira os prazos de entrega do objeto, conforme solicitado pela Secretaria Municipal
requisitante;

Que cumpre com todas as disposicdes da Lel n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados),
estando integralmente responsavel por eventual dano causado pelo tratamento irregular de dados
pessoais.

Obs.: Se o licitante possuir menores de 16 anos na condicdo de aprendizes devera declarar
expressamente.

Local edata

Carimbo da empresa/Assinatura do responsavel
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ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

PREGAO ELETRONICO N° 035/2024

Nome de Fantasia
Razéo Social:
CNPJ: Optante pelo SIMPLES? (Sim/Né&o)
CampoObrigatorio
Insc. Est:
Endereco:
Bairro: Cidade:
CEP: e-mail:
Telefone: Fax:
Banco: Conta Bancaria:
Agéncia
COD . ,:I/?C
'I/IE GE))ETE (%%E' DESCRICAO Qo |QTDA VSNLIOTR \T/g'%gﬁ
O

Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos a todas as condigdes contidas no
Edital deste Pregdo, bem como verificamos todas as especificacdes nele contidas, ndo havendo
discrepancia entre quai squer informactes trabal histas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais,
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gastos com transporte e€/ou documentos que dele fazem parte, e estamos cientes de todas as
condigdes que possam de qualquer forma influir nos custos, assm como de qualquer despesa
relativa a realizagdo integral de seu objeto, assumindo total responsabilidade pelas informacoes,
€rros ou omissoes existentes nesta proposta.

Declaramos, ainda, que estéo incluidos no preco proposto todas as despesas relacionadas com o
objeto da licitacdo, como impostos, fretes, seguros, taxas, encargos, descarga, prémios de seguros e
outras despesas decorrentes de exigéncialegal.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Vigéncia serade 12 (doze) meses

Local edata

Carimbo da empresa/Assinatura do responsavel
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ANEXO V
DECLARAGAO ME/EPP

[MODELO DE DECLARA(;AO~ REQUERIMENTO DE BENEFICIO DO TRATAMENTO
DIFERENCIADO E DECLARACAO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE (Lei Complementar n° 123/2006)]

(Nome da Empresa) --------------=====mmmmmmmmmemeem , CNPJN° mmmmeeem ---, sediada na Rua ---
-------------- -, N ---=-emm—- "bairro, -----------------=-----  CEP-------------- Municipio -
------------------------ , por seu representante legal abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado no
Edital de Pregéo Eletronico N° 035/2024, DECLARA, sob as penas dalei:

a) Ser ME, EPP ou MEI;

b) Que ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas no § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n°® 123/2006 e, esta apto a usufruir do tratamento estabelecido nos artigos 42
a49 dalLe Complementar Federal n° 123/2006;

c) Que no ano-calendé&rio de realizacdo desta licitacdo, os valores somados dos contratos
celebrados com a Administracdo Publica ndo extrapolam a receita bruta méxima admitida

para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, § 2° da
Lei n®14.133/2021.

Local edata

Carimbo da empresa/Assinatura do responsavel
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ANEXO VI
FICHA CADASTRAL

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 035/2024

DADOS DA EMPRESA
RAZAO SOCIAL: ....oooeeceeeeeeeeeeeeeeree e,
NOME FANTASIA: <ot essssssssssssssssse s sanes
CNPJ: o inesnteneenenee sl e O
INSCRICAO ESTADUAL: ....oooiviieicrieieeeeeeeiee e
INSCRICAO MUNICIPAL: w.oeocececteeeeeeeee e,
EMPRESA OPTANTE PELO SIMPLES: () SIM () NAO

MARQUE QUAL A CLASSIFICACAO DA EMPRESA:

MICRO EMPRESA () EMPRESA DE PEQUENO PORTE () EMPREENDEDOR
INDIVIDUAL

OUTROS () QUAL ..o seeeeeesesrene e

ENDERECO COMPLETO: ...ooiiiiieee s
E-MAIL:....... g Ml o S L ...
TELERONEE " A X S i oo B s

TIPO DA EMPRESA:
() INDIVIDUAL

() LTDA

() SA

() OUTROS. QUAL ....oovvrvvvcrren

DADOS DOS SOCIOS CONSTANTES NO CONTRATO SOCIAL: (E OBRIGATORIO A
INFORMACAO DE NO MINIMO 02 SOCIOS EXCETO QUANDO FOR EMPRESA
INDIVIDUAL)

NOME COMPLETO:

CPF:

DATA DO REGISTRO DO CONTRATO NA JUNTA COMERCIAL:

NOME COMPLETO:
CPF:
DATA DO REGISTRO DO CONTRATO NA JUNTA COMERCIAL:

DADOS BANCARIO: (E OBRIGATORIO QUE A CONTA ESTEJAEM NOME DA
EMPRESA PARTICIPANTE)

BANCO: oo,

AGENCIA: oo,

CONTA: oo

DADOSDO REPRESENTANTE QUE ATUARA NA SESSAO
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DADOS DA PESSOA RESPONSAVEL QUE ASSINARA O CONTRATO CASO A
EMPRESA SEJA VENCEDORA

NOME: ... CARGO: .o

Y AN 51O 6 A 1

RG: e, SSP/ i ................

O e T e -

ENDERECO: .....cccoovvveir BECEFONE: .......ccciiiiiiinnnnnne 9
Assinatura e Carimbo

OBSERVACAOQO: E OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DE TODOS OS CAMPOS
ACIMA, CASO A EMPRESA NAO O FACA SERA INSTAURADO PELA (O)
PREGOEIRA (O) PARA FAZE-LO NO MOMENTO DA CONFERENCIA DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO.
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ANEXO VII
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO N° ***/2024

PREGAO ELETRONICO 035/2024

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE
PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
LICENCIAMENTO DE SOFTWARE PARA
PROCESSO ELETRONICO, GESTAO
ELETRONICA DE DOCUMENTOS,
MAPEAMENTO E [IMPLEMENTACAO DE
PROCESSOS DE NEGOCIO, PARA ATENDER
AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE GOVERNO E ARTICULACAO
INSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
GUARANTA DO NORTE/MT.

Pelo presente instrumento, compareceram, de um lado, o MUNICIPIO DE GUARANTA DO
NORTE, pessoa juridica de direito publico interno, situado na Rua das Oliveiras, n.° 135, Bairro
Jardim Vitéria, Guarantd do Norte — Mato Grosso, inscrito no CNPJ sob o ndmero
03.239.019/0001-83, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Erico Stevan Gongalves,
brasileiro, vitvo, residente e domiciliado neste municipio, portador da Carteira de Identidade (RG)
n°® 5800341-7 SESP/PR e inscrito no CPF sob o0 n° 003.944.799-55, Neste ato denominado
simplesmente ORGAO GERENCIADOR DO REGISTRO DE PRECOS, e, do outro lado, a

EMPreSA .ooveeveeeieenieeenens , inscrita N0 CNPJ sob 0 N° ..o e inscricédo estadua
N.O ..o , COM SEAE NA v .. , Bairro......

(= 1 OO . , doravante designada DETENTORA DA ATA, neste ato representada pelo
Senhor(@) .....ccceveeeeenne b e W W , portador (a) do RG n° ........... SSP/ e
inscrito no CPF n° ..o , resolvem celebrar a presente ATA DE REGISTRO DE

PRECOS, com fulcro na Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal n° 130/2023 e de acordo com o que
consta no Procedimento PREGAO ELETRONICO N° 035/2024, mediante as seguintes clausulas
e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DO PRECO
1.1. Através da presente ata ficam registrados os seguintes precos para futura e eventual contratacéo
de empresa especializada em servicos de licenciamento de software para processo eletronico, gestéo
eletronica de documentos, mapeamento e implementacdo de processos de negécio, para atender as
demandas da Secretaria Municipa de Governo e Articulagdo Institucional do Municipio de
Guarantd do Norte/MT.

ITE CODIGO CODIG x QUAN VL.TOTA
M| CEXTEC o DESCRICAO DO ITEM  UN. VL.UNIT

T. L
TCE/M
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VALORTOTAL

1.2 O fornecimento do objeto desta Ata de Registro de Precos, obedecerda ao estipulado neste
instrumento, bem como as disposicies constantes dos documentos adiante enumerados, que,
independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste contrato:

1.2.1 PropostadaempresaDETENTORA DA ATA do Pregéo Eletrénico N. 035/2024;
1.2.2 Edital de Pregéo Eletronico N. 035/2024 e seus anexos,
1.2.3. Termo de Referéncia.

1.3 Os documentos referidos na presente Clausula sdo considerados suficientes para, em
complemento a este Contrato, definir a sua intencdo e, desta forma, reger sua execucéo dentro do
mais alto padréo datécnicaatual.

1.4 Nos precos acima estipulados estéo inclusas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

1.5 Os precos gustados ndo sofrerdo reguste, salvo nas Situagbes e formas previstas neste
instrumento.
CLAUSULA SEGUNDA - DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.1. A Ata de Registro de Precos, ora firmada, tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir
da sua assinatura.

2.1.1. O prazo de trata o item anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o prego vantaj0so.

2.2. Nostermos do art. 83 da Lei n°® 14.133/2021, durante o prazo de validade da Ata de Registro de
Precos, 0 Municipio de Guarantd do Norte ndo sera obrigado a aquisicdo, exclusivamente por seu
intermeédio, do objeto da Ata, podendo utilizar, para tanto, outros meios, desde que permitidos em
lel, sem que, desse fato, caiba recurso ou indenizacdo de qualquer espécie a empresa detentora da
Ata

2.3. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, e contrato dela decorrente, € vedado ao
contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
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o terceiro grau, de dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou de agente publico que desempenhe
funcéo nalicitagdo ou atue nafiscalizagdo ou na gestdo da ata de registro de pregos e/ou contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DO MODEL O DE EXECUCAO, GESTAO E
REMANEJAMENTO

3.1. As aquisicOes decorrentes da presente Ata de Registro de Precos serdo formalizadas pela
retirada da nota de empenho pela detentora.

3.2. A detentora da presente Ata de Registro de Precos sera obrigada a atender todos os pedidos
efetuados durante a vigéncia desta Ata, mesmo que a entrega deles decorrentes estiver prevista para
data posterior a do seu vencimento.

3.3. Toda aquisicdo do objeto, devera ser efetuada mediante solicitacdo da unidade requisitante, a
gual devera ser feita através de nota de empenho.

3.4. A empresa fornecedora, quando do recebimento da nota de empenho, devera colocar, na copia
gue necessariamente a acompanhar, a data e hora em que ativer recebido, além da identificacdo de
guem procedeu ao recebimento.

3.5. O regime de execucgdo contratual, 0s model os de gestdo e de execucdo, assim como 0s prazos e
condi¢cBes de conclusdo, entrega, observacdo, fiscalizagdo e recebimento do objeto observar,
guanto ao mais, as disposi¢oes constantes no Termo de Referéncia (Anexo |) do Edital.

3.6. As quantidades previstas para 0s itens com pregos registrados nesta ata de registro de preco
poderédo ser remanegjadas pelo Orgdo ou entidade gerenciadora entre os Orgaos ou entidades
participantes e ndo participantes do procedimento licitatério ou da contratacdo direta para registro
de precos.

3.6.1. O remangjamento somente podera ser feito de 6rgdo ou entidade participante para
0rgao ou entidade participante e de 6rgao ou entidade participante para 6rgéo ou entidade
n&o participante.

3.6.2. O drgdo ou entidade gerenciadora que estimou quantidades que pretende contratar
sera considerado também como participante para efeito de remanegjamento.

3.6.3. Para do item 3.6, cabera a0 Orgdo ou entidade gerenciadora autorizar o
remanejamento solicitado, com a reducéo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao
ou entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade quevier a
sofrer reducéo dos quantitativos informados.

3.6.4. Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indicagdo pelo 6rgdo ou entidade
gerenciadora dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item
3.6.2, a distribuicdo das quantidades para a execugdo descentralizada serd4 por meio do
remanejamento.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO
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4.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicOes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia (Anexo |) do Edital.

CLAUSULA QUINTA — DASOBRIGACOESDASPARTES

5.1. As obrigacBes assumidas pelo Municipio e pela Detentora da Ata encontram-se definidos no
Termo de Referéncia (Anexo |) do Edital.

CLAUSULA SEXTA - DASSANCOESADMINISTRATIVAS

6.1. Para aplicacéo das disposicoes contidas no Art. 155 e seguintes da Lei Federal n°. 14.133, de
2021, o procedimento de apuragdo e aplicacdo de penalidades nos ambitos licitatorio e contratua no
Municipio de Guaranta do Norte/M T, observara as disposi¢des do Decreto Municipa n° 130/2023.

6.2. As sangOes administrativas estéo previstas no Termo de Referéncia (ANEXO 1) do Edital.
CLASULA SETIMA - DA REVISAO E REAJUSTE DOS PRECOS

7.1. Os precos registrados serdo fixos e irregjustaveis durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos;

7.1.1. Considera-se Preco registrado aguele atribuido aos servicos, incluindo todas as
despesas e custos até a entrega no local indicado, tais como: tributos (impostos, taxas,
emolumentos, contribuicOes fiscais e parafiscais), transporte, embalagens, seguros, méo de
obra e qualquer despesa, acessOria €/ou complementar e outras ndo especificadas neste
Edital, mas que incidam no cumprimento das obrigagdes assumidas pela empresa detentora
da ata na execucdo da mesma.

7.1.2. Sera admitido o regjuste dos pregos mediante a aplicagio do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou Indice Nacional de Construcéo Civil — INCC
(para obras de engenharia) ou outros que venham a substitui-los no caso de prorrogagdo do
prazo de vigéncia da presente ata de registro de pregos e desde gque ultrapassado o interregno
de 12 (doze) meses.

7.2. Os pregos poderdo ser revistos nas hipoteses de oscilacdo de precos, para mais ou para menos,
devidamente comprovadas, em decorréncia de situagdes previstas na alinea “d” do inciso Il do art.
124 da Lei n° 14.133/21 e adteracOes (SituacOes supervenientes e imprevistas, forca maior, caso
fortuito ou fato do principe, que configurem &rea econémica extraordinaria e extracontratual).

7.2.1. Naandise dos pedidos de revisdo ndo deve ser avaliadaa margem de lucro da
empresa, mas sim se o fato superveniente € capaz de trazer impactos financeiros que
inviabilizem e/ou impegam a execugdo do contrato pelo preco firmado inicialmente.

7.3 O Orgdo Gerenciador devera decidir sobre a revisio dos precos ou cancelamento do preco
registrado no prazo maximo de dez dias Uteis, salvo motivo de forga maior devidamente justificado
NO Processo.

7.4.No caso de reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro do preco inicialmente
estabelecido, o0 Orgéo Gerenciador, se julgar conveniente, podera optar pelo cancelamento do preco,
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liberando os fornecedores do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidades ou determinar a
negoci agao.

7.5. Na ocorréncia do prego registrado tornar-se superior a0 prego praticado no mercado, o Orgéo
Gerenciador notificar4 o fornecedor com o primeiro menor prego registrado visando a negociagéo
para a reducéo de precos e sua adequacdo a0 do mercado, mantendo 0 mesmo objeto cotado,
gualidade e especificagoes.

7.5.1. Dando-se por infrutifera a negociacio de reducéo dos pregos, o Orgdo Gerenciador
desonerara o fornecedor em relagdo ao item e cancelard o seu registro, sem prejuizos das
penalidades cabiveis.

7.5.2. Simultaneamente procederd a convocacdo dos demals fornecedores, respeitada a
ordem de classificacdo visando estabelecer igual oportunidade de negociacéo.

7.6. Quando o preco registrado se tornar inferior aos praticados no mercado, e o fornecedor ndo
puder cumprir o compromisso iniciamente assumido este podera, mediante reguerimento
devidamente instruido, pedir revisdo dos pregos ou 0 cancelamento de seu registro.

7.6.1. A comprovacdo, para efeitos de revisdo de precos ou do pedido de cancelamento do
registro previsto pelo caput deste artigo, devera ser feita por meio de documentacéo
comprobatéria da elevacdo dos precos inicialmente pactuados, mediante juntada de planilha
de custos, lista de precos de fabricantes, notas fiscais de aquisicdo, de transporte, encargos
entre outros documentos pertinentes, alusivas a data da apresentagdo da proposta e do
momento do pleito, sob pena de indeferimento sumério do pedido.

7.6.2. De posse dos argumentos apresentados pelo Detentor da Ata quanto a necessidade de
revisdo do preco registrado, o Orgédo Gerenciador deverd avaliar sumariamente o pedido, a
partir do que podera adotar as seguintes providéncias:

7.6.2.1. Negar, de imediato e de forma fundamentada, o pedido formulado pela
Detentora da Ata, oportunidade em que a requerente devera ser comunicada por
escrito;

7.6.2.2. Se verificada a plausibilidade do pedido e havendo fornecedores inscritos em
Cadastro de Reserva, proceder-se-a da seguinte forma:

7.6.2.2.1. Seréo convocados todos os fornecedores inscritos em Cadastro de
Reserva, respeitada a ordem de classificacdo, a fim de estabel ecer negociacéo
visando a manutenc&o dos pregos originariamente registrados;

7.6.2.2.2. Caso algum dos fornecedores cadastrados aceite manter o preco
original, far-se-a a comunicagdo ao Detentor da Ata para que este manifeste-
se definitivamente quanto a manutencéo do preco registrado, oportunidade
em que, ndo aceitando a manutencdo, sera liberado sem aplicagdo de
penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados, e celebrada a Ata com o novo fornecedor;

Pagina 102 de 119



Prefeitura Municipal de Guarantd do Norte
2021/2024

Telefone: (66) 3552-5135, e-mail: licitacaoguarantadonorte@gmail.com
~ Ruadas Oliveiras, n° 135, Jardim Vitéria, CEP: 78.520-000, Guarantd do Norte-M T
Guaranta do Norte CNPJ: 03.239.019/0001-83, www.guarantadonorte.mt.gov.br

Mato Grosso

7.6.2.2.3. Caso existam fornecedores inscritos em cadastro de reserva, mas
nenhum aceite manter o preco original, o 6rgao gerenciador poderd convocar
os demais classificados no certame gque deu origem a ata, seguindo a ordem
de classificagdo, para verificar o interesse em assumir a obrigagdo nas
mesmas condi¢des originais do preco registrado;

7.6.2.2.4. Nas hipéteses dos subitens 7.6.2.2.2 e 7.6.2.2.3 o fornecedor que
aceitar a manutencéo do preco origina devera declarar a exequibilidade da
proposta em face de todos 0s custos i nerentes ao fornecimento do objeto;

7.6.2.3. Se verificada a plausibilidade do pedido e ndo havendo fornecedores
inscritos em Cadastro de Reserva, proceder-se-a da seguinte forma:

7.6.2.3.1. O 6rgdo gerenciador podera convocar os demais classificados no
certame que deu origem a ata, seguindo a ordem de classificacéo, para
verificar o interesse em assumir a obrigagdo nas mesmas condicdes originais
do preco registrado;

7.6.2.3.2. Na hipétese da adinea anterior, o0 fornecedor que aceitar a
manutencdo do prego original devera declarar a exequibilidade da proposta
em face de todos os custos inerentes ao fornecimento do objeto

7.6.2.4. Em n&o havendo nenhum interessado em assumir o valor da ata pelas formas
previstas nos subitens 7.6.2.2 e 7.6.2.3, o Orgdo Gerenciador podera conceder a
revisdo de precos ao beneficiario original que a pleiteou, majorando 0S pregos
registrados de acordo com a avaliacdo realizada, ou libera-lo, sem aplicacéo de
penaidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados,
revogando a Ata;

7.6.2.5. N&o havendo éxito nas negociagoes para definicdo do novo prego ou se 0S
licitantes ndo aceitarem 0 preco maximo a ser pago pela Administracdo apos a sua
avaliagdo, o Orgdo Gerenciador cancelara a Ata de Registro de Pregos, liberando os
fornecedores dos compromissos assumidos, sem aplicacdo de penaidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e adotara as
medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

7.6.3. Se, no caso previsto pelo subitem 7.6.2.1, a Detentora da Ata requerer o cancelamento
do preco registrado, o Orgéo Gerenciador adotara o procedimento previsto pelos subitens
7.6.22e7.6.2.3.

7.6.4. A revisdo de que trata o subitem 7.6.2.4, serd precedida de pesquisa prévia no
mercado fornecedor, banco de dados, indices ou tabelas oficiais e/ou outros meios
disponivels para levantamento das condi¢cdes de mercado, envolvendo todos os elementos
para fins de graduar a justa remuneracdo do servico ou fornecimento e auxiliar no
embasamento da decisdo de deferir ou rgjeitar o pedido.
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7.7. Na ocorréncia de cancelamento de registro de preco para o item, o Gestor da Ata poderg, sem
prejuizo do disposto pelos itens acima, proceder a noval licitagdo para a aquisicéo dos bens, sem que
caibadireito de recurso.

7.8. O 0Orgéo gerenciador devera redlizar periodicamente a avaliagdo quanto a manutencéo da
compatibilidade do preco registrado com aquele praticado no mercado, adotando as medidas
indicadas nas clausulas acima quando verificado qualquer desequilibrio das condic¢bes econémico-
financeiras, paramais ou para menos.

CLAUSULA OITAVA - DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. A presente Ata de Registro de Precos sera cancelada, automaticamente, por decurso do prazo
de vigéncia ou quando ndo restarem fornecedores registrados e, por iniciativa do Gestor da Ata
guando:

8.1.1 Descumprir as condic¢Oes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

8.1.2 Né&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;

8.1.3 Néo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

8.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos 111 ou IV do caput do art. 156 da Lel n° 14.133, de
2021.

8.1.4.1. No caso do item 8.1.4, caso a penaidade aplicada ao fornecedor ndo
ultrapassar 0 prazo de vigéncia da ata de registro de precos, e caso hdo seja 0 0rgao
ou entidade gerenciadora o responsavel pela aplicacdo da sancéo, podera o 6rgéo ou
entidade gerenciadora, mediante decisdo fundamentada, garantido o contraditorio e a
ampla defesa, decidir pela manutencdo do registro de precos.

8.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.4 sera
formalizado por despacho do érgdo ou entidade gerenciadora, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

8.2.1. A comunicacéo do cancelamento do preco registrado, nos casos previstos neste item,
serd feita por correspondéncia com aviso de recebimento ou por endereco eletronico,
juntando-se 0 comprovante ao processo de administragdo da presente Ata de Registro de
Precos.

8.2.1.1 No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel 0 enderego da detentora, a
comunicacdo sera feita por publicacdo no Jornal Oficial do Tribunal de Contas do
estado de Mato Grosso, por 01 (uma) vez, considerando-se cancelado o prego e
registrado a partir da ultima publicacéo.

8.3 A ata de registro de pregos podera ser cancelada pela detentora, quando, mediante solicitacdo
por escrito, comprovar estar impossibilitada de cumprir as exigéncias desta Ata de Registro de
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Precos, ou, a juizo do MUNICIPIO, quando comprovada a ocorréncia de qualquer das hipoteses
previstas legalmente previstas.

8.3.1. A solicitagdo da detentora para cancelamento dos precos registrados devera ser
formulada com antecedéncia de 30 (trinta) dias, facultada & Administracgo a aplicacéo das
penalidades previstas na clausula sexta, caso ndo aceitas as razdes do pedido.

8.4. O cancelamento dos precos registrados poderé ocorrer, total ou parcialmente, pelo gerenciador,
desde que devidamente comprovados e justificados:

8.4.1. Por raz&o de interesse publico;
8.4.2. Pelo cancelamento de todos os precos registrados; ou
8.4.3. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior.

8.5. Os precos registrados consideram-se extintos quando forem utilizados todos os quantitativos
constantes do instrumento para cada item.

8.6. Ocorrendo o cancelamento da Ata de Registro de Precos por qualquer dos motivos indicados
neste instrumento, reserva-se ao 6rgdo contratante o direito de convidar os demais proponentes
inscritos no Cadastro de Reserva, ou em ndo havendo, os demais classificados, seguindo a ordem de
classificacao.

CLAUSULA NONA - DAS CONDICOESDE HABILITACAO

9.1. A DETENTORA devera observar para que durante toda a vigéncia da Ata de Registro de
Precos, sgja mantida a compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as condicdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas para a contratagdo, conforme aLei n° 14.133/21 e alteragOes.

CLAUSULA DECIMA - DA AUTORIZACAO E EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

10.1. As aquisi¢des decorrentes desta ata serdo autorizadas, caso a caso, pela autoridade competente
ou por quem aquele delegar competéncia para fazé-lo, sempre com base nas estimativas de
consumo, mediante prévia e obrigatoria pesquisa de pregos, onde se verifique que o prego registrado
em ata se encontra compativel com o de mercado.

10.2. As aquisigdes decorrentes desta ata ser8o formalizadas através da emissdo da Nota de
Empenho/Requisicdo e respectiva Ordem de Fornecimento. Caso a unidade necessite de
regulamentacéo ndo prevista neste instrumento, as normas ndo poderdo divergir das clausulas desta
ata.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICIDADE

11.1. Caberd ao MUNICIPIO providenciar a publicagio do extrato desta Ata de Registro de Pregos
e de seus eventuais aditivos, no Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP) e no Diario
Oficial do Municipio de Guarantd do Norte, ou sitio oficial dainternet ou Diério Oficial de Contas —
TCE/MT, observados 0s prazos previstos no art. 94 daLei n° 14.133/2021.
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11.2. As despesas resultantes da publicacdo deste Contrato e de seus eventuais aditivos, correréo
por contado MUNICIPIO.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PROTECAO DE DADOS

12.1. E vedado as partes a utilizagio de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucdo contratual/ata para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

12.2. Sem prejuizo da aplicacdo das normas previstas pela Lel n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, as partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em
especia os dados pessoais e 0s dados pessoais sensivels — repassados em decorréncia da execucao
contratual, em consonancia com o disposto na Lei n° 13.709/2018 (Lel Geral de Protegéo de Dados
Pessoais — LGPD), sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo
aquelas decorrentes de obrigagbes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

12.2.1. O dever de sigilo e confidencialidade permanecem em vigor mesmo apds a extingao
do vinculo existente entre a MUNICIPIO e a DETENTORA, e entre esta e seus
colaboradores, subcontratados, prestadores de servico e consultores.

12.3. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o MUNICIPIO, para a
aquisicao dos itens objeto deste contrato, detera acesso a dados pessoais dos representantes da
DETENTORA, tais como numero do CPF e do RG, enderegos el etrénico e residencial, e copia do
documento de identificagdo, os quais serdo tratados conforme as disposi¢des da Lei n° 13.709/2018.

12.4. A DETENTORA declara que tem ciéncia da existéncia da Lel Geral de Protecdo de Dados e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagao com o intuito
de proteger os dados pessoais repassados pelo MUNICIPIO.

12.5. A DETENTORA fica obrigada a comunicar a MUNICIPIO em até 24 (vinte e quatro) horas
gualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, ateracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito,
bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecéo de Dados.

1251. A comunicagdo ndo exime a DETENTORA das obrigacbes, sancOes e
responsabilidades que possam incidir em razéo das situagdes violadoras acima indicadas.

12.6. O descumprimento de qualquer das clausulas acima relacionadas ensgjara, sem prejuizo do
contraditorio e ampla defesa, na aplicagdo das penalidades cabiveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA LENGISLA(;AO APLICAVEL E DAS
COMUNICACOES

13.1. A execucdo da presente Ata de Registro de Precos e aos casos omissos aplicam-se as
disposicOes contidas na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e suas ateragbes, bem como os
Decretos Federais e Municipais que a regulamentam, Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais — LGPD), lei n° 8.078/1990 e demais legislacOes aplicaveis ao caso.
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13.2. As comunicacdes entre as partes, relacionadas com 0 acompanhamento e controle da presente
Ata, serdo feitas sempre por escrito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS POR ORGAOSE ENTIDADESNAO PARTICIPANTES

14.1. Durante a vigéncia da ata, 0s 0rgaos e as entidades da Administracdo Publica Direta e Indireta
do Municipio de Guaranta do Norte/MT que ndo participaram do certame poderdo aderir a ata de
registro de precos na condicdo de néo participantes, observados 0s seguintes requisitos.

14.1.1 apresentacéo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

14.1.2 demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado naformado art. 23 daLei n° 14.133, de 2021,

14.1.3. prévias consulta e aceitacdo do 6rgéo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

14.2. Os 6rgaos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desgjarem fazer uso
da ata de registro de pregos, deverdo consultar o 6rgdo gerenciador da ata para manifestacéo sobre a
possibilidade de adeséo.

14.3. Caberd ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de precos, observadas as condi¢des nelas
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente da adeséo, desde que néo
prejudique as obrigacoes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o0 0rgéo gerenciador
e 0rgaos participantes.

14.4. As aquisicOes ou as contratacOes adicionals de que trata este item n&o poderdo exceder, por
0rgéo ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e
registrados na ata de registro de precos para o érgéo gerenciador e para 0s 0rgaos participantes,
salvo quando a quantidade registrada para cada item for inferior a dois, quando as agquisicdes e
contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgéo ou entidade, a cem por cento dos
guantitativos dos itens registrados na ata de registro de pregos.

14.5. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o
Orgédo gerenciador e para 0s Orgaos participantes, independentemente do nimero de 6érgaos néo
participantes que aderirem.

14.6. Apos a autorizacdo do 6rgéo gerenciador, 0 6rgao ndo participante devera efetivar a aquisicéo
ou contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigénciada ata.

14.7. Compete ao Orgdo ndo participante os atos relativos a cobranca do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagOes contratualmente assumidas e a aplicagéo, observada a ampla defesa e o
contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em
relacao as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao érgéo gerenciador.

14.8. Para o fim do disposto pelositens 14.1, ndo ha prazo para manifestagéo do érgéo gerenciador,
devendo-se ater-se, unicamente, a vigéncia da ata que o 6rgao ndo participante pretende aderir.
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14.9. O pedido de adeséo pelo 6rgéo ndo participante, instruido com todos 0os documentos que o
acompanham, deverd, preferencidmente, ser formalizado até 10 (dez) dias antes da data de
expiracdo da validade da ata de registro de precos, sob pena de restar prejudicada a anaise do
processo para autorizacdo pelo 6rgao gerenciador.

14.10. As solicitagdes deverdio ser encaminhadas ao Orgdo Gerenciador qual sgja a Prefeitura
Municipio de Guarantd do Norte/MT, por meio do Setor de licitacdo através do e-mail
licitacaoguarantadonorte@gmail.com ou pelo endereco Rua das Oliveiras, n.° 135, Bairro Jardim
Vitéria, Guaranta do Norte — Mato Grosso.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DASDISPOSICOESFINAIS

15.1. Caso exista, fara parte integrante desta Ata o Relatério de Cadastro de Reserva constante do
Anexo I.

15.2. O compromisso de fornecimento sO estara caracterizado mediante recebimento da nota de
empenho e respectiva Ordem de Fornecimento ou instrumento equival ente decorrente da ata.

15.3. Na hipétese de a detentora da ata se negar a receber o pedido, este devera ser enviado pelo
correio, registrado, considerando-se como ef etivamente recebido na data do registro, para todos os
efeitos legais.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 O Foro da Comarca de Guarantd do Norte é competente para dirimir questdes oriundas deste
contrato, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que sgja.

E, por haverem assim pactuado, assinam, este instrumento.

Guaranta do Norte/MT, xx de xx de 2024.

Erico Stevan Gongalves
; Prefeito Municipal
MUNICIPIO DE GUARANTA DO NORTE-MT

kkhkkkkhkkkhkkkikk*k

kkhkkkkhkkkhkkkikk*k

For necedor

Pagina 108 de 119



Prefeitura Municipal de Guarantd do Norte
2021/2024

Telefone: (66) 3552-5135, e-mail: licitacaoguarantadonorte@gmail.com
~ Ruadas Oliveiras, n° 135, Jardim Vitéria, CEP: 78.520-000, Guarantd do Norte-M T
Guaranta do Norte CNPJ: 03.239.019/0001-83, www.guarantadonorte.mt.gov.br

Mato Grosso

ANEXO VIII

MINUTA DO CONTRATO ***/2024
PREGAO ELETRONICO 035/2024

Pelo presente instrumento, compareceram, de um lado, o MUNICIPIO DE GUARANTA DO
NORTE, pessoa juridica de direito publico interno, situado na Rua das Oliveiras, n.° 135, Bairro
Jardim Vitéria, Guarantd do Norte — Mato Grosso, inscrito no CNPJ sob o numero
03.239.019/0001-83, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Erico Stevan Gongalves,
brasileiro, vilvo, residente e domiciliado neste municipio, portador da Carteira de Identidade (RG)
n°® 5800341-7 SESP/PR e inscrito no CPF sob o n° 003.944.799-55, Neste ato denominado

simplesmente CONTRATRANTE, e do outro lado, a empresa .......cccccceeeeenene , Inscrita no
CNPJ sob o m® ... 500 e inscricdo estadual N.C .....occeeveiveieeeee, , com sede na
.............................. MC.....cccceee..,  Balro...... em ..o,  doravante  designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo Senhor(a) ................. L 1 ... :
.................. , portador (a) do RG n° ........... SSP/ e inscrito no CPF n° ...................., resolvem

celebrar o presente contrato, com fulcro na Lei 14.133/ 2021 e Decreto Municipal n® 130/2023 e de
acordo com o que consta no Procedimento PREGAO ELETRONICO N° 035/2024 - ATA DE
REGISTRO DE PRECO N° ***/2024, mediante as seguintes clausul as e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto Pregéo Eletronico com Registro de Preco para futura e
eventull CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
LICENCIAMENTO DE SOFTWARE PARA PROCESSO ELETRONICO, GESTAO
ELETRONICA DE DOCUMENTOS, MAPEAMENTO E IMPLEMENTACAO DE
PROCESSOS DE NEGOCIO, PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE GOVERNO E ARTICULACAO INSTITUCIONAL DO MUNICIiPIO DE
GUARANTA DO NORTE/MT, nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo 1)
do Edital.

CODIG
ITE CODIGO ) ~ QUAN VL.TOTA
M | GEXTEC | TCEM DESCRICAO DO ITEM  UN. T VL.UNIT L
T
VALOR TOTAL

1.2. O fornecimento do objeto deste Contrato, obedecera ao estipulado neste instrumento, bem
como as disposicdes constantes dos documentos adiante enumerados, que, independentemente de

transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste contrato:
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1.2.1. Propostada CONTRATADA do Pregéo Eletrénico N. 035/2024;
1.2.2. Edital de Pregéo Eletronico N. 035/2024 e seus anexos;
1.2.3. Termo de Referéncia (Anexo ) do Edital.

1.3. Os documentos referidos na presente Clausula sdo considerados suficientes para, em
complemento a este Contrato, definir a sua intencdo e, desta forma, reger sua execucéo dentro do
mais ato padréo datécnicaatual.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO

2.1. Os vaores unitérios referentes ao fornecimento dos bens seréo os estipulados na proposta
apresentada pela CONTRATADA, acostada ao Procedimento Administrativo 1187/2024 do Pregéo
Eletrénico N. 035/2024.

2.2. Nos precos acima estipulados estéo inclusas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabal histas,
previdenciarios, fiscails e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

2.3. Os precos gjustados ndo sofrerdo reguste, salvo nas Situagdes e formas previstas neste
instrumento.

2.4. O vaor global do presente contrato €de RS ................(.).

CLAUSULA TERCEIRA - DO MODEL O DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL

3.1. O regime de execucdo contratual, 0s model os de gestdo e de execucdo, assim como 0S prazos e
condigoes de conclusdo, entrega, observagdo, fiscalizagdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condices a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia (Anexo |) do Edital;

4.2. N&o havera exigencia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO

51.0 prazo de vigéncia da contratacdo € de....contadosSdo(a) ......ccocervrerrerirnnnnn :
prorrogavel por até 10 anos, naformados artigos 106 e 107 daLei n° 14.133, de 2021.

5.1.1. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracéo,
permitida a negociacéo com o contratado.

5.2. O contrato devera ser executado de acordo com os prazos consignados no Termo de Referéncia.
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5.3. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colatera ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgéo ou
entidade contratante ou de agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizag&o ou na gestéo do contrato.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio de Guarantd do Norte deste exercicio, na dotagdo
abaixo discriminada

kkhkkkkhkhkkhkhkkhkkikkk*k

6.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovacéo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA SETIMA — DASOBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigages assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexas,

7.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que sgja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensss,

7.3. Atestar nas notas fiscais e/ou faturas a efetiva entrega do objeto deste contrato, conforme gjuste
representado pela nota de empenho;

7.4. Aplicar a contratada as sangdes previstas em lei, no decreto municipal, bem como no edital da
licitac&o que originou este contrato, quando assim for o caso;

7.5. Fornecer a contratada todas as informagoes rel acionadas com o objeto do presente contrato;

7.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos, efetuando a retencdo dos tributos devidos, consoante a
legislacdo vigente;

7.7. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lel n°
14.133, de 2021;

7.8. Acompanhar e fiscalizar, através de servidor designado pela Administracdo, o cumprimento das
obrigagbes assumidas pela contratada, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas;

7.9. Cientificar o 6rgéo de representacdo judicial do Municipio de Guarantd do Norte/MT para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

7.10. Exigir a apresentacdo de notas fiscais com as requisicOes fornecidas, recibos, atestados,
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declaracbes e outros documentos que comprovem as operacOes realizadas, o cumprimento de
pedidos, o atendimento de providéncias, o compromisso de qualidade, etc., bem como fornecer a
Detentora da Ata/Contratada recibos, atestados, vistos, declaracfes e autorizagcbes de compromissos
gue exijam essas comprovacoes.

7.11. Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabel ecidas no termo de referéncia e seus anexos,

7.12. A Administracgo ndo responderd por quai squer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucéo do objeto, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.13. Emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes rel acionadas a execucdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protel atorios ou
de nenhum interesse para a boa execucéo do gjuste;

7.13.1. A Administragdo terd o prazo de até 1 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo;

7.14. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

7.15. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragéo
de descumprimento de clausulas contratuais, em havendo garantia contratual;

7.16. A administragdo ndo admitira a subcontratacéo do objeto contratual .

CLAUSULA OITAVA - DASOBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes contidas no Termo de Referéncia, edital e seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas.

8.2. Atender as requisicdes do CONTRATANTE, executando o objeto na forma estipulada no
Termo de Referéncia, edital e seus anexos, principal mente quanto ao prazo de entrega;

8.3. Executar o objeto contratado no local e forma indicada pela CONTRATANTE, obedecendo
aos prazos estipulados;

8.4. Atender as determinacOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por
eles solicitados;

8.5. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a datada
entrega, 0S motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

8.6. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do presente contrato, sem prévia e
expressaanuénciado CONTRATANTE;
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8.7. Credenciar junto a0 CONTRATANTE um representante e niUmero de telefone e e-mail para
prestar esclarecimentos e atender as solicitagdes, bem como reclamacdes que porventura surgirem
durante a execugdo contratual;

8.8. Indicar, a pedido do CONTRATANTE, telefones para contato fora dos horarios normais de
atendimento, inclusive finais de semana e feriados, para 0s casos excepcionais que porventura
venham a ocorrer;

8.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizac&o ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

8.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacgo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere
aresponsabilidade ao contratante e ndo podera onerar 0 objeto do contrato;

8.11. Manter durante a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacOes assumidas,
todas as condic¢des de habilitacéo e qualificacdo exigidas nalicitagao;

8.12. Cumprir impreterivelmente os prazos estipulados no contrato e Termo de Referéncia.

8.13. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente gque se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

8.14. Pardlisar, por determinacéo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

8.15. Apresentar a Contratante, a qualquer tempo, documentacdo que comprove O correto e
tempestivo pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais
decorrentes da execucéo do Contrato;

8.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas nalegislacdo (art. 116, daLei n.° 14.133, de 2021);

8.17. Comprovar areservade cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com aindicagcdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico, daLei n.°14.133, de 2021);

8.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variavels decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-10s, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratac8o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, daLe n°14.133, de 2021.
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8.20. Cumprir, aém dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

8.21. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com as disposicoes
do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

8.22. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deveréo atender as recomendacoes
de boatécnica e alegislacdo de regéncia;

8.23. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execucéo deste contrato;

8.24. Néo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacéo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.25. Cumprir com todas as demai's obrigacdes contidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA — DAS SANCOESADMINISTRATIVAS

9.1. Para aplicacdo das disposi¢oes contidas no Art. 155 e seguintes da Lei Federal n°. 14.133, de
2021, o procedimento de apuracao e aplicacdo de penalidades nos ambitos licitatorio e contratual no
Municipio de Guarantd do Norte/MT, observara as disposi¢des do Decreto Municipal n° 130/2023.

9.2. As sangbes administrativas estdo previstas no Termo de Referéncia (ANEXO 1) do Edital.

CLAUSULA DECIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

10.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagoes de ambas as partes, ainda que i1sso
ocorra antes do prazo estipulado paratanto.

10.1.1. Se as obrigacBes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracéo providenciar a
readequacdo do cronograma fixado para o contrato.

10.1.1.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas, e

b) podera a Administracéo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual.

10.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por agum dos motivos previstos no artigo 137 da Lel n° 14.133/21, bem como
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amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
10.2.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 damesma Lei.

10.2.2. A dteracdo social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensgjard arescisao se nado restringir sua capacidade de concluir o contrato.

10.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

10.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
10.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos,
10.3.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos,
10.3.3. Indenizagbes e multas.

10.4. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio
(art. 131, caput, daLe n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PRERROGATIVAS

11.1. A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE relativos a0 presente
Contrato e a rescisdo administrativa de que trata o art. 104 da Lei n°. 14.133/2021, bem como as
prerrogativas abaixo elencados:

11.1.1. Modificalos, unilateralmente, para melhor adequacéo as finalidades de interesse
publico, respeitados os direitos do contratado;

11.1.2. Extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados nesta L ei;
11.1.3. Fiscalizar sua execucgao;
11.1.4. Aplicar sangdes motivadas pelainexecucéo total ou parcial do guste;

11.1.5. Ocupar provisoriamente bens moéveis e imoveis e utilizar pessoa e servigos
vinculados ao objeto do contrato nas hipoéteses de:

11.1.5.1. Risco a prestacao de servicos essencias;

11.1.5.2. Necessidade de acautelar apuracdo administrativa de faltas contratuais pelo
contratado, inclusive ap0s extingdo do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERAGAO, REAJUSTE, REPACTUAGAO E
REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

12.1. Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia dos fatos estipulados no artigo 124, da Lei
n° 14.133/21.
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12.2. E admissivel a alteracio subjetiva do contrato proveniente da fusio, cisdo ou incorporacio da
contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoajuridica:

12.2.1. Todos os requisitos de habilitacéo exigidos nalicitacdo original;
12.2.2. Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢bes do contrato;

12.2.3. Néo hagja prejuizo a execucdo do objeto pactuado; e

12.2.4. Haja a anuéncia expressa da Administragcdo a continuidade do contrato.

12.3. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

12.4. Registros que ndo caracterizam ateragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, naformado art. 136 daLe n° 14.133, de 2021.

12.5. Do Regjuste.

12.5.1 Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irregjustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em (DD/MM/AAAA);

12.5.2 ApGs o interregno de um ano 0S pregos iniciais serdo regustados, mediante a
aplicacdo, pelo contratante, do indice (indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para
as obrigacoes iniciadas e concluidas ap0os a ocorréncia da anualidade;

12.5.3 Nos regjustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
apartir dos efeitos financeiros do ultimo regjuste;

12.5.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de regjustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente t&o logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s);

1255 Nas dafericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reguste sera (&0),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s);

12.5.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para regjustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), seré(éo) adotado(s), em substituicéo,
0(s) que vier(em) a ser determinado(s) pelalegislacdo entédo em vigor;

12.5.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficia, para regustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo; e

12.5.8. O regjuste serarealizado por apostilamento.

12.6. Do Reequilibrio Econdmico-Financeiro:
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12.6.1 Com fundamento no disposto pelo art. 124, Il, “d” da Lel 14.133/21, o valor do
contrato podera ser alterado para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, areparticéo objetiva
de risco estabel ecida no contrato;

12.6.2. Os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro devem ser instruidos com
documentos que comprovem a ocorréncia de algumas das situagbes previstas pelo item
anterior;

12.6.3.0Os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro devem ser apreciados pela
administracéo, a qual deve emitir laudo técnico ou instrumento equivalente, expedido pelo
setor competente, por meio do qua é certificado se o fato ou ato ocorrido repercutiu nos
precos pactuados no contrato;

12.6.4. Na andlise dos pedidos de reequilibrio econémico-financeiro ndo deve ser avaliada a
margem de lucro da empresa, mas sim se o fato superveniente é capaz de trazer impactos
financeiros que inviabilizem e/ou impecam a execucdo do contrato pelo preco firmado
inicidmente;e

12.6.5. O reequilibrio econémico-financeiro serarealizado por aditivo contratual .

12.7. Nos casos de revisdo de pregos, poderdo ser concedidos, caso haja motivo relevante, que
importe na variagao substancial do custo de execugdo do servigo junto ao distribuidor, devidamente
justificado e demonstrado pela Contratada.

12.8. Somente havera revisdo de vaor guando o motivo for notdrio e de amplo conhecimento da
sociedade, ndo se enquadrando nesta hipotese simples mudanca de fornecedor ou de distribuidora
por parte da CONTRATADA,;

12.9. Os regjustes e reequilibrio seréo promovidos levando-se em conta apenas o saldo néo retirado,
e ndo servirdo, em hipdtese alguma, para ampliacéo de margem de lucro.

12.10. Os regjustes e reequilibrio dos precos néo ficardo adstritas a aumento, devendo o fornecedor
repassar a0 Municipio as reducfes que possivelmente venham ocorrer em Seus respectivos
percentuais.

12.11. Tais recomposicdes poderdo ser espontaneamente ofertadas pelo fornecedor ou requeridas
pelo Municipio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE HABILITACAO

13.1. A CONTRATADA devera observar para que durante toda a vigéncia do contrato, sga
mantida a compatibilidade com as obrigaces assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas para a contratagdo, conforme aLei n° 14.133/21 e ateragOes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DASVEDACOES
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14.1. E vedado a Contratada:
14.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;

14.1.2. Interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em l&i.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICIDADE

15.1. Cabera a0 CONTRATANTE providenciar a publicacéo do extrato deste Contrato e de seus
eventuais aditivos, Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Diario Oficia do
Municipio de Guarantd do Norte, ou sitio oficia dainternet ou Diario Oficial de Contas— TCE/MT,
observados os prazos previstos no art. 94 daLei n°® 14.133/2021.

15.2. As despesas resultantes da publicacéo deste Contrato e de seus eventuals aditivos, correrdo
por contado CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PROTECAO DE DADOS

16.1. E vedado as partes a utilizaggio de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucdo contratual para finalidade distinta dagquela do objeto da contratacéo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

16.2. Sem prejuizo da aplicacdo das normas previstas pela Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, as partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em
especia 0s dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da execugao
contratual, em consonancia com o disposto na Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD), sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, savo
aquelas decorrentes de obrigagbes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

16.2.1. O dever de sigilo e confidencialidade permanecem em vigor mesmo apos a extingéo
do vinculo existente entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, e entre esta e seus
colaboradores, subcontratados, prestadores de servico e consultores.

16.3. Em atendimento ao disposto na Lel Geral de Protecdo de Dados, 0 CONTRATANTE, paraa
aquisicdo dos itens objeto deste contrato, detera acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletrénico e residencial, e cdpia do
documento de identificacdo, os quais serdo tratados conforme as disposicoes da Lel n°® 13.709/2018.

16.4. A CONTRATADA declara que tem ciéncia daexisténciada Lei Geral de Protecdo de Dados e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito
de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

16.5. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a0 CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro)
horas qualquer incidente de acessos n&o autorizados aos dados pessoals, Situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, ateracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecéo de Dados.
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16.5.1. A comunicacdo ndo exime a CONTRATADA das obrigagdes, sancoes e responsabilidades
gue possam incidir em raz&o das situagdes violadoras acima indicadas.

16.6. O descumprimento de qualquer das clausulas acima relacionadas ensgjard, sem prejuizo do
contraditorio e ampla defesa, na aplicagdo das penalidades cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LEGISLACAO APLICAVEL A EXECUCAO DO
CONTRATO

17.1. A execugdo do presente contrato e aos casos omissos aplicam-se as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e suas ateracdes, bem como os Decretos Federais e
Municipais que a regulamentam, Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD), lei n°8.078/1990 e demais legislacdes aplicavels ao caso.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1. O Foro da Comarca de Guaranta do Norte é competente para dirimir questdes oriundas deste
contrato, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que sgja.

E, por haverem assim pactuado, assinam, este instrumento.

Guaranta do Norte/MT, xx de xx de 2024.

Erico Stevan Gongalves
Prefeito Municipal
MUNICIPIO DE GUARANTA DO NORTE-MT
CONTRATANTE

*kkkkkkk*k
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CONTRATADA
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