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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 003/2025

Dispde sobre os critérios para concessdo da LICENCA PREMIO
POR ASSIDUIDADE, dos servidores publicos municipais vinculados
a Secretaria Municipal de Educacédo,Cultura e Desporto de Guaranta
do Norte/MT, para o ano letivode 2025 e da outras providéncias.

A Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Desporto de Guaranta
do Norte/MT, no uso de suas atribuigdes legais e,

CONSIDERANDO que a Administragdo  Publica tem
discricionariedade ao determinar o momento de gozo da licenca-
prémio;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar osprocedimentos
relativos a concessdo de Licenca Prémio por Assiduidade, adquiridas
pelos servidores publicos municipais que compdem o quadro desta
Secretaria Municipal deEducagéo, Cultura e Desporto de Guaranta do
Norte/MT, com fulcro na Lei Complementar n°. 187/2011 de 09 de
junho de 2011, com a finalidade de que os servi¢cos municipais de
educacdo ndo sejam afetados ou descontinuados pelo gozo das
licencas-prémio pelos servidores.

RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar os critérios para efetivacdo de concessdo da Licenca
Prémio por Assiduidade desta Secretaria Municipal de Educacédo, Cultura e Desporto de Guaranta
do Norte/MT, que serdo concedidas no ano de 2025 conforme disciplinado na tabela exposta a seguir
e conforme esta Instrugdo Normativa.

QUANTIDADE
PROFESSORES SERVIDORES DATAS

1° SEMESTRE 2° SEMESTRE
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, QUANTIDADE
TECNICOS E APOIOS SERVIDORES DATAS
1°SEMESTRE | 2°SEMESTRE
Instrutores Desportivos 01 01
Agente Administrativos/ ENTRE
: L . 02 02
Escritutaria/ Bibliotecataria MARCO DE 2025
Apoio Educacional Infantil 02 01 ATE
Agente de Servigos Gerais 07 07 19/12/2025
Motoristas 03 03
Agente de V|g~|lanCIa e 02 02
Manutencédo

Art 2° - Os servidores lotados nesta Secretaria, poderdo requerer o gozo da licenga-
prémio, até o dia 06 de margo de 2025, por meio de requerimento, encaminhado a esta Secretaria,
indicar sua vontade em usufruir o beneficio elencado nesta instrugcdo normativa, para tanto utilizar-se-a
0 anexo | contido neste documento.

Paragrafo Primeiro— O requerimento de solicitacdo de Licenca Prémio devera ser
protocolado em duas vias .

Paragrafo Segundo - A concessao da Licenca Prémio serd com a remuneracéo do
cargo efetivo, ndo podendo o servidor estar ocupando situac6es funcionais de (Diretor , Articulador,
Assessor de Educacdo, Professor Sala de Recursos ,Secretario Escolar e Cargos de Comissao)

Art 3° Caberd a esta Secretaria, proceder com a analise das informacdes
funcionais para fins de deferimento e concessao do beneficio.

Paragrafo Primeiro - A Secretaria, no prazo de até 10/03/2025, devera proceder
com a Publicacéo da Lista de Pedidos , no qual deverd constar sobre o deferimento/indeferimento da
concessao do beneficio, devendo no caso de indeferimento conter a justificativa pela negativa.

Paragrafo Segundo — O servidor solicitante que teve o pedido indeferido,a partir da
apresentacdo do documento mencionado no paragrafo anterior, podera no prazo de 01 (um) dia dtil
apresentar recurso quanto ao indeferimento do pleito requerido.

Art 4° - O servidor devera observar a programacdo do gozo, que devera ser continuo
e ndo podera ser interrompido com o periodo de féerias escolares, devendo o periodo solicitado (30,60
ou 90 dias) dias da Licenga premio ndo ultrapassar a data final de férias de cada cargo.

Art 5° - Uma vez iniciado o periodo da Licenca Prémio por Assiduidade, esta ndo
serd interrompida ou suspensa em decorréncia de um novo tipo de afastamentoou licenca.

Art 6° - Para a previsdo de usufruto, devera ser observado os seguintes critérios
de preferéncia:

a) Os servidores que ja possuem tempo e idade para aposentadoria;

b) Servidores que ja possuam Licencas Prémio por Assiduidade ja acumuladas
e que estiverem no ultimo ano (do periodo aquisitivo subsequente) permitido;
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c) Servidores que possuam maior tempo de Servico Pablico Municipal,
d) O Servidor que possuir maior idade.

Paragrafo Primeiro — Podera ainda ser concedida a licenca de que trata estd
instrucdo normativa, na possibilidade de identificar interesse do servidor, devendo, para tanto que o
mesmo se encontre enquadrado nas seguintes situacoes:

a) Em caso de ter sido instaurado o processo de aposentadoria de servidor por
motivos de forca maior ou caso fortuito, ou seja, e, razdo divergente a tempo
de contribuicéo ou idade;

b) Em caso de servidor encontrar-se ao termino de atestados médicos e desejar
usufruir a referida licenca logo ap6s o término do documento médico que o
afastou de suas atribuicdes profissionais;

c) Em caso de servidoras que se encontram em licenca maternidade e tenham
interesse em usufruir a licenca prémio por assiduidade ap6s o término da
licenca maternidade.

d) O servidor que estiver em remanejamento de funcdo, desde que suas
atividades ndo necessitem de substituicdo, podera entrar na lista das licengas
deferidas.

Art 7° - Em razdo das férias escolares de julho e dezembro, serdo concedidas a
Licenga Prémio por Assiduidade, aos professores, em periodo anterior ao término das férias escolares
e aos demais cargos deverdo ser observadas a concessao da mesma em periodos anteriores as férias
escolares de dezembro.

Art. 8° - O nimero de Profissionais da Educacdo em gozo simultaneo de licenca
prémio nao podera ser superior a um quinto da lotacdo da respectiva unidade administrativa.

Art. 9°- Apos iniciado 0 gozo da Licenca Prémio por Assiduidade, esta ndo podera
ser suspensa, interrompida, reprogramada ou cancelada, salvo nas seguintessituacgoes:

I- Por necessidade da Administracdo Publica, com 30 (trina) dias de
antecedéncia do inicio do gozo e com indicacdo de novo periodo para usufruto;

II- A pedido do servidor, com autorizacdo da Chefia Imediata, com prazo minimo
de 90 (noventa) dias de antecedéncia.

Paragrafo Primeiro — Fica proibido o cancelamento do gozo de Licenca Prémio
por Assiduidade ao Servidor lotado nesta Secretaria, que estiver com o acumulo indevido de Licenca
Prémio por Assiduidade, conforme dispde o0 §2° do Artigo 103 da Lei Complementar 187/2011.

Paréagrafo Segundo — As solicita¢cBes deverdo ser devidamente justificadas e
autorizadas pelo Chefe Imediato, qual serd analisada e deliberada pela Secretaria Municipal de
Educacéo, Cultura e Desporto de Guaranté do Norte/MT.

Art. 10 — Nao se concedera licenca especial ao servidor que, no periodo aquivitivo
houver:

| — servidor que receber adverténcia ou qualquer punicdo em fungédo de conduta
adversa a exigida nos termos da Lei Complementar 101/2005, de 20 de dezembro
de 2005, durante o periodo a ser contado para efeito do beneficio;
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[I- afastado do cargo em virtude de:

a) doenca em pessoa de sua familia sem subsidio;

b) licenca para tratar de interesses particulares;

c) afastamento para acompanhar cénjuge ou companheiro;

d) condenacdo a pena privativa de liberdade por sentenca definitiva.

Art 11 - Os casos omissos deverdo ser encaminhados para a Secretaria Municipal
de Educacdo, Cultura e Desporto de Guarantd do Norte/MT, que procederd porsua apreciacao e
deliberacao.

Art. 12 - O descumprimento dos dispositivos contidos nesta instrugdo normativa,
implicara em responsabilidade funcional.

Art 13- A Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacéo,revogadas
as disposicGes em contrério.

Guarantd do Norte — MT, 25 de Fevereiro de 2025.

Zelinda Fatima Fassina
Secretaria Municipal de Educacéo,
Cultura e Desporto
Portaria N° 0005/2025
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(ANEXO 1)

REQUERIMENTO DE LICENCA PREMIO

Eu, , Matricula | abaixo assinado,

ocupante do cargo de , venho respeitosamente a

presenca de VVossa Exceléncia, requerer Licenca Prémio por um periodode  dias, a

partir de /[ , referente ao periodo aquisitivo de / / a
/ /

TERMOS EM QUE, PEDE E ESPERA DEFERIMENTO.

Guaranta do Norte - MT, de de

Servidor (a)

Recebido em: / /

Protocolado por:




