INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2026

Dispde sobre REMATRICULAS, PRE-MATRICULAS
E MATRICULAS pertencentes a rede municipal de
ensino para o0 ano letivo de 2027 e d& outras
providéncias, considerando a necessidade de
normatizar a organizacao de turmas e documentos do
ano letivo nas unidades escolares municipais e
CMEls.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO, no uso de suas
atribuicdes legais, com fulcro nos artigos 208, inciso 1V, e
211, § 2°, da Constituicdo Federal, e no artigo 11, incisos
Il eV, da Lei Federal n°®9.394/1996 (LDB), RESOLVE:

DAS REMATRICULAS VIA DIGITAL

Art. 1° A rematricula dos alunos regularmente
matriculados na Rede Municipal de Ensino, tanto da area
urbana quanto da area rural, sera realizada no periodo de
03 a 06 de novembro de 2026, por meio do Sistema Digital
de Pré-Matricula, disponivel no enderego eletrdnico:
https://gdn.mt.mn.omegaeducacional.com/?modulo=Pr%
C3%A9-matr%C3%ADcula

§ 1° A rematricula serd destinada aos alunos que
permanecerdo na mesma instituicdo de ensino e no mesmo
periodo em que estiverem matriculados no ano letivo de
2026.

Art. 2°. O periodo de 09 a 11 de novembro de 2026 sera
destinado a atualizacdo e regularizagdo da documentacao
escolar dos alunos rematriculados, devendo 0s pais ou
responsaveis legais comparecer presencialmente as
Secretarias das Unidades Escolares ou, no caso dos alunos
rematriculados nos Centros Municipais de Educacao
Infantil — CMEIs, a Secretaria Municipal de Educacao,
Cultura e Desporto — SMECD, para atualiza¢do dos dados
e apresentacdo dos documentos faltantes que deverdo
compor a pasta individual do aluno.

§ 1° Para fins de atualizacdo e regularizagdo da
documentacdo, deverdo ser apresentados, conforme a
situacdo de cada aluno, os seguintes documentos:

| — Historico escolar (original);
Il — Certidao de Nascimento;
111 — CPF;

IV — Declaragdo de frequéncia vacinal atualizada (emitida
nos ultimos 06 meses) sala de vacina UPA,;

V — Tipo Sanguineo;
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VI — Cartdo SUS;

VIl — Comprovante de Endereco atualizado (Conta de
energia);

VIII - Folha resumo do Cadastro Unico para os alunos
beneficiarios (CRAS);

IX — Documentos de Identidade do Responsavel (RG e
CPF);

X — Numero de telefone e/ou enderego de e-mail do
responsavel.

8 2° A auséncia ou irregularidade na apresentacdo da
Declaragdo de Frequéncia Vacinal ndo impedira a
efetivacdo nem causard o cancelamento da matricula da
crianca, devendo a unidade escolar conceder o prazo de
até 30 (trinta) dias para a regularizacdo do documento
junto a unidade sanitaria de salde, com posterior
notificagdo aos Orgdos competentes em caso de
descumprimento injustificado.

Art. 3°. Do cronograma das rematriculas da rede
municipal de ensino:

REMATRICULAS PERIODO
Rematricula via Sistema Digital 03/11 a 06/11/26
Atualizagdo dos documentos
exigidos para renovagdo de 09/11 a 11/11/26
matricula

DAS TRANSFERENCIAS ENTRE CMEls

Art. 4°. As solicitagdes de troca de turno e de transferéncia
entre os Centros Municipais de Educacdo Infantil —
CMElIs, para o ano letivo de 2027, deverdo ser realizadas
presencialmente na Secretaria Municipal de Educacéo,
Cultura e Desporto — SMECD, no periodo de 09 a 11 de
novembro de 2026, das 07h as 11h e das 13h as 17h,
mediante requerimento do pai, mde ou responsavel legal
pelo aluno.

§ 1° A solicitagdo de troca de turno e de transferéncia
entre CMEIs estard condicionada a efetivacdo da
rematricula do aluno no CMEI de origem.

§ 2°. A transferéncia entre CMEIs somente podera ser
solicitada quando a faixa etaria e a turma correspondentes
ao aluno forem ofertadas tanto pelo CMEI de origem
quanto pelo CMEI pretendido no ano letivo de 2027.

§ 3°. Havendo disponibilidade de vaga compativel com a
faixa etéria e a turma do aluno, as solicitagdes de troca de
turno e de transferéncia serdo atendidas mediante
convocacao dos responsaveis, observada, como critério de




prioridade, a ordem cronoldgica de formalizacdo da
solicitacdo perante a SMECD.

8§ 4° A solicitacdo de troca de turno ou de transferéncia,
por si s, ndo assegura a disponibilidade de vaga nem a
efetivacdo da transferéncia, ficando o atendimento
condicionado a existéncia de vaga compativel no CMEI
pretendido e a observancia da ordem cronolégica de
formalizacdo da solicitacéo.

8§ 5°. A divulgacdo das listas de espera e de transferéncia
ocorrerd obrigatoriamente mediante o uso exclusivo do
nimero de protocolo/inscrigéo ou das iniciais do nome da
crianga, sendo vedada a exibicdo publica de nomes
completos, documentos  pessoais, enderecos ou
justificativas especificas de vulnerabilidade social e de
salde, em observancia a Lei Geral de Protecdo de Dados
(Lein® 13.709/2018).

8 6°. A SMECD iniciarg, a partir de 16 de novembro de
2026, a convocacgdo dos responsaveis pelas criangas que
tiverem solicitado troca de turno ou transferéncia entre
CMElIs, observada a ordem cronoldgica da solicitacéo, a
faixa etaria e a turma correspondente, bem como a
disponibilidade de vaga no CMEI pretendido.

§ 7° As solicitagbes nédo atendidas nas convocagdes
iniciais permanecerao vigentes durante todo o ano letivo
de 2027, sendo os responsaveis convocados a medida que
surgirem vagas compativeis na unidade pretendida,
observada a ordem cronoldgica de solicitacdo de troca de
turno ou transferéncia de CMEI. N&o serd necesséria a
formalizacdo de novo requerimento, salvo quando houver
alteracdo da unidade pretendida ou de qualquer
informacdo que possa interferir no atendimento da
solicitacéo.

TROCA DE TURNO E

TRANSFERENCIA ENTRE PERIODO
CMEls
Solicitagdo de troca de turno e 09/11 a 11/11/26

transferéncia entre CMEIs

Efetivacdo das transferéncias A partir de 16/11/26

DO LEVANTAMENTO DE VAGAS
PELAS UNIDADES ESCOLARES

Art. 5° As unidades escolares da Rede Municipal de
Ensino deverdo realizar o levantamento da capacidade de
atendimento para o ano letivo de 2027 e encaminhar a
Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Desporto —
SMECD a relagdo de vagas disponiveis, por etapa/ano,
turma e turno, que serdo disponibilizadas no Sistema
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Digital, para fins de organizacdo do processo de pré-
matricula e matricula.

§ 1° O levantamento devera considerar:

I — 0 nimero de alunos com rematricula efetivada ou
prevista para o ano letivo de 2027;

Il — 0 nimero maximo de alunos por turma, conforme as
normas e orientacOes estabelecidas pela SMECD.

§ 2° As informacdes deverdo ser encaminhadas a SMECD
dentro do prazo estabelecido no cronograma da Secretaria,
em formulario ou instrumento proprio disponibilizado
para essa finalidade.

Art. 6° A equipe gestora da unidade escolar sera
responsavel pela conferéncia e veracidade das
informacdes encaminhadas a SMECD, devendo
comunicar imediatamente qualquer alteragdo que
implique aumento ou redugdo do ndmero de vagas
disponiveis.

DAS PRE-MATRICULAS E
MATRICULAS VIA DIGITAL

Art. 7°. O processo de pré-matricula e matricula dos
alunos novos na Rede Municipal de Ensino tera inicio
exclusivamente por meio do Sistema Digital de Pré-
Matricula e Matricula, disponibilizado pela Secretaria
Municipal de Educacdo, Cultura e Desporto — SMECD, no
endere¢o eletrénico:
https://gdn.mt.mn.omegaeducacional.com/?modulo=Pr%
C3%A9-matr%eC3%ADcula

Art. 8°. O periodo de 16 a 18 de novembro de 2026 sera
destinado para CADASTRO DOS PAIS ou responsavel
legal, no Sistema Digital de Pré-Matricula.

Art. 9°. O periodo de 23 a 25 de novembro de 2026 sera
destinado a realizagdo da pré-matricula, mediante o
cadastro do aluno e a indicagdo da institui¢do de ensino e
do turno pretendido, por meio do Sistema Digital de Pré-
Matricula.

§ 1° A realizacdo da pré-matricula ndo dispensa o
comparecimento dos pais ou responsavel legal a
instituicdo de ensino ou a Secretaria Municipal de
Educacgdo, Cultura e Desporto, conforme o caso, para
apresentacdo da documentacdo exigida e efetivagdo da
matricula, dentro do prazo estabelecido nesta Instrucao
Normativa.

8§ 2° As Unidades Escolares Municipais e a Secretaria
Municipal de Educacdo (Central de Vagas)
disponibilizardo computadores e suporte técnico
presencial com servidores designados para auxiliar os pais
ou responsaveis digitais com dificuldades de acesso a
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internet, garantindo a realizacdo do cadastro, pré-
matricula e correcdo de eventuais inconsisténcias.

§ 3° No momento da realizacdo da pré-matricula, o
Sistema Digital disponibilizara somente as unidades
escolares que, naquele momento, possuirem vagas
disponiveis para o0 ano/série em que o aluno devera ser
matriculado, devendo os pais ou responsavel legal
selecionar a opgao de sua preferéncia para matricula do
aluno.

§ 4° As unidades escolares que nao possuirem vaga
disponivel para a respectiva série/lano ndo serdo
apresentadas como opcdo de escolha no Sistema Digital de
Pré-Matricula.

8§ 5° Caso ndo haja vaga disponivel na unidade escolar de
preferéncia no momento da realizacdo da pré-matricula, o
responsavel deverd selecionar uma das unidades escolares
disponibilizadas pelo Sistema Digital de Pré-Matricula e
efetivar a matricula dentro dos prazos estabelecidos nesta
Instrucdo Normativa.

8 6° A partir de 04 de janeiro de 2027, aqueles que
desejarem matricular o aluno em unidade escolar diversa
daquela em que foi efetivada a matricula, poderdo
procurar diretamente a instituicdo de ensino de sua
preferéncia para verificar a existéncia de vaga para a
etapa/ano ou série correspondente.

8 7° Na inexisténcia de vaga na unidade escolar de
preferéncia, poderdo solicitar transferéncia para a referida
unidade, mediante inscricdo na lista de transferéncia,
ficando o atendimento condicionado ao surgimento de
vaga e a observancia dos procedimentos estabelecidos
nesta Instrugdo Normativa.

Art. 10. Durante o ano letivo, terdo prioridade para
matricula os alunos em idade de escolaridade obrigatoria
(Pré-Escola ao 5° ano do Ensino Fundamental) que se
encontrem fora da escola, observada a existéncia de vaga
na etapa, ano e turno correspondentes.

Art. 11. As criancas com idade correspondente a etapa de
creche, de 10 meses a 3 anos, serdo cadastradas
diretamente na Lista de Espera, ficando a efetivacdo da
matricula condicionada a disponibilidade de vaga e a
convocacdo pela Secretaria Municipal de Educacéo,
Cultura e Desporto.

§ 1° O periodo para cadastro dos pais e pré-matricula
(inscricdo lista de espera) via digital, para criancas de 10
meses a 3 anos, se estendera até 31/10/2027, tendo em
vista que esse processo acontecera exclusivamente por
meio do Sistema Digital de Pré-Matricula durante todo
ano letivo.
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§ 2° As listas de espera para matricula nos Centros
Municipais de Educacdo Infantil — CMEIs terdo validade
exclusivamente para o ano letivo para o qual foram
constituidas, ndo produzindo efeitos para o ano letivo
subsequente, devendo o interessado realizar nova
solicitagdo de matricula, quando necessario, observados 0s
procedimentos e critérios estabelecidos pela SMECD para
0 respectivo ano letivo.

§ 3° A divulgacdo da lista de espera observara
integralmente as regras de anonimizacdo e protecdo de
dados previstas no 8§ 5° do art. 4° desta Instrugdo
Normativa.

DAS MATRICULAS VIA PRESENCIAL

Art. 12. O periodo de matricula presencial, Pré-Escola ao
5° ano do Ensino Fundamental, serd de 02 a 04 de
dezembro de 2026, ocasido em que 0s pais ou responsavel
legal deverdo comparecer a instituicdo de ensino na qual
foi disponibilizada a vaga ou, no caso dos CMEls, a
Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Desporto,
munidos da documentacdo necessaria para efetivacdo da
matricula.

§ 1° A matricula seréa efetivada somente quando 0s pais ou
responsavel legal comparecerem na instituicdo de ensino
com a documentacdo necessaria e assinar a ficha de
matricula.

8 2° A partir de 08 de dezembro de 2026 eventuais
matriculas deverdo ser realizadas diretamente pelas
Secretarias Escolares no Sistema de Gestdo Escolar,
observadas as orienta¢gdes da SMECD.

Art. 13. Do cronograma das pré-matriculas e matriculas:

PRE-MATRICULAS E

MATRICULAS B

Realizagdo de Cadastro
Pais/Responsavel legal via
Sistema Digital

16/11 a 18/11/26

Realizacdo de Pré-matricula, via

L 23/11 a 25/11/26
digital

Realizagdo de Matricula, via
presencial, pelos pais ou
responsaveis, na instituicao de
ensino

02/12 a 04/12/26

Art. 14. A efetivacdo da matricula para criancas em etapa
correspondente a creche (10 meses a 3 anos de idade) sera
efetuada mediante a disponibilidade de vagas e obedecera,
de forma sucessiva, aos seguintes critérios, em




consonancia com a Nota Técnica n° 001/2023 -
GAEPE/MT:

I — Criancas com deficiéncia, nos termos do art. 2° da Lei
n°® 13.146/15 (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia) -
comprovagdo mediante apresentagdo de Laudo subscrito
por profissional ou equipe médica;

Il — Filhos e filhas de mulheres em situacdo de violéncia
domeéstica ou familiar, observado o art. 9°, § 7°, da Lei n°
11.340/06 (Lei Maria da Penha) - comprovacdo mediante
apresentacdo de cdpia do boletim de ocorréncia ou do
processo judicial em curso;

111 — Criangas vitimas de violéncia doméstica e familiar -
art. 21, VII, da Lei n® 14.344/22 (Lei Henry Borel) -
comprovacdo mediante apresentacdo de cdpia do boletim
de ocorréncia ou do processo judicial em curso;

IV — Criancgas em situacdo de acolhimento institucional ou
em familia acolhedora - comprovacdo mediante
apresentacdo de guia de acolhimento ou documento
equivalente;

V - Familias inscritas no programa federal “Bolsa
Familia” ou em outros programas estaduais de distribui¢ao
de renda - comprovacdo mediante apresentacdo de Folha
Resumo (Cadastro Unico — se inscrita) ou documentagio
comprobatdria da inscricdo em programa de distribuicdo
de renda estadual;

VI — Familias monoparentais - comprovacdo mediante
apresentacdo de autodeclaracéo;

VIl — Familias com médes ou responsaveis legais
economicamente ativos — comprovacdo mediante
apresentacdo de Carteira de Trabalho, contracheque,
contrato de trabalho, certificado de MEI, declaracdo de
trabalho (inclusive informal) ou autodeclaragéo;

V111 - Critério cronoldgico (data de solicitagdo do pedido
para matricula e/ou entrada na fila de espera).

8§ 1° Ocorrendo empate de condi¢cBes no mesmo grupo de
prioridade, o desempate observard a menor renda familiar
per capita e, persistindo o empate, a ordem cronoldgica do
protocolo de inscricdo no Sistema Digital.

§ 2° O responsavel legal podera interpor recurso
administrativo contra a posicdo obtida na lista de espera
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da publicacdo
oficial do resultado.

8§ 3% As criangas de 10 meses a 3 anos inscritas na Lista de
Espera serdo convocadas, a partir de 07 de dezembro de
2026, conforme a disponibilidade de vagas e observada a
ordem dos critérios de prioridade estabelecidos nesta
Instrucdo Normativa.
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. Estabelece a data de corte etario para matricula
dos alunos:

I — Bercario I: 10 (dez) meses a completar até 31 de margo;

Il — Bercario Il: 01 (um) ano de idade a completar até 31
de marc¢o;

111 — Maternal I: 02 (dois) anos de idade a completar até
31 de marco;

IV — Maternal I1: 03 (trés) anos de idade a completar até
31 de marco;

V —Pré I: 04 (quatro) anos de idade a completar até dia 31
de margo;

VI — Pré Il: 05 (cinco) anos de idade a completar até dia
31 de marco;

VIl - 1° ano: 06 (seis) anos de idade a completar até dia
31 de marco;

VII1 - 2° ano: 07 (sete) anos de idade a completar até dia
31 de marco;

IX —3°ano: 08 (oito) anos de idade a completar até dia 31
de margo;

X —4°ano: 09 (nove) anos de idade a completar até dia 31
de margo;

XI —5°ano: 10 (dez) anos de idade a completar até dia 31
de marco.

Paragrafo Unico. A data de corte etario fixada no caput
deste artigo aplica-se rigorosamente aos novos ingressos,
garantindo-se a continuidade do percurso escolar e a
progressdo aos estudantes que jad se encontravam
legitimamente matriculados e frequentando a Educacéo
Infantil na rede pUblica ou privada antes da vigéncia desta
norma.

Art. 16. Os pais e/ou responsaveis devem estar de posse
dos seguintes documentos para efetuar a matricula do(a)
aluno(a):

I — Copia da certiddo de nascimento do(a) aluno(a) a ser
matriculado(a);
11 — Copia do CPF do(a) aluno(a) a ser matriculado(a);

111 — Copia do RG do(a) aluno(a) a ser matriculado(a), se
tiver;

IV — Declaracdo de frequéncia vacinal atualizada (emitida
nos Ultimos 06 meses);

V — Copia do cartdo SUS;

V1 — Folha resumo do Cadastro Unico, se beneficiario do
Bolsa Familia (emitida nos Gltimos 06 meses);
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V11 — Cépia dos documentos dos pais ou dos responsaveis
legais (RG e CPF);

V111 — Cépia do comprovante de residéncia ou declaracdo
de residéncia, em caso de inexisténcia do comprovante;

IX — Comprovante de escolaridade: Declaracdo ou
Historico Escolar da unidade escolar anterior (em caso de
transferéncia);

X — Comprovagdo do critério de prioridade de vagas
assinalado no momento da Pré-matricula online/Lista de
espera dos CMEIs (para criancas em idade escolar
correspondente a etapa da creche).

Paragrafo Unico. Aplica-se & documentacéo prevista no
inciso IV deste artigo a ressalva constante do § 2° do art.
2° desta Instrucdo Normativa, garantindo-se que a falta
temporaria da Declaragdo de Frequéncia Vacinal ndo
obstard a efetivacdo da matricula nem acarretard o seu
cancelamento.

Art. 17. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

Art. 18. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data
de sua publicacédo, revogadas as disposi¢cGes em contrario.

Guarantd do Norte — MT, de de 2026.

VANDA KLEMENT
SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA E
DESPORTO




