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PORTARIA N°001/2026 DE 23/10/2026.

Institui e organiza a Estrutura Administrativa e Pedagogica da
Politica Municipal de Alfabetizacdo no ambito da Secretaria
Municipal de Educacéo, Cultura e Desporto de Guaranta do Norte
— MT, estabelece atribuicbes e responsabilidades e da outras
providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAC}AO, CULTURA E
DESPORTO DE GUARANTA DO NORTE, Estado de Mato
Grosso, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela legislagdo
municipal vigente,

CONSIDERANDO o direito a educacéo e a aprendizagem, assegurado pela Constituicdo
Federal de 1988, pela Lei Federal n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece
as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, e demais normas educacionais vigentes;

CONSIDERANDO a importéncia de fortalecer a Politica Municipal de Alfabetizacéo,
por meio da organizacdo administrativa e pedagogica, da articulacdo entre as etapas e
modalidades da Educacdo Béasica e do acompanhamento sisteméatico das acGes
desenvolvidas pela rede municipal de ensino;

CONSIDERANDO a participacdo do Municipio nas ac¢6es de colaboragdo educacional,
especialmente no Compromisso Nacional Crianca Alfabetizada (CNCA), na Rede
Nacional de Articulacdo de Gestdo, Formacao e Mobilizacdo (RENALFA), no Programa
Alfabetiza MT e no Programa Leitura e Escrita na Educagéo Infantil (ProLEEI);

CONSIDERANDO a necessidade de promover a formagao continuada dos profissionais
da educacdo, o acompanhamento dos indicadores educacionais, a recomposi¢do das
aprendizagens e a garantia do direito a alfabetizagdo com equidade e incluséo;

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer responsabilidades e procedimentos
para o planejamento, a execucdo, 0 monitoramento e a avaliacdo das a¢bes da Politica
Municipal de Alfabetizacdo;

RESOLVE:
CAPITULO | - DA INSTITUICAO E DAS FINALIDADES

Art. 1° Fica instituida e organizada, no @mbito da Secretaria Municipal de Educacéo,
Cultura e Desporto (SMECD) de Guaranta do Norte — MT, a Estrutura Administrativa e
Pedagogica da Politica Municipal de Alfabetizacdo, com a finalidade de planejar,
articular, implementar, acompanhar, monitorar e avaliar as agdes municipais voltadas a
alfabetizagéo e ao desenvolvimento das aprendizagens.
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Art. 2° A Estrutura Administrativa e Pedagdgica atuara de forma integrada, em
articulacdo com as unidades escolares, equipes gestoras, coordenagdes pedagogicas,
docentes e demais setores da Administracdo Publica Municipal envolvidos na execugdo
das politicas educacionais.

Paragrafo Unico. A atuagdo da estrutura deverd observar as diretrizes educacionais
nacionais, estaduais e municipais, bem como as orientacfes dos programas e das politicas
implementados em regime de colaboragdo entre a Unido, o Estado e o Municipio.
CAPITULO Il - DA COMPOSIGAO E ORGANIZAGCAO

Art. 3° A Estrutura Administrativa e Pedagdgica da Politica Municipal de Alfabetizacao
sera composta pelos servidores designados para as seguintes areas de atuacao:

| — Assessoria da Educagéo Infantil;

Il — Assessoria dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental,

Il — Assessoria das Escolas do Campo e da Educacdo Escolar Indigena;
IV — Assessoria da Educacdo Especial;

V — Assessoria de Politicas Publicas;

VI — Articulacdo Municipal do Compromisso Nacional Crianca Alfabetizada
(CNCA/RENALFA);

VIl — Coordenacdo Municipal do Programa Alfabetiza MT;
VIII - Formacgdo Municipal do Programa Alfabetiza MT,;

IX — Formacdo Municipal do Programa Leitura e Escrita na Educacéo Infantil (ProLEELI);
e

X — Articulacdo das acOes de alfabetizacdo junto as unidades escolares, conforme
designacgéo da Secretaria Municipal de Educacgéo, Cultura e Desporto.

§ 1° A composicao nominal da estrutura e a distribuicao das respectivas fungdes constam
no Anexo Unico desta Portaria.

8 2° As areas de atuacdo poderdo ser exercidas de forma compartilhada por um mesmo
servidor, conforme as designacdes administrativas vigentes e as atribui¢cbes dos
respectivos cargos ou funcdes de origem.

8 3° A organizagdo prevista nesta Portaria possui carater administrativo e funcional, ndo
implicando, por si s, criacdo ou transformac&o de cargos, alteracéo de vinculo funcional,
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concessao de gratificacdo, modificacdo de remuneracdo ou ampliacdo de jornada de
trabalho.

CAPITULO 11l - DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS
Art. 4° Compete & Assessoria da Educacéo Infantil:

| — acompanhar e orientar as praticas pedagogicas relacionadas ao desenvolvimento da
linguagem, da oralidade, da leitura e da literatura;

Il — apoiar a implementacgéo das orientacGes curriculares da Educagéo Infantil;

Il — articular agbes que favorecam a transi¢cdo entre a Educacdo Infantil e o Ensino
Fundamental, respeitando as especificidades de cada etapa;

IV — participar do planejamento, do acompanhamento e do monitoramento das a¢des da
Politica Municipal de Alfabetizac&o; e

V — colaborar com as ac¢des formativas destinadas aos profissionais da Educacéo Infantil.
Art. 5° Compete a Assessoria dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental:

| —acompanhar o processo de alfabetizacdo dos estudantes da rede municipal de ensino;
Il — orientar o planejamento pedagdgico e as praticas de leitura e escrita;

I11 —analisar os resultados das avaliagdes e os indicadores de aprendizagem;

IV —apoiar o desenvolvimento de intervengdes pedagogicas e acbes de recomposicdo das
aprendizagens; e

V — acompanhar o cumprimento das metas e a execucdo das agdes municipais de
alfabetizacdo.

Art. 6° Compete a Assessoria das Escolas do Campo e da Educacdo Escolar Indigena:

| — acompanhar as ac¢Ges pedagogicas desenvolvidas nas unidades escolares do campo e
nas unidades que atendem a Educacéo Escolar Indigena;

I — apoiar estratégias de alfabetizacdo contextualizadas e culturalmente pertinentes;

Il — articular acbes de formacéo, disponibilizagcdo de materiais e acompanhamento
pedagdgico;

IV — considerar as especificidades territoriais, culturais, linguisticas e pedagogicas das
comunidades atendidas; e
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V — sistematizar demandas, registros e resultados relacionados as a¢des de alfabetizagao.
Art. 7° Compete a Assessoria da Educacao Especial:

| — articular a Educacdo Especial as acdes da Politica Municipal de Alfabetizacdo, na
perspectiva da educagéo inclusiva;

Il — apoiar o desenvolvimento de estratégias pedagogicas acessiveis e adequadas as
necessidades dos estudantes;

Il — colaborar com as unidades escolares na identificacdo de barreiras a participacéo e a
aprendizagem;

IV — orientar intervengdes pedagdgicas que contribuam para a garantia do direito a
alfabetizacgéo; e

V — promover agdes que fortalecam a equidade, a acessibilidade e a incluséo educacional.
Art. 8° Compete a Assessoria de Politicas Publicas:

| — apoiar a elaboracédo, a revisdo e o acompanhamento de politicas, planos, programas,
projetos e relatorios relacionados a alfabetizacéo;

Il — organizar indicadores, cronogramas, instrumentos de acompanhamento e evidéncias
documentais;

Il —acompanhar metas, prazos e a execucao das acGes previstas na Politica Municipal de
Alfabetizacdo;

IV — articular informacdes entre os setores envolvidos na implementacgéo da politica;

V — subsidiar a gestdo da Secretaria Municipal de Educacdo na tomada de decisdes e na
prestacdo de informacfes aos 6rgaos competentes; e

VI — apoiar a comunicacao institucional e a divulgacdo dos resultados, observadas as
normas de protecdo de dados pessoais.

Art. 9° Compete a Articulagio Municipal do Compromisso Nacional Crianca
Alfabetizada (CNCA/RENALFA):

| — articular a implementacédo das ac6es do Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada
no Municipio;

Il — acompanhar orienta¢Ges, prazos, metas, sistemas e indicadores relacionados ao
programa;
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I11 —mobilizar as unidades escolares e os profissionais envolvidos na execucgéo das agoes;
IV — apoiar 0 monitoramento, a formacéo e a implementacao das estratégias previstas; e
V — organizar e sistematizar registros e evidéncias da execugdo municipal.

Art. 10. Compete a Coordenagdo Municipal do Programa Alfabetiza MT:

| — coordenar a implementacdo municipal das agdes do Programa Alfabetiza MT;

Il — articular as a¢bes do programa com a Politica Municipal de Alfabetizacéo;

Il —acompanhar a execucao das a¢des nas unidades escolares;

IV — apoiar o planejamento pedagdgico e o desenvolvimento de intervencdes voltadas a
aprendizagem dos estudantes;

V —acompanhar indicadores e resultados; e
VI — articular a¢des de formacdo continuada e acompanhamento pedagdgico.
Art. 11. Compete a Formacdo Municipal do Programa Alfabetiza MT:

| — planejar e desenvolver acdes de formacdo continuada destinadas aos profissionais
envolvidos no programa;

I — organizar pautas, materiais e estratégias formativas;
I11 — apoiar os profissionais no aprimoramento das praticas pedagogicas de alfabetizacao;

IV — relacionar os contetdos formativos as necessidades identificadas na rede municipal
de ensino; e

V — acompanhar a aplicacdo das estratégias trabalhadas nas formacdes e sistematizar os
resultados observados.

Art. 12. Compete a Formacdo Municipal do Programa Leitura e Escrita na Educacao
Infantil (ProLEEI):

| — planejar e desenvolver agdes formativas destinadas aos profissionais da Educagéo
Infantil, conforme as orientagdes do programa;

Il — organizar pautas, materiais e estratégias de formacéo;

I11 — promover estudos e reflexdes sobre linguagem, oralidade, leitura, literatura e praticas
pedagdgicas;



$,

Estado de Mato Grosso

MUNICIPIO DE GUARANTA DO NORTE \V/

CNPJ N°. 03.239.019/0001-83 —Y

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO opei o sioied
Avenida Jequitiba 863 — Centro EDESPORTO

IV — acompanhar a participacdo e o desenvolvimento dos cursistas; e

V — sistematizar registros, praticas e evidéncias das acdes formativas realizadas.

Art. 13. Compete a Articulacdo das Acoes de Alfabetizacdo junto as Unidades Escolares:
| — apoiar a execucdo das acOes de alfabetizacdo na unidade escolar de referéncia;

Il — articular o trabalho entre a gestdo escolar, a coordenacdo pedagogica e os docentes;
Il —acompanhar o planejamento e as praticas pedagdgicas relacionadas a alfabetizacéo;

IV —apoiar a implementacdo das orientagdes dos programas e das politicas educacionais;
e

V — registrar as agOes desenvolvidas, as necessidades identificadas e os resultados
observados, encaminhando as informacdes a SMECD.

CAPITULO IV - DAS COMPETENCIAS COMUNS

Art. 14. Sd8o competéncias comuns aos integrantes da Estrutura Administrativa e
Pedagdgica da Politica Municipal de Alfabetizacao:

| — participar do planejamento, da execuc¢do, do acompanhamento e da avaliacdo das acdes
da politica;

Il — colaborar com a articulacdo entre Educacdo Infantil, Anos Iniciais do Ensino
Fundamental, Educacéo Especial, Educacdo do Campo e Educacdo Escolar Indigena;

I11 —acompanhar indicadores e resultados educacionais, contribuindo para a identificacéo
de necessidades e a proposicao de intervencdes pedagdgicas;

IV — apoiar acdes de fortalecimento e recomposic¢do das aprendizagens, observados 0s
principios da equidade e da incluséo;

V — participar de reunides, estudos e formagdes relacionados a politica;

VI — manter atualizados os registros, relatérios e demais evidéncias das atividades
desenvolvidas;

VIl — cumprir os prazos, as orientagcfes e os encaminhamentos estabelecidos pela
SMECD;

VIII — colaborar com a elaboracédo de planos de trabalho, cronogramas e instrumentos de
monitoramento; e
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IX — resguardar informagdes pessoais e escolares, observando a legislacdo aplicavel a
protecao de dados e ao sigilo das informacdes.

CAPITULO V - DO REGIME DE TRABALHO E DA ORGANIZACAO DAS
ATIVIDADES

Art. 15. Os servidores integrantes da estrutura exercerdo as atribuicGes previstas nesta
Portaria de acordo com o regime de trabalho dos respectivos cargos ou funcgdes de origem
e com os atos de designacao vigentes.

8 1° As atividades relacionadas a Politica Municipal de Alfabetizacdo serdo desenvolvidas
de forma integrada as atribui¢cdes funcionais dos servidores, conforme o planejamento e
as orientacdes da SMECD.

§ 2° Quando aplicavel, a Secretaria Municipal de Educacdo podera estabelecer planos de
trabalho e instrumentos de acompanhamento para registrar as atividades desenvolvidas e
o0 tempo destinado as a¢des de alfabetizacéo.

§ 3° Esta Portaria ndo implica dedicacdo exclusiva as atividades de alfabetizacéo,
alteracdo de jornada, remuneracdo ou vinculo funcional, nem afasta a necessidade de
observancia da legislagdo municipal pertinente.

CAPITULO VI - DO MONITORAMENTO E DO REGISTRO DAS AC}()ES

Art. 16. A Estrutura Administrativa e Pedagdgica deverd manter registros sistematicos
das ac¢des desenvolvidas, incluindo, conforme a natureza das atividades:

| — planos de trabalho e cronogramas;

Il — pautas, atas e listas de presenca de reunides e formacdes;

I11 — relatorios de visitas e acompanhamento pedagdgico;

IV — resultados de avaliac6es e indicadores educacionais;

V — registros de intervencdes pedagogicas e acdes de recomposicao das aprendizagens;
VI — materiais pedagogicos produzidos e utilizados; e

VIl — relatorios de execucdo, instrumentos de monitoramento e demais evidéncias
pertinentes.

Paragrafo Unico. Os registros deverdo ser organizados e arquivados conforme as normas
administrativas vigentes, observadas as disposicOes relativas a protecdo de dados pessoais
e ao acesso as informagoes.
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CAPITULO VII — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Compete a Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Desporto orientar,
acompanhar e avaliar o funcionamento da Estrutura Administrativa e Pedagdgica da
Politica Municipal de Alfabetizacdo, podendo promover 0s ajustes necessarios a
organizacdo das areas de atuacdo, mediante ato administrativo cabivel e observada a
legislacdo vigente.

Art. 18. Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria Municipal de Educacéo,
Cultura e Desporto, respeitadas as competéncias dos demais 6rgdos municipais e a
legislacdo aplicavel.

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Guarantd do Norte — MT, 23 de outubro de 2026.

VANDA KLEMENT
Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Desporto
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ANEXO UNICO

COMPOSICAO NOMINAL DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E
PEDAGOGICA DA POLITICA MUNICIPAL DE ALFABETIZACAO

IServidor(a) |Area de atuacéio |

Assessoria da Educacdo Infantil e Coordenacdo
Municipal do Muxirum

Assessoria dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental e
Coordenacdo Municipal do Alfabetiza MT

Morgana Leticia Schnen|/Assessoria da Educacdo Especial e Formagdo Municipal

Maria Rosa Leite

Simone Cherobin

Livino de Melo do ProLEEI
. Assessoria de Educacdo e Articulacdo Municipal do

Fernanda Melo Pereira CNCA/RENALEA
\Juliana Rodrigues HAssessoria de Politicas Publicas \

. Assessoria das Escolas do Campo e da Educacédo Escolar
Ocimar Cezer Barp .

Indigena

Janaina Sala Machado|/Articulagdo da Escola Municipal 13 de Maio e Formagéo
Brambilla Municipal do Alfabetiza MT

Vanessa Cristina Antonio||Articulacio do CMEI Gente Milda e Formacéo
Santiago Municipal do ProLEEI
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