INSTRUCAO NORMATIVA 10/2026

Dispbe sobre a inscricdo, a contagem de pontos e a
atribuicdo da funcdo de Professor do Atendimento
Educacional Especializado (AEE) nas Salas de Recursos
Multifuncionais da rede municipal para o ano letivo de
2027.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO,
CULTURA E DESPORTO DE GUARANTA DO
NORTE/MT, no exercicio da competéncia para expedir
instrucdes destinadas a execucdo das leis, decretos e
regulamentos, prevista no art. 70, paragrafo unico, inciso
Il, da Lei Orgénica Municipal, e considerando o art. 37,
caput, e os arts. 205, 206, inciso I, e 208, inciso Ill, da
Constituicio Federal; os arts. 4°, inciso 111, 11, incisos | e
I11, 58 e 59 da Lei Federal n°® 9.394/1996; os arts. 27 e 28
da Lei Federal n° 13.146/2015; os Decretos Federais n°
12.686/2025, com as alteragbes do Decreto n°
12.773/2025; o art. 237 da Constitui¢do do Estado de Mato
Grosso e, como referéncia complementar, a Resolugao
Normativa n® 010/2023/CEE-MT, no que couber ao
sistema municipal de ensino; os arts. 99, § 1°, inciso 11, e
100, inciso V, da Lei Orgénica Municipal; e a Lei
Complementar Municipal n® 187/2011, especialmente seu
art. 5% inciso |, alinea f;

RESOLVE:

Art. 1° Para concorrer a fungdo de Professor da
Sala de Recursos Multifuncionais, o docente devera
preencher ficha de inscrigdo especifica. A classificacdo
dos candidatos ao AEE observara a pontuagdo obtida, e a
atribuicdo da turma ou da escola seguird a ordem de
classificagdo e o perfil definido nos paragrafos seguintes:

§ 1° Para a funcdo de Professor da Sala de
Recursos Multifuncionais, o candidato devera:

a) ser Professor Pedagogo efetivo;

b) ser Professor Pedagogo com Especializagdo
em Psicopedagogia, Neuropedagogia, Educacdo Especial
ou Educacéo Inclusiva;

c¢) comprovar formacdo continuada em Educacéao
Especial Inclusiva, com carga horaria minima de 360
(trezentas e sessenta) horas, nos termos do art. 13, inciso
I1, do Decreto Federal n® 12.686/2025, com a redacao dada
pelo Decreto n® 12.773/2025.

Art. 2° A jornada regular do Professor do
Atendimento Educacional Especializado na Sala de
Recursos Multifuncionais serd de 30 (trinta) horas
semanais, nos termos do art. 56 da Lei Complementar
Municipal n° 187/2011. Conforme a necessidade de
atendimento de cada unidade escolar, poderdo ser
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atribuidas até 10 (dez) horas semanais adicionais,
totalizando até 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 3° A comissdo responsavel exclusivamente
pela contagem de pontos e pela atribuicdo dos professores
das Salas de Recursos Multifuncionais sera a mesma que
atua na atribuicdo dos professores do quadro da SMECD
e tera a seguinte composicao:

| — Representantes da Secretaria Municipal de
Educacéo, Cultura e Desporto (SMECD):

a) Assessores de Educacéo;

b) 1 (um) representante do Departamento de
Recursos Humanos (RH) da SMECD.

Il — Representantes das unidades escolares e dos
Centros Municipais de Educacéo Infantil (CMEISs):

a) 1 (um) representante dos diretores escolares;

b) 1 (um) representante da gestdo dos Centros
Municipais de Educac&o Infantil (CMEISs).

§ 1° Para o desempenho das atribuicdes previstas
no caput, compete a comissao:

I — analisar as fichas de inscri¢do e conferir 0s
documentos apresentados;

Il — realizar a contagem de pontos com base nos
documentos comprobatérios;

Il — divulgar o resultado preliminar e a
classificacdo final;

IV — analisar e emitir parecer fundamentado
sobre os recursos relativos a contagem de pontos e a
atribuicdo, cabendo a autoridade competente a decisdo
final.

Art. 4° S8o requisitos para a inscri¢éo:

I — ser Professor Pedagogo efetivo, conforme o
art. 1°, 8 1°, alinea a;

Il — comprovar formagao em nivel superior, com
licenciatura em Pedagogia, e especializacdo em
Psicopedagogia, Neuropedagogia, Educagdo Especial ou
Educacéo Inclusiva, conforme o art. 1°, § 1°, alinea b;

11 — comprovar formacdo continuada em Educacdo
Especial Inclusiva, com carga horaria minima de 360
(trezentas e sessenta) horas, conforme o art. 1°, § 1°, alinea
C,

IV — apresentar declaracdo de disponibilidade para
cumprir a carga horéaria necessaria ao atendimento na Sala
de Recursos Multifuncionais, conforme o Anexo II.

Art. 5° Para a contagem de pontos, serdo considerados
0s seguintes critérios:

| — formagdo em nivel de graduagdo, conforme a
exigida no art. 1°, § 1°, alinea b;

Il — cursos de formagdo continuada nas areas de
Educac&o Inclusiva ou Educacéo Especial;

111 — declaragdo que comprove o tempo de atuacdo na
Sala de Recursos Multifuncionais das unidades de ensino
em que o profissional trabalhou, nos ultimos cinco anos;
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IV — participacdo na Sala do Educador da Educacdo
Especial, ofertada pela SMECD em 2025 e 2026.

§ 1° Para fins de pontuacdo, serdo considerados os
cursos de formacéo continuada indicados no inciso 11 deste
artigo, realizados no periodo de 2022 a 2026, até o limite
de 400 (quatrocentas) horas.

§ 2° Na contagem da formacgdo continuada, sera
atribuido 1 (um) ponto a cada 40 (quarenta) horas, até o
limite de 10 (dez) pontos.

§ 3° A comprovagdo e a pontuacdo da formacdo
continuada em Educacdo Especial ou Educacdo Inclusiva
observardo 0s seguintes critérios:

| —serdo considerados os cursos realizados nos ultimos
cinco anos, de 2022 a dezembro de 2026, observados 0s
limites dos 88 1° e 2° deste artigo. As mesmas horas ndo
poderdo ser pontuadas mais de uma vez;

Il — para fins de pontuacédo, serdo computadas até 40
(quarenta) horas dos cursos on-line realizados em
instituicdes privadas. Esse limite ndo reduz a carga horaria
total que podera ser comprovada para cumprir 0 minimo
de 360 (trezentas e sessenta) horas exigido no art. 1°, § 1°,
alinea c;

I11 —nos cursos on-line de Educacdo Especial Inclusiva
realizados em instituicBes publicas, serd considerada toda
a carga horéria comprovada, inclusive para o cumprimento
do minimo de 360 (trezentas e sessenta) horas previsto no
art. 1° 8 1° alinea c. Para fins de pontuagdo, serdo
observados os limites dos §§ 1° e 29

IV — para a contagem de pontos, somente serdo aceitas
declaracbes de capacitagdo ou formacdo emitidas por
institui¢des puablicas.

8§ 4° No ato da inscricdo, o candidato deverd apresentar,
em original e copia, os documentos pessoais, 0S
documentos que comprovem os requisitos do art. 4° —
inclusive a declaracdo prevista no inciso IV — e 0s
comprovantes dos titulos, cursos e demais critérios de
pontuacao previstos neste artigo.

8 5° A declaracdo do tempo de atuacdo na Sala de
Recursos Multifuncionais devera ser emitida pelos
gestores das unidades de ensino em que o profissional
trabalhou e abranger os Gltimos cinco anos.

Art. 6° Nao podera ocupar a funcéo de Professor da
Sala de Recursos Multifuncionais o profissional que se
enquadrar em uma das seguintes situacdes:

| — estar em processo de licenca-prémio;

Il — estar com processo de licenca para tratamento de
salde em andamento;

Il — estar em gozo frequente de licencas para
tratamento de salde;
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IV — néo dispor de disponibilidade funcional e horaria
para cumprir a jornada regular de 30 (trinta) horas
semanais e, quando atribuidas conforme a necessidade da
unidade escolar, as horas adicionais previstas no art. 2°,
até o limite de 10 (dez) horas semanais, incluindo os
horéarios necessarios ao atendimento e a interlocucdo com
os professores do ensino regular.

V — estar em processo de aposentadoria;

VI — estar em desvio de funcdo ou em situacdo de
reabilitacdo, adaptacdo ou readaptacdo funcional.

Paragrafo Unico. A disponibilidade funcional e
horaria prevista no inciso IV sera verificada de forma
objetiva, considerando a jornada regular de 30 (trinta)
horas semanais e, quando atribuidas conforme a
necessidade da unidade escolar, as horas adicionais
previstas no art. 2°, até o limite de 10 (dez) horas semanais,
bem como a organizacdo dos atendimentos. O
indeferimento deverd ser fundamentado, assegurada a
possibilidade de recurso. A existéncia de notificagdo
funcional sem decisdo final ou de afastamento legal
anterior ndo constituird, por si s6, impedimento.

Art. 7° Em caso de empate, a classificacdo observard,
sucessivamente, os seguintes critérios:

I — Maior titulacdo académica concluida na area de
Educacdo Especial ou Educacdo Inclusiva, comprovada
por diploma ou certificado original, conforme o nivel de
titulagdo, observada a seguinte ordem: doutorado,
mestrado e especializacdo;

Il — Maior tempo comprovado de atuagdo na Sala de
Recursos Multifuncionais nos dltimos cinco anos,
mediante declaragdo das unidades de ensino em que o
candidato trabalhou;

111 — Maior idade.

Art. 8° As inscricBes e a contagem de pontos serdo
realizadas na SMECD em 30 de novembro de 2026, das
7h as 11h e das 13h as 16h30.

Art. 9° Compete ao professor do Atendimento
Educacional Especializado (AEE), na Sala de Recursos
Multifuncionais ou em outros espagos organizados para
esse fim, atuar em articulagdo com o professor da classe
comum e a equipe escolar, nos termos do art. 11, § 2°, e
do art. 12 do Decreto Federal n® 12.686, de 20 de outubro
de 2025, com a redacdo dada pelo Decreto n® 12.773, de 8
de dezembro de 2025, e dos arts. 4°, 7°, 10 e 11 da Portaria
MEC n° 421, de 15 de maio de 2026:

I — conduzir o estudo de caso pedagbgico, em
colaboracdo com o professor da classe comum, a familia
e, sempre que possivel, o estudante, para identificar
barreiras, potencialidades, necessidades de apoio e
recursos de acessibilidade;
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Il — elaborar, executar, acompanhar e manter
atualizado o Plano de Atendimento Educacional
Especializado (PAEE), com base no estudo de caso e na
avaliacdo continua do estudante;

Il — planejar e ofertar o AEE, de forma individual ou
colaborativa, na Sala de Recursos Multifuncionais ou em
outros espacgos organizados para esse fim, em carater
complementar ou suplementar a escolarizacéo e conforme
as necessidades identificadas;

IV — identificar, selecionar, produzir e organizar
recursos pedagdgicos, de acessibilidade e de tecnologia
assistiva, além de estratégias para eliminar ou reduzir
barreiras, avaliando sua funcionalidade e adequacéo as
necessidades do estudante;

V — articular o trabalho do AEE com as atividades da
classe comum e com os demais profissionais da unidade
escolar, apoiando o professor regente na elaboracdo, na
implementacdo e no acompanhamento do Plano
Educacional Individualizado (PEI), sem substituir a
escolarizacdo em classe comum nem as atribuicdes dos
demais docentes;

VI — orientar a familia e os profissionais da unidade
escolar sobre os recursos e as estratégias previstos no
PAEE e, quando o estudo de caso indicar, articular-se com
a rede de protegdo social.

Art. 10. A organizacdo do Atendimento Educacional
Especializado (AEE) considerara as singularidades e as
necessidades educacionais especificas de cada estudante,
nos termos dos arts. 11 e 12 do Decreto Federal n° 12.686,
de 20 de outubro de 2025, com a redacdo dada pelo
Decreto n® 12.773, de 8 de dezembro de 2025, e do art. 7°
da Portaria MEC n° 421, de 15 de maio de 2026.

§ 1° Estudantes com a mesma deficiéncia podem
apresentar necessidades educacionais distintas. Por isso, 0
planejamento deverd considerar a histéria de vida, a
individualidade, os interesses, as potencialidades e as
necessidades educacionais de cada estudante.

§ 2° O estudo de caso pedagdgico orientard a
identificacdo das barreiras no contexto escolar, das
potencialidades e necessidades de apoio, dos recursos de
acessibilidade e das estratégias de atendimento, com a
participagdo do estudante e de sua familia.

8§ 3° As informagBes clinicas ou a avaliacdo
biopsicossocial eventualmente disponiveis poderdo
complementar o estudo de caso, sem substituir a analise
pedagbgica. A matricula, a escolarizacdo e a oferta do
AEE ndo poderdo ser condicionadas a apresentacdo de
diagnostico, laudo, relatério ou qualquer outro documento
emitido por profissional de salde.
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§ 4° O resultado do estudo de caso fundamentara o
Plano de Atendimento Educacional Especializado (PAEE)
e 0 Plano Educacional Individualizado (PEI), documentos
obrigatorios, individualizados e de natureza pedagégica,
que deverdo ser mantidos continuamente atualizados. O
PAEE e o PEI serdo revistos anualmente, de acordo com a
avaliacdo continua do estudante.

§ 5° O atendimento podera ocorrer de forma individual
ou colaborativa, na Sala de Recursos Multifuncionais ou
em outros espacos organizados para esse fim. Quando
realizado em pequenos grupos, devera reunir estudantes
com necessidades pedagdgicas comuns identificadas no
estudo de caso. Deverdo ser observadas a autorizagdo da
turma pela mantenedora, a demanda comprovada, as
condicBes do espaco fisico, a frequéncia e a duracdo do
atendimento, nos termos dos arts. 45 e 46 da Resolucéo
Normativa n® 010/2023/CEE-MT.

Art. 11. A Direcdo e a Articulagdo Pedagogica da
unidade escolar acompanhardo o trabalho do professor da
Sala de Recursos Multifuncionais no exercicio do AEE,
em articulagdo com a SMECD e respeitadas as
competéncias de cada instancia e as atribuicdes dos
profissionais envolvidos.

§ 1° O acompanhamento tera carater pedagdgico,
orientador e colaborativo. Abrangerd a articulagdo do AEE
com a classe comum e a equipe escolar, bem como a
execugdo e a atualizacdo continua do Plano de
Atendimento Educacional Especializado (PAEE) e do
Plano Educacional Individualizado (PEI), com base no
estudo de caso e na avaliacdo continua do estudante.

§ 2° As orientagdes e os encaminhamentos decorrentes
do acompanhamento serdo registrados de forma objetiva
nos meios institucionais, observada a legislagdo de
protecdo de dados pessoais do estudante.

§ 3° O acompanhamento ndo transfere a Direcdo, a
Articulagdo Pedagdgica ou a SMECD as atribuigdes
pedagogicas préprias do professor do AEE e dos demais
docentes, inclusive o dever de elaborar e cumprir seus
planos de trabalho conforme a proposta pedagdgica da
escola.

Art. 12. Caso o numero de candidatos efetivos
habilitados ndo seja suficiente para preencher as vagas nas
Salas de Recursos Multifuncionais, a SMECD promovera
chamamento suplementar, com divulgacdo nos canais
oficiais.

§ 1° Se ainda houver vagas, a SMECD poderé convocar
candidato interino aprovado e classificado em processo
seletivo simplificado vigente para Professor Pedagogo,
seguindo a validade do certame e a legislagdo municipal
sobre contratagdo temporaria.
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§ 2° Para exercer temporariamente a fungdo, o
candidato devera atender aos requisitos de formagéao
previstos no art. 4° incisos Il e Ill, desta Instrucdo
Normativa e apresentar a documentacdo correspondente.

Art. 13. O resultado preliminar da classificagdo sera
divulgado até as 17h do dia 4 de dezembro de 2026. A
divulgacdo seré feita por afixacdo na SMECD e nos canais
oficiais da Prefeitura Municipal de Guaranta do Norte/MT
e da SMECD.

§ 1° A publicagdo informara a identificacdo dos
candidatos, a ordem de classificacdo e a pontuacéo total.
Serdo divulgados apenas os dados necessarios a
transparéncia e a conferéncia do resultado; os documentos
de inscricdo e os dados pessoais sem relacdo com o
processo ndo serdo publicados.

§ 2° Mediante solicitacdo, a SMECD assegurara a cada
candidato acesso a prépria ficha de pontuacdo e a
justificativa dos pontos atribuidos, desde a divulgacéo do
resultado preliminar e, em qualquer caso, antes do inicio
do prazo recursal previsto no art. 14. A consulta
resguardara os documentos e os dados pessoais dos demais
inscritos.

Art. 14. Os recursos deverdo ser protocolados na
SMECD em 7 de dezembro de 2026, das 7h as 11h.

Art. 15. O resultado dos recursos contra a classifica¢do
preliminar seré divulgado junto com a classificacéo final.
A classificagdo final sera publicada em 8 de dezembro de
2026, afixada na SMECD e enviada por e-mail as escolas.

Paragrafo Unico. Se houver necessidade de atribuir
vagas remanescentes a professores interinos, a atribui¢do
ocorrera oportunamente, apés a concluséo do teste seletivo
pertinente e a publicacdo do resultado, observadas as
exigéncias do art. 12, § 1°, desta Instrucdo Normativa.

Art. 16. A atribuicdo seré realizada em 22 de dezembro
de 2026, na SMECD, conforme a ordem de classificacao.

Guaranta do Norte — MT, de de 2026
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