ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARANTA DO NORTE
GOVERNO MUNICIPAL -2017/2020
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO

E-mail: educacao.gta@gmail.com

INSTRUCAO NORMATIVA N2 08/2020

Dispdem sobre critérios para a REGULAMENTAR AS FUNCOES E A CARGA
HORARIA DOS COORDENADORES PEDAGOGICOS E ARTICULADORES para
o0 ano letivo de 2021 nas escolas publicas municipais e da outras providéncias:

A Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Desporto de Guaranta do Norte,
no uso de suas atribuicdoes legais.

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar a carga horaria e fungoes de Coordenador Pedagogico e
Articulador com base no nimero de alunos matriculados no ano letivo de 2021.

Tabela de carga horaria de Coordenador Pedagégico e Articulador das escolas

municipais:

CARGO CARGA HORARIA CRITERIOS
COORDENADOR 1 30 HORAS ATE 250 ALUNOS
COORDENADOR 2 40 HORAS ACIMA DE 251 ALUNOS
ARTICULADOR 1 30 HORAS ATE 250 ALUNOS
ARTICULADOR 2 40 HORAS ACIMA DE 251 ALUNOS

Tabela de carga horaria de Articulador para a escola municipal Beija-Flor

CARGO CARGA HORARIA CRITERIOS
ARTICULADOR 1 30 HORAS ATE 250 ALUNOS
ARTICULADOR 2 40 HORAS ACIMA DE 251 ALUNOS

§ 12, A escola Beija-flor ndo tera o professor exercendo a fun¢do de coordenador
pedagoégico, porém terd dois articuladores e a carga horaria serd estabelecida conforme o
numero de alunos e a seguinte organizac¢ao:

a) Um dos articuladores atendera as turmas/alunos do Pré ao 22 Ano;
b) Um dos articuladores atendera as turmas/alunos do 32 ao 52 Ano;

§ 22. Os profissionais que exercerem a funcao de articulador deverdo participar da
formacao do Programa Mais Alfabetizacao.
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§ 32 Para efeito de carga horaria de Coordenador Pedagégico sera levado em
consideracdo a clientela atendida.

Tabela de carga horaria de Coordenador Pedagogico para a escola municipal Darcy

Ribeiro
CARGO CARGA HORARIA CRITERIOS
COORDENADOR 1 30 HORAS ATE 250 ALUNOS
COORDENADOR 2 40 HORAS ACIMA DE 251 ALUNOS

§ 42. A escola Darcy Ribeiro ndo tera o professor exercendo a fun¢do de articulador, no
entanto terd um coordenador pedagdégico e a carga hordria serd estabelecida conforme o
numero de alunos.

Art. 22 As escolas do campo e indigenas serdo atendidas conforme a necessidade.

Art. 32 Determinar as seguintes fun¢des para o cargo de Articulador:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

j)
k)

1)

Atender alunos do Pré ao 32 ano do ensino fundamental;

No inicio do ano letivo o articulador devera fazer um diagndstico juntamente com os
professores regentes das turmas e elaborar um projeto de atendimento que
contemple as necessidades do grupo de alunos a serem atendidos;

Organizar pedagogicamente o tempo e o espaco escolar no sentido de assegurar os
processos e os direitos de aprendizagem dos alunos;

Participar das orientacoes pedagdgicas, planejando com os demais professores as
intervencodes necessarias para cada grupo de aluno, bem como participar das reunides
com os pais e conselho de classe;

Fazer da avaliacao uma ferramenta pedagogica para realizar intervengoes focadas na
aprendizagem;

Criar estratégias de atendimento educacional diferenciadas complementando as
atividades desenvolvidas pelo Regente;

Proporcionar diferentes vivéncias educativas e cidadds visando o resgate da
autoestima, a identidade cultural, a integracdao no ambiente escolar e a construcao dos
conhecimentos;

Atender todos os alunos com dificuldades de aprendizagem, utilizando-se de
estratégias pedagogicas complementares, integradas com as atividades
desenvolvidas pelo Professor Regente;

Registrar as atividades desenvolvidas em portfolios individuais bem como a
frequéncia dos diferentes grupos e os avancos na ficha de desenvolvimento do
educando;

Manter através de registros o aproveitamento e a frequéncia dos alunos que
acompanhar e apresentar resultados bimestrais;

Acompanhar e orientar a elaboragdo do diario e relatério avaliativo assim como, os
prazos previstos de entrega na secretaria da unidade escolar;

Acompanhar e monitorar o desenvolvimento do Programa Mais Alfabetizacdo
(PMALFA), nas turmas de 12 e 22 Ano.
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m) Manter os professores da unidades informados acerca de avaliacdes externas,
projetos e outras atividades que acontegam no decorrer do ano letivo.

n) Informar o professor substituto (quando houver) sobre a organizacao pedagdgica da
turma, bem como, entregar o planejamento do professor regente.

§ 12. No caso da Escola Municipal Beija-flor os articuladores também terdo a funcao de
elaborar, coordenar e acompanhar o Projeto de Forma¢ao Continuada - Sala de Educador e
demais projetos desenvolvidos na escola.

§ 22, As atividades desenvolvidas pelo Articulador com os alunos que apresentam
dificuldade de aprendizagem, preferencialmente, deverdo acontecer em hordario oposto ao
que os alunos estudam, com duracdo de 2 (duas) horas a cada atendimento, no maximo duas
vezes por semana.

Art. 42 Determina as seguintes fun¢des para o cargo de Coordenador Pedagogico:
a) Atender alunos do 42 ao 92 ano do ensino fundamental;
b) Coordenar o planejamento e a execugdo das a¢des pedagogicas na Unidade Escolar;

c¢) Noinicio do ano letivo o coordenador devera fazer um diagnéstico com os alunos das
turmas das quais atende e elaborar juntamente com os professores regentes um projeto de
atendimento que contemple as necessidades do grupo de alunos a serem atendidos;

d) Acompanhar e orientar os professores regentes das turmas em relacao aos registros
das atividades desenvolvidas em portfolios individuais bem como a frequéncia dos diferentes
grupos e os avangos na ficha de desenvolvimento do educando;

e) Articular a elaboracgao participativa do Projeto Politico Pedagdgico da Escola;
f)  Coordenar, acompanhar e avaliar o Projeto Politico Pedagogico na Escola;

g) Elaborar, coordenar e acompanhar o Projeto de Formag¢do Continuada - Sala de
Educador durante a sua execucao.

h) Acompanhar o processo de avaliagdo da aprendizagem bem como os curriculos,
orientando e intervindo junto aos professores e alunos;

i) Coletar, analisar e divulgar os resultados de desempenho dos alunos, visando a
adequacao necessaria do Planejamento;

j)  Acompanhar o cumprimento das horas atividades dos professores efetivos na
unidade escolar;

k) Informar o ndo cumprimento da hora atividade e/ou refor¢o escolar ao diretor da
escola para que tome providéncias;

1) Desenvolver e coordenar sessdes de estudo nos horarios de hora atividade,
viabilizando a atualizacdo pedagdégica em servico;

m) Promover a articulacao entre pais, alunos e professores, para que todos trabalhem
juntos, buscando, cada vez mais, o progresso do aluno;

n) Assegurar e acompanhar os servicos de apoio especializado nas unidades que
possuem sala de recurso multifuncional;

0) Garantir apoio pedagégico aos alunos que apresentarem dificuldades de
aprendizagem;
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p) Propor e planejar acdes de atualizacdo e aperfeicoamento de professores, visando a
melhoria do desempenho profissional;

q) Divulgar e analisar, junto a comunidade escolar, documentos e projetos do Orgdo
Central, buscando implanta-lo na Escola, atendendo as necessidades locais e regionais;

r) Coordenar a utilizagdo plena dos recursos tecnoldgicos pelos professores;

s) Promover e incentivar a realizacdo de palestras, encontros e similares, com grupos
de alunos e professores sobre temas relevantes para a educagao preventiva integral;

t) Propor, em articulacdo com a direcao, a implantacao e implementacao de medidas e
acoes que contribuam para promover a melhoria da qualidade de ensino e o sucesso escolar
dos alunos;

u) Criar estratégias para melhorar o nivel de aprendizagem dos educandos;

v) Orientar e acompanhar o cumprimento do calendario escolar e da carga horaria
prevista em lei;

w) Organizar, coordenar o conselho de classe bimestralmente, assim como realizar a
divulgacao dos resultados para a comunidade escolar;

x) Acompanhar e orientar a elaboracdo do diario e relatério avaliativo assim como, os
prazos previstos de entrega na secretaria da unidade escolar;

y) Manter os professores da unidades informados acerca de avaliagdes externas,
projetos e outras atividades que acontecam no decorrer do ano letivo.

z) Informar o professor substituto (quando houver) sobre a organizacao pedagogica da
turma, bem como, entregar o planejamento do professor regente.

§ 12. Os coordenadores deverdo acompanhar e monitorar, todos os programas e projetos
que as unidades escolares fizerem adesao.

Art. 52 O trabalho do Coordenador Pedagogico e do Articulador sera acompanhado pela
Direcdo, Conselho Deliberativo e Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Desporto.

Art. 62 Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 79 Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Guaranta do Norte MT, 30 de novembro de 2020.

4l
g
Secretaria Municipal de Educacgéo,
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